
भारतीय विदेश व् यापारार स्‍  ान  

(व ्दी कक्ष) 

बैठक की काययसचूी 
 

(अप्रैल-जनू 2019) तिमाही तिभागीय राजभाषा कायाान् ियन मतमति क  ै कैक क  कायामीूी तन्‍ न प्रकार 

ह:ै- 
 

वपारछली बैठक के काययिृत् त की सीीक्षा   
 

1. ैैकक के दौरान तन्‍ न मद्‍ य अनपसत्‍ति ते   

1. श्री गौरि गपलाटी, उस-कप लमतीि  - शामक य ड्यटूी सर 

2. डॉ. तनतिन मके, आीाया     - शामक य ड्यटूी सर 

3. श्री तैमल कप मार सडंा, तम्‍ टम मनैजेर  - अनपसत्‍ति  

4. श्री हरक रि तमहं, का.तनयोजन मलाहकार -  अिकाश सर  

5. श्रीमिी दीसा सी.जी., तित् ि अतककारी  -  अनपसत्‍ति 

6. श्रीमिी नतलनी मशेराम, प्रशा. अतककारी - शामक य ड्यटूी सर 

7. श्री ैी. प्रमन् नाकप मार, प्रशामतनक अतककारी  - अिकाश सर 

8. श्री अतनल कप मार मीना, अनपभाग अतककारी -  शामक य ड्यटूी सर 

9. श्रीमिी लतलिा गपप् िा, अनपभाग अतककारी - अिकाश सर 

10. श्री तीरंजी लाल, अनपभाग अतककारी   - अिकाश सर 

11. श्रीमिी मोतहनी मदान, अनपभाग अतककारी - अिकाश सर 

12. श्री गौरि गपप् िा, अनपभाग अतककारी  - अिकाश सर 
   

2. तनदशेक महोदय के तनदशेानपमार प्रोफेमर डॉ. तिजया कट्टी, डीन – प्रशामन (शतैिक)  क  अध् यििा में 12 

अप्रैल 2019 को 12.00 ैजे आयोतजि ैैकक का अनपमोतदि कायाितृ् ि मभी मद्‍ यों को प्रेतषि तकया गया 

ता   मंै ंतकि अनपभागों द्वारा कायाितृ् ि के तैंदपं  ंसर क  ग  अनपििती  कारािा  क  मीूना तन्‍ न प्रकार ह:ै-  

क्र. स्. काययिृत् त वब्द  अन िती कारयिाई 

1. तिमाही प्रगति ररसोटा में तदए जान ेिाले आकंडों क  

मातमक आकार सर मॉनीटररंग हिेप मभी 

तिभागों/अनपभागों द्वारा प्रति माह 5 िारीख िक 

ऑनलाइन आकंडे प्र्‍ िपि तकए जाए ं तहदंी अनपभाग 

6 िारीख को ममतेकि आकंडे एिं तजन् होंन ेमीूना 

नहीं भेजी, उनक  त्‍तति  दशाािे हुए फाइल प्र्‍ िपि 

करेगा   

- सभी अन भाग/विभाग/ व ्दी कक्ष 

तिभागों/अनपभागों म ेमातमक आकार सर मांगे 

गए आकंडे तनकााररि तितत िक प्राप् ि नहीं 

होन ेक  त्‍तति दशाािे हुए मंैंतकि अतककारी 

को फाइल प्र्‍ िपि क  ग     

 

 



 

 

 

2.  तहदंी गहृ-सतिका ''यज्ञ'' अंक-12 में प्रकाशन हिेप 

छािों मतहि म्ं‍ तान मद्‍ यों म े लेख, आलेख, 

कतििाए ंआतद प्राप् ि हुए ह    गॉकंीजी क  150िीं 

िषागाकं सर प्राप् ि लेखों को एक मात अलग म े

सतिका में प्रकातशि तकया जाएगा  सतिका प्रकाशन 

के अंतिम ीरण में ह ै  इमका ड्राफ्ट प्राप् ि होन ेसर 

यताशीघ्र अनपमोदनाता प्र्‍ िपि तकया जाएगा  

         - व ्दी कक्ष 

तहदंी गहृ-सतिका ''यज्ञ'' अंक-12 का मफल 

प्रकाशन तकया गया, तजमका तिमोीन      2 

म  को मं्‍ तान के ''्‍ तासना तदिम'' के 

अिमर सर तकया गया  

 

3.  राजभाषा तिभाग द्वारा अनपशतंमि तहदंी सप्‍ िकों के 

मात तहदंी में ्‍ िामी ह डैपक क  खरीद क  ग  ह ै 

तहदंी में ्‍ िामी ह डैपक शीघ्र ही अनपभागों को तििररि 

क  जाए  

-  व ्दी अन भाग 

्‍ िामी ह डैपक का तहदंी म्ं‍ करण अनपभागों 

को तििररि तकया गया   

 

4.  डब्‍ ्  यटूीं, मीआरटी ि मीटीआ एल मे मंै ंतकि 

मीूनां ंको िेैमाइट सर तद्वभाषी रूस में असलोड 

करन ेके तलए उन् हें ्‍ मरण सि भेजा जाए   
 

-  व ्दी अन भाग 

डब्‍ ्  यटूीं ि मीआरटी क  िेैमाइट 

आतंशक रूस मे तहदंी में करा  ग  ह ै िता 

मीटीआ एल क  िेैमाइट  सपनराीना तकए 

जान ेका प्र्‍ िाि ह ै  

5.  अतककाररयों द्वारा सिों, सररसिों, ज्ञासनों ि कायाालय 

आदशेों आतद सर ह्‍ िािर तकए जान ेमे सिूा उनका 

तद्वभाषी प्रारूस मपतनतिि तकया जाए िातक उम ेतहदंी-

अंग्रजेी में मात-मात जारी तकया जा मके  

- सभी अन भाग/विभाग 

तिमाही के दौरान म्ं‍ तान के तितभन् न तिभागों 

म े सि, सररसि, ज्ञासन ि कायाालय आदशे 

आतद अनपिाद हिेप प्राप् ि तकए गए    

 

6.  ीीाा के दौरान ैैकक में मद्‍ यों क  कम उसत्‍तति 

सर अध् यि न ेअप्रमन् निा ्‍ यक् ि करिे हुए कहा तक 

मभी मद्‍ य असनी अनपसत्‍तति के मंै ंक में मतूीि 

करिे हुए असन ेमे कतनष् क अतककारी/कमाीारी को 

भेजें िातक उनके अनपभाग म ेमंै ंतकि मपद्दों के मंै कं 

में तलए गए तनणायों  के प्रति जिाैदहेी िय क  जा 

मके   

- सभी अन भाग/विभाग 

ैैकक क  मीूना के मात-मात मभी मद्‍ यों 

को ै ैकक में असनी या असन ेतिभाग म ेतकमी 

प्रतितनतक क  उसत्‍तति मपतनतिि तकए जान े

के तलए अनपरोक तकया गया   

 

 

https://www.shabdkosh.com/dictionary/hindi-english/पुनर्रचना%20करना/पुनर्रचना%20करना-meaning-in-english


 

 

7.  मिंालयों के प्रतितनतकयों क  ैैकक में उसलब्‍ किा के 

तलए ैैकक क  तितत मपतनतिि करन े म े सिूा उनम े

उसलब्‍ किा के ैारे में जानकारी लेकर ैैकक क  तितत 

तनतिि क  जाए  

-  व ्दी अन भाग 

मिंालयों के प्रतितनतकयों म ेमसंका  तकए जान ेके 

उसरांि ही ै ैकक के आयोजन क  तितत ि ममय 

तनकाारण हिेप मिम प्रातककारी को फाइल प्र्‍ िपि 

क  ग    

 

8.  िातषाक कायाक्रम सर ीीाा के दौरान साया गया तक 

सिाीार ि तटप् सण के मंै ंक में तनकााररि ल् यों  को 

शि-प्रतिशि सरूा नहीं तकया जा मका ह ै अि: म्ं‍ तान 

के मभी तिभागों/अनपभागों म े  -मले ि सि आतद 

तद्वभाषी रूस म ेभेजन ेका यतामभंि प्रयाम तकया जाना 

ीातहए  मात  ही अतककातकक तटप् सतणयां भी तहदंी में  

तलखन ेका  प्रयाम तकया जाना ीातहए   

  - सभी अन भाग/विभाग 

इम मंै ंक में प्र्‍ िपि तिमाही प्रगति ररसोटा को 

जांी तैंदप के रूस में दखेा जा मकिा ह ै   

9.  कोलकािा कें द्र और तद् ली सररमर के अनपभागों के 

तनरीिण के तलए मपतिकानपमार यताममय तनरीिण हिेप 

तनदतेशि तकया गया  

-  व ्दी अन भाग 

तद् ली सररमर सर िातण‍ य मिंालय के 

िररष् क अतककाररयों द्वारा राजभाषायी 

तनरीिण तकया गया ह,ै तजमक  ररसोटा प्राप् ि 

होन ेसर ैैकक में ीीाा हिेप प्र्‍ िपि क  जाएगी  

कोलकािा कें द्र सर भी यह तनरीिण शीघ्र ही  

कर तलया जाएगा   

10.  रेडीरेकनर फॉर  इटंरनशेन तैजनमे सप्‍ िक अगं्रेजी में 

छसन े के ैाद तहदंी अनपिाद कराया जाना ह ै िातक 

अगले िषा उम े फाउंडेशन डे सर तिमोीन तकया जा 

मके  इम मंै ंक में मतमति का गकन कर तहदंी अनपभाग 

का महयोग तलया जाए    

     -  व ्दी अन भाग 

अंग्रजेी सप्‍ िक के अनपिाद काया के मंै ंक में 

तहदंी कि क  ंर म ेयतामंभि महयोग तदया 

जाएगा    

 

 

बैठक की काययसचूी के वलए प्र‍ तावित वब्द  
 

1. जपला -तमि्‍ ै र 2019 तिमाही कायाशाला का आयोजन  

2. तमि्‍ ै र माह  में तहदंी मप् िाह का आयोजन   

 

    

अध् यक्ष की अन ीवत से अ्‍ य वियय   

  



 

भारतीय विदेश व् यापारार स्‍  ान  

(व द्ी कक्ष) 
 

10 ज लाई 2019 को आयोवजत विभागीय राजभाया कायाय्‍ ियन  

सवीवत की वतीा ी बैठक का काययिृत् त   

 

 

 म्ं‍ तान में तिभागीय राजभाषा कायाान् ियन मतमति क  तिमाही ैैकक तदनांक 10 जपला  2019 को 

असराह्न 03.30 ैजे अध् यि, ति.रा.भा.का. मतमति के तनदशेानपमार प्रोफेमर  डॉ. तिजया कट्टी, डीन, प्रशामन 

(शतैिक) क  अध् यििा में आयोतजि क  ग    ैैकक में तन्‍ न मद्‍ यों न ेभाग तलया :-  

 

क्र.स.् सवीवत सद‍ य 

1  श्री गौरि गपलाटी, उस-कप लमतीि 

2  डॉ. तनतिन मके, आीाया 

3  श्री तैमल सडंा, तम्‍ टम मनैेजर 

4  श्री हरक रि तमहं, कॉरसोरेट तनयोजन मलाहकार 

5  श्री भपिन ीन् द्र, िरर. प्रशामतनक अतककारी 

6  श्री दशेराज, िरर. प्रशामतनक अतककारी 

7  श्रीमिी दीसा सी.जी., तित् ि अतककारी 

8  श्रीमिी नतलनी मशेराम, प्रशामतनक अतककारी 

9  श्री ैी. प्रमन् नाकप मार, प्रशामतनक अतककारी  

10  श्रीमिी मीनािी मक् मनेा, प्रशामतनक अतककारी 

11  श्रीमिी अमीिा आनदं, महायक सप्‍ िकालयाध् यि 

12  श्रीमिी मपतमिा मारिाह, अनपभाग अतककारी 

13  श्री अतनल कप मार मीना, अनपभाग अतककारी 

14  श्रीमिी लतलिा गपप् िा, अनपभाग अतककारी 

15  श्री द्वसैायन आश, अनपभाग अतककारी, कोलकािा कें द्र 

16  श्रीमिी मोतहनी मदान, अनपभाग अतककारी 

17  श्री गौरि गपप् िा, अनपभाग अतककारी 

18  श्री करूण दपग् गल, अनपभाग अतककारी 

19  श्री तजिने् द्र मक् मनेा, अनपभाग अतककारी  

20  श्रीमिी िनपश्री अरोडा, प्रतितनतक  सरीिा प्रकोष् क 

21  श्री ैलतिंदर तमहं, प्रतितनतक प्रकाशन अनपभाग 

22  मपश्री राजेश, प्रतितनतक  एमडीसी  



23  श्री राजेन् द्र प्रमाद, तहदंी अतककारी - मद्‍ य मतीि   

 

  



अपै्रल-जून 2019 वतीा ी विभागीय राजभाया कायाय्‍ ियन 

सवीवत की बैठक का काययिृत् त  
 

ैैकक के दौरान मतमति के तन्‍ न मद्‍ य अनपसत्‍ति ते   
   

13. श्री सीिा्‍ ै र ैेहरेा, िरर. तित् ि अतककारी -  अनपसत्‍ति 

14. श्री तीरंजी लाल, अनपभाग अतककारी   - अनपसत्‍ति  

15.  .एम.सी.डी. प्रतितनतक    - अनपसत्‍ति 
 

अन िती कारयिाई  ेत  वब्द  वनम् न प्रकार  :  - 
 

1. तिभागों/अनपभागों द्वारा मातमक आकार सर ऑनलाइन आकंडे तनकााररि अितक में अतााि माह ममाति के 

अगले माह क  5 िारीख िक प्र्‍ िपि तकए जान ेीातहए  

  

- सभी अन भाग/विभाग/ व ्दी कक्ष  

2. तहदंी में ्‍ िामी ह डैपक क  मॉगं मपतनतिि कर अतिररक् ि प्रतियां खरीदिे हुए कोलकािा कें द्र मतहि शषे 

अनपभागों/तिभागों को उसलब्‍ क करिा  जाए ं  

         - व ्दी कक्ष  

3. मीटीआ एल को िेैमाइट सपनराीना के तलए ्‍ मरण सि भेजा जाए िता डब्‍ ्  यटूीं केन् द्र क  िेैमाइट सर 

उसलब्‍ क 'एफएक्य'ू के शषे  अंकों का तहदंी अनपिाद कराया जा मकिा ह ै   

         - व ्दी कक्ष  

4. िातषाक कायाक्रम के अनपमार सिाीार के मंै ंक में गि तिमाही ररसोटा के मात ििामान तिमाही प्रगति ररसोटा 

के िपलनात् मक आकंडे प्र्‍ िपि  तकए जाए ंिातक प्रगति क  त्‍तति का सिा ील मके  

- सभी अन भाग/विभाग 

5. मिंालय क  तनरीिण ररसोटा सर ीीाा के दौरान तलए गए तनणाय तन्‍ न ह :–  

क)  म्ं‍ तान में  तहदंी में प्रिीणिा प्राप् ि कमाीाररयों क  मखं् या ैाान ेके उद्द‍े य मे राजभाषा 

तिभाग क  िेैमाइट सर उसलब्‍ क तहदंी भाषा प्रतशिण मंै ंकी मॉफ्टिेयर क  मभी 

कमाीाररयों/अतककाररयों को  -मले के माध् यम म े जानकारी दी जानी ीातहए िातक 

प्रतशिण ल् य प्राप् ि तकया जा  मके   

  - व ्दी कक्ष  

ख)  तहदंी आशपतलतस प्रतशिण के तलए शषे 2 कमाीाररयों को प्रतशिण के तलए नातमि तकया 

जाना ीातहए   ैैकक में ैिाया गया तक तहदंी आशपतलतस का ज्ञान होन ेक   त्‍तति में 

मंै ंतकि कमाीाररयों म े्‍ ि-घोषणा सि दनेे म ेउन् हें प्रतशतिि माना जा मकिा ह ैइमतलए 

शषे  दो कमाीाररयों म ेइम मंै ंक में घोषणा सि मांगा जा मकिा ह ैिातक प्रतशिण का 

असतेिि ल् य सरूा तकया जा मके  

- व ्दी कक्ष 



ग)  मभी तिभागों/अनपभागों द्वारा तहदंी में  प्राप् ि सिों, तजनके उत् िर दनेा असतेिि नहीं ह , उनक  

साििी तहदंी में भेजी जानी ीातहए  

- सभी अन भाग/विभाग  

घ)  मभी कंप् यटूरों सर तद्वभाषी रूस  म ेकाम करन ेक  मपतिका उसलब्‍ क ह,ै अि: मभी म ेअनपरोक 

तकया गया तक कंप् यटूरों सर तहदंी काम को ैााया जाना ीातहए  

- सभी अन भाग/विभाग 

ङ)  राजभाषा तनयम 1976 के तनयम 8(4) के अनपमार तहदंी में प्रिीणिा प्राप् ि 

अतककाररयों/कमाीाररयों को तनदशेक महोदय द्वारा हर िषा ्‍ यतशश: आदशे जारी करान े

असतेिि ह    

- व ्दी कक्ष 

ी)  तहदंी और अंग्रेजी में तिज्ञासनों सर ममान ्‍ यय तकए जान ेके तिषय सर ीीाा के  दौरान 

ैिाया गया तक म्ं‍ तान के तित् िीय ममंाकन मीतमि होन ेके कारण तहदंी में भी तिज्ञासन 

प्रकातशि करिान ेसर ्‍ यय ैा मकिा ह ै तफर भी म्ं‍ तान यतामभंि तहदंी में भी तिज्ञासन 

प्रकातशि करिािा ह ै  िेिीय भाषां ंमें भी तिज्ञासन प्रकातशि करन ेका मपझाि तदया 

गया  

- सभी अन भाग/विभाग 

छ)  म्ं‍ तान के तहदंी अतककारी/तहदंी अनपिादकों के सद ि िेिनमान राजभाषा तिभाग के 

आदशेानपमार कें द्रीय राजभाषा मिेा मिंगा के अनपरूस तकए जान ेके तिषय सर ैिाया गया 

तक म्ं‍ तान के प्र्‍ िातिि भिती  तनयमों में इन मभी तनयमों को शातमल कर तलया गया ह ै 

- ‍  ापारना विभाग  
 

6. रेडीरेकनर फॉर इटंरनशेनल तैजनमे सप्‍ िक के अनपिाद के मंै ंक में ीीाा के दौरान मतमति मद्‍ यों का एक 

मि ता तक यह सप्‍ िक इम िेि में एक मॉडल के रूस में प्र्‍ िपि क  ग  ह ै तहदंी अतककारी न ेैिाया तक तहदंी 

कि में अंिरराष् रीय ्‍ यासार तिषय सर अनपिाद दििासिूाक नहीं तकया जा मकिा ह ैक् योंतक इममें शातमल 

तिषय सणूािया िकनीक  ह   इम ेमामान् य अनपिाद के िौर सर अनपिाद न करिा कर, इम िेि के तिशषेज्ञ 

अनपिादकों और इन तिषयों क  जानकारी रखन ेिालों म ेिेतटंग करिा  जानी ीातहए िातक यह तहदंी में भी 

एक मॉडल के रूस में प्र्‍ िपि क  जा मके  तहदंी अतककारी को सप्‍ िक अनपिाद ि प्रकातशि करिान ेहिेप एक 

ति्‍ ििृ प्र्‍ िाि प्र्‍ िपि करन ेको कहा गया  

  - व ्दी कक्ष  

7. भतिष् य में भी तिमाही तहदंी कायाशालां ंका आयोजन िीतडयो कां े्ं तमगं के माध् यम म ेकोलकािा कें द्र के 

मद्‍ यों को मात लेिे हुए तकया जाना ीातहए   

           - व ्दी कक्ष/कोलकाता कें द्र   



8. तमि्‍ ै र माह में 'तहदंी मप् िाह' के आयोजन के मंै ंक में अध् यि महोदया न ेआदशे तदया तक तहदंी मप् िाह 

के कायाक्रमों क  योजना यताममय सिूा ैना ली जाए िातक इममें मभी क  भागीदारी मपतनतिि हो और तहदंी 

में काम ैाे   

-  व ्दी अन भाग 
 

 

      अध् यक्ष ी ोदया को ध्‍ यिाद ्ापारन के सा  बैठक की काययिा ी सम् पार्‍ न  ुई   

 

 


