
भारतीय विदेश व् यापारार स्‍  ान  

(व ्दी कक्ष) 

बैठक की काययसचूी 
 

(जलुाई-सितम्‍बर‍2019)‍सतमाही‍सिभागीय‍राजभाषा‍कायाान्‍िय ‍िसमसत‍क ‍बठकक‍क ‍कायािचूी‍

स म्‍  प्रकार‍हठ:- 
 

वपारछली बैठक के काययिृत् त की समीक्षा । 
 

1. बठकक‍के‍दौरा ‍स म्‍ ‍िदस्‍य‍अ पुसस्ित‍िे‍। 
 

1. श्री‍पीताम्‍बर‍बेहरेा,‍िरर.‍सित्‍त‍असककारी -‍ अ पुसस्ित 

2. श्री‍सचरंजी‍लाल,‍अ भुाग‍असककारी‍  - अ पुसस्ित‍ 

3. ई.एम.पी.डी.‍प्रसतस सक  ‍ - अ पुसस्ित 
   

2. स दशेक‍महोदय‍के‍स दशेा िुार‍प्रोफेिर‍डॉ.‍सिजया‍कट्टी,‍डी ‍–‍प्रशाि ‍(शठसिक)‍‍क ‍अध्‍यिता‍

में‍10‍जलुाई‍2019‍को‍03.30‍बजे‍आयोसजत‍बठकक‍का‍अ मुोसदत‍कायाितृ्‍त‍िभी‍िदस्‍यों‍को‍

प्रेसषत‍सकया‍गया‍िा‍।‍िबंंसकत‍अ भुागों‍द्वारा‍कायाितृ्‍त‍के‍सबंदओु‍ंपर‍क ‍गई‍अ िुती‍कारािाई‍क ‍

िचू ा‍स म्‍ ‍प्रकार‍हठ:-‍ 

 

क्र. स्. काययिृत् त वब्द  अन िती कारयिाई 

1. सिभागों/अ भुागों‍ द्वारा‍ मासिक‍ आकार‍ पर‍

ऑ लाइ ‍आकंडे‍स कााररत‍अिसक‍में‍अिाात‍माह‍

िमासि‍के‍अगले‍माह‍क ‍5‍तारीख‍तक‍प्रस्‍ततु‍सकए‍

जा ‍ेचासहए। 

‍ 
- सभी अन भाग/विभाग/ व ्दी कक्ष 

अपररहाया‍कारणों‍ि‍ेसपछले‍दो‍माह‍के‍दौरा ‍

राजभाषा‍ िबंंकी‍ मासिक‍आकंडे‍आमसंित‍

 हीं‍सकए‍‍जा‍िके।‍ 

2.‍ सहदंी‍ में‍ स्‍िामी‍ हडबडबकु‍ क ‍ मॉगं‍ िसु स त‍ कर‍

असतररक्‍त‍प्रसतयां‍खरीदते‍हएए‍कोलकाता‍कें ्र ‍िसहत‍

शषे‍अ भुागों/सिभागों‍को‍उपलब्‍क‍करिाई‍जाए।ं‍ 

         - व ्दी कक्ष  

सहदंी‍पसु्‍तकों‍िसहत‍स्‍िामी‍हडबडबकु‍क ‍खरीद‍

के‍िबंंक‍में‍ििम‍प्रासककारी‍के‍अ मुोद ‍हते‍ु

फाइल‍प्रस्‍ततु‍क ‍गई‍हठ।‍‍ 

3.‍ िीटीआईएल‍को‍िेबिाइट‍प ुराच ा‍के‍सलए‍स्‍मरण‍

पि‍भेजा‍जाए‍तिा‍डब्‍् ‍यटूीओ‍केन्‍्र ‍क ‍िबेिाइट‍

पर‍ उपलब्‍क‍ 'एफएक्य'ू‍ के‍ शषे‍ अंकों‍ का‍ सहदंी‍

अ िुाद‍कराया‍जा‍िकता‍हठ।‍‍ 

         - व ्दी कक्ष  

सहदंी‍असककारी‍ के‍अस्‍िस्‍ि‍हो ‍े के‍कारण‍

इि‍िबंंक‍में‍कायािाही‍ हीं‍क ‍जा‍िक ।‍ 
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4.‍ िासषाक‍कायाक्रम‍के‍अ िुार‍पिाचार‍के‍िबंंक‍में‍

गत‍सतमाही‍ररपोटा‍के‍िाि‍ितामा ‍सतमाही‍प्रगसत‍

ररपोटा‍ के‍ तलु ात्‍मक‍ आकंडे‍ प्रस्‍ततु‍ सकए‍ जाए‍ं

तासक‍प्रगसत‍क ‍सस्िसत‍का‍पता‍चल‍िके। 

- सभी अन भाग/विभाग 

प्रत्‍येक‍ सतमाही‍ प्रगसत‍ ररपोटा‍ के‍ िाि‍

तलु ात्‍मक‍आकंडे‍प्रस्‍ततु‍‍सकए‍जाते‍हडब।‍‍‍ 

 

5.‍ िसं्‍िा ‍में‍ ‍ सहदंी‍में‍प्रिीणता‍प्राप्‍त‍कमाचाररयों‍क ‍

िखं्‍या‍ बाा ‍े के‍ उदेश‍े‍य‍ ि‍े राजभाषा‍ सिभाग‍ क ‍

िेबिाइट‍पर‍उपलब्‍क‍ सहदंी‍भाषा‍प्रसशिण‍िबंंकी‍

िॉफ्टिेयर‍क ‍िभी‍कमाचाररयों/असककाररयों‍को‍‍ई-

मले‍के‍माध्‍यम‍ि‍ेजा कारी‍दी‍जा ी‍चासहए‍तासक‍

प्रसशिण‍लक्ष्‍य‍प्राप्‍त‍सकया‍जा‍‍िके‍। 

  - व ्दी कक्ष 

इि‍िबंंक‍में‍ई-मले‍के‍माध्‍यम‍ि‍ेराजभाषा‍

सिभाग‍क ‍िेबिाइट‍पर‍उपलब्‍क‍सहदंी‍भाषा‍

प्रसशिण‍ िबंंकी‍ िॉफ्टियेर‍ क ‍ िभी‍

कमाचाररयों/असककाररयों‍ को‍ जा कारी‍ दी‍

गई। 

 

6.‍ सहदंी‍आशसुलसप‍प्रसशिण‍के‍सलए‍शषे‍2‍कमाचाररयों‍

को‍ प्रसशिण‍ के‍ सलए‍  ासमत‍ सकया‍जा ा‍चासहए।‍

बठकक‍में‍बताया‍गया‍सक‍सहदंी‍आशसुलसप‍का‍ज्ञा ‍

हो ‍े क ‍ ‍ सस्िसत‍ में‍ िबंंसकत‍ कमाचाररयों‍ ि‍े स्‍ि-

घोषणा‍पि‍द े‍ेि‍ेउन्‍हें‍प्रसशसित‍मा ा‍जा‍िकता‍हठ‍

इिसलए‍शषे‍‍दो‍कमाचाररयों‍ि‍ेइि‍िबंंक‍में‍घोषणा‍

पि‍मांगा‍जा‍िकता‍हठ‍तासक‍प्रसशिण‍का‍अपसेित‍

लक्ष्‍य‍परूा‍सकया‍जा‍िके। 

- व ्दी कक्ष 

सहदंी‍आशसुलसप‍प्रसशिण‍के‍ सलए‍िबंंसकत‍

कमाचाररयों‍को‍स्‍ि-घोषणा‍पि‍द ेे‍के‍िबंंक‍

में‍मौसखक‍रूप‍ि‍ेिसूचत‍सकया‍गया‍हठ। 

 

7.‍ राजभाषा‍ स यम‍1976‍के‍ स यम‍8(4)‍के‍अ िुार‍

सहदंी‍में‍प्रिीणता‍प्राप्‍त‍असककाररयों/कमाचाररयों‍को‍

स दशेक‍महोदय‍द्वारा‍हर‍िषा‍व्‍यसशश:‍आदशे‍जारी‍

करा ‍ेअपसेित‍हडब‍। 

- व ्दी कक्ष 

सहदंी‍ में‍ प्रिीणता‍ प्राप्‍त‍ असककाररयों/‍

कमाचाररयों‍ को‍ स दशेक‍ महोदय‍ द्वारा‍

हस्‍तािररत‍यह‍आदशे‍जारी‍सकया‍गया‍हठ। 

 

8.‍ रेडीरेक र‍ फॉर‍ ‍ इटंर शे ‍ सबज िे‍ पसु्‍तक‍ के‍ सहदंी‍

अ िुाद‍ि‍प्रकाश ‍के‍िबंंक‍में‍सिस्‍ततृ‍प्रस्‍ताि‍प्रस्‍ततु‍

कर ा।‍ 

    -  व ्दी अन भाग 

िबंंसकत‍असककारी‍के‍अस्‍िस्‍ि‍हो ‍ेके‍कारण‍

इि‍अिसक‍में‍यह‍प्रस्‍ताि‍प्रस्‍ततु‍ हीं‍सकया‍जा‍

िका।‍ 

 

 

बैठक की काययसचूी के वलए प्र‍ तावित वब्द  
 

1. अक्‍तबूर-सदिम्‍बर‍2019‍सतमाही‍कायाशाला‍का‍आयोज । 
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2. गहृ-पसिका‍''‍यज्ञ‍''‍अंक-13‍का‍प्रकाश । 
3. सिभागों/अ भुागों‍ि‍ेराजभाषा‍िबंंकी‍आकंडे‍मासिक‍आकार‍पर‍मगंा ‍ेका‍स णाय‍सलया‍गया‍

िा।‍सिभागों‍द्वारा‍रोजमराा‍के‍कायों‍क ‍व्‍यस्‍तता‍के‍कारण‍मासिक‍आकार‍पर‍आकंडे‍प्रस्‍ततु‍सकए‍

जा ‍ेमें‍अिहजता‍का‍आभाि‍सकया‍गया‍हठ‍सजिके‍कारण‍इि‍िबंंक‍में‍अपसेित‍पररणाम‍प्राप्‍त‍

 हीं‍हएए‍हडब,‍‍अत:‍सिभागों‍ि‍ेउक्‍त‍आकंडे‍सतमाही‍आकार‍पर‍मगंाए‍जा‍िकते‍हडब।‍ 

‍‍‍ 

अध् यक्ष की अन मवत से अन् य वियय । 
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भारतीय विदेश व् यापारार स्‍  ान  

(व द्ी कक्ष) 
 

31 अक् टूबर 2019 को आयोवित विभागीय रािभाया कायायन् ियन  

सवमवत की वतमा ी बैठक का काययितृ् त   

 

 

 िसं्‍िा ‍में‍ सिभागीय‍ राजभाषा‍कायाान्‍िय ‍िसमसत‍क ‍ सतमाही‍बठकक‍ सद ांक‍31‍अक्‍टूबर 

2019‍को‍अपराह्न‍03.30‍बजे‍अध्‍यि,‍सि.रा.भा.का.‍िसमसत‍के‍स दशेा िुार‍प्रोफेिर‍‍डॉ.‍सिजया‍

कट्टी,‍डी ,‍प्रशाि ‍(शठसिक)‍क ‍अध्‍यिता‍में‍आयोसजत‍क ‍गई‍।‍बठकक‍में‍स म्‍ ‍िदस्‍यों‍ ‍ेभाग‍

सलया‍:-‍ 

 

क्र.स.् सवमवत सद‍ य 

1  डॉ.‍प्रमोद‍कुमार‍गपु्‍ता, क‍कुलिसचि 

2  श्री‍गौरि‍गलुाटी,‍उप-कुलिसचि 

3  श्री‍सबमल‍पडंा,‍सिस्‍टम‍मठ ेजर 

4  डॉ.‍आर.पी.‍शमाा, क‍िहआचाया‍-‍कोलकाता‍कें ्र  

5  श्री‍दशेराज, क‍िरर.‍प्रशािस क‍असककारी 

6  श्रीमती‍दीपा‍पी.जी.,‍सित्‍त‍असककारी 

7  श्रीमती‍ सल ी‍मशेराम,‍प्रशािस क‍असककारी 

8  श्री‍बी.‍प्रिन्‍ ा‍कुमार,‍प्रशािस क‍असककारी‍ 

9  श्रीमती‍अमीता‍आ दं, िहायक‍पसु्‍तकालयाध्‍यि 

10  श्रीमती‍कसिता‍शमाा, क‍अ भुाग‍असककारी 

11  श्री‍अस ल‍कुमार‍मी ा,‍अ भुाग‍असककारी 

12  श्रीमती‍लसलता‍गपु्‍ता,‍अ भुाग‍असककारी 

13  श्री‍द्वठपाय ‍आश, क‍अ भुाग‍असककारी,‍कोलकाता‍कें ्र  

14  श्रीमती‍मोसह ी‍मदा ,‍अ भुाग‍असककारी 

15  श्री‍गौरि‍गपु्‍ता,‍अ भुाग‍असककारी 

16  श्री‍करूण‍दगु्‍गल,‍अ भुाग‍असककारी 

17  श्री‍सजतने्‍्र ‍िक्‍ि ेा,‍अ भुाग‍असककारी  

18  िशु्री‍गग ‍अरोडा,‍अ भुाग‍प्रभारी 

19  श्री‍राजेन्‍्र ‍प्रिाद,‍सहदंी‍असककारी‍-‍िदस्‍य‍िसचि‍‍ 

20  िशु्री‍मोस का‍िमाा,‍प्रसतस सक,‍कॉरपोरेट‍स योज ‍ 
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ि लाई-वसतम् बर 2019 वतमा ी विभागीय रािभाया कायायन् ियन 

सवमवत की बैठक का काययिृत् त  
 

बठकक‍के‍दौरा ‍िसमसत‍के‍स म्‍ ‍िदस्‍य‍अ पुसस्ित‍िे‍। 
‍‍ 

4. डॉ.‍स सत ‍िके, क‍आचाया    -‍ अ पुसस्ित 

5. श्री‍हरक रत‍सिहं,‍कॉरपोरेट‍स योज ‍िलाहकार‍‍‍ -‍ अिकाश‍पर‍ 

6. श्री‍पीताम्‍बर‍बेहरेा,‍िरर.‍सित्‍त‍असककारी  -‍ अ पुसस्ित 

7. श्री‍भिु ‍चन्‍्र , क‍िरर.‍प्रशािस क‍असककारी  -‍ अ पुसस्ित 

8. श्रीमती‍मी ािी‍िक्‍ि ेा, क‍प्रशािस क‍असककारी -‍ अ पुसस्ित 

9. श्रीमती‍िमुीता‍मारिाह, क‍अ भुाग‍असककारी  -‍ अ पुसस्ित 

10. श्री‍सचरंजी‍लाल, क‍अ भुाग‍असककारी   -‍ अ पुसस्ित 

11. श्री‍राकेश‍कुमार‍ओझा,‍अ भुाग‍असककारी  -‍ अ पुसस्ित 

12. प्रकाश ‍अ भुाग‍प्रसतस सक  ‍  - अ पुसस्ित 
 

अन िती कारयिाई  ेत  वब्द  वनम् न प्रकार  :  - 
 

राजभाषा सहदंी के प्रगामी प्रयोग ि ेिबंंसकत सतमाही प्रगसत ररपोटा‍तठयार‍कर ‍ेहते‍ुमासिक‍आकार‍पर‍

ऑ लाइ ‍आकंडे‍मगंाए‍जा ‍ेचासहए‍तिा‍सिभागों/अ भुागों‍द्वारा‍ये‍आकंडे‍स कााररत‍अिसक‍में‍अिाात‍

माह‍िमासि‍के‍अगले‍माह‍क ‍5‍तारीख‍तक‍प्रस्‍ततु‍सकए‍जा ‍ेचासहए।‍िाि‍ही‍कंप्‍यटूर‍कें ्र ‍ऑटो‍

ररमाइडंर‍भेज ‍ेके‍सलए‍िाफ्टिेयर/सलंक‍तठयार‍करे‍तासक‍ररपोटा‍िमय‍पर‍ ‍समल े‍पर‍िबंंसकत‍अ भुाग‍

को‍मासिक‍ररपोटा‍‍िमय‍पर‍प्रस्‍ततु‍कर ‍ेके‍सलए‍स्‍ित:‍स्‍मरण‍कराया‍जा‍िके। 
‍ 

- सभी अन भाग/विभाग/ व ्दी कक्ष/क्प् यटूर सटटर 

सहदंी‍पसु्‍तकों‍क ‍खरीद‍हते‍ुबजट‍को‍ध्‍या ‍में‍रखते‍हएए,‍सहदंी‍में‍स्‍िामी‍हडबडबकु‍क ‍मॉगं‍िसु स त‍कर‍

असतररक्‍त‍प्रसतयां‍खरीदते‍हएए‍कोलकाता‍कें ्र ‍िसहत‍शषे‍अ भुागों/सिभागों‍को‍उपलब्‍क‍करिाई‍जाए।ं‍ 
 

         - व ्दी कक्ष 
 

कंप्‍यटूर‍के‍माध्‍यम‍ि‍ेसहदंी‍में‍काया‍को‍बाा ‍ेके‍उदेश‍े‍य‍ि‍ेसहदंी‍कायाशाला‍के‍दौरा ‍िहभासगयों‍को‍श्री‍

राकेश‍कुमार‍ओझा,‍अ भुाग‍असककारी‍द्वारा‍फॉ सेटक‍टाइसपगं‍िबंंकी‍जा कारी‍दी‍जा‍िकती‍हठ।‍ 

         - व ्दी कक्ष 
‍ 

सहदंी‍आशसुलसप‍प्रसशिण‍के‍सलए‍शषे‍कमाचाररयों‍को‍‍'स्‍ि-घोषणा‍पि'‍द े‍ेके‍सलए‍िसूचत‍सकया‍जाए‍

तासक‍प्रसशिण‍का‍अपसेित‍लक्ष्‍य‍परूा‍सकया‍जा‍िके।‍ 

         - व ्दी कक्ष  

िसं्‍िा ‍में‍सहदंी‍िप्‍ताह‍के‍दौरा ‍सिसभन्‍ ‍प्रसतयोसगताए‍ंआयोसजत‍कर ‍ेपर‍हषा‍व्‍यक्‍त‍सकया‍गया।‍‍सद्‍ली‍‍

में‍आयोसजत‍सहदंी‍िप्‍ताह‍क ‍तरह‍ही‍कोलकाता‍कें ्र ‍पर‍भी‍ ''सहदंी‍िप्‍ताह''‍का‍आयोज ‍सकया‍गया‍

तिा‍प्रसतयोसगताओ‍ंएिं‍अन्‍य‍कायाक्रमों‍का‍ब्‍योरा‍फोटो‍िसहत‍सभजिा ‍ेका‍अ रुोक‍सकया‍गया‍तासक‍

िसं्‍िा ‍िेबिाइट‍पर‍अपलोड‍सकया‍जा‍िके।‍‍ 

         - कोलकाता कट द्र 
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डब्‍् ‍यटूीओ‍कें ्र ,‍िेिीय‍व्‍यापार‍कें ्र ‍ि‍व्‍यापार‍एिं‍स िेश‍का  ू‍कें ्र ‍पर‍कमाचाररयों‍को‍कंप्‍यटूर‍पर‍सहदंी‍

में‍काया‍कर ‍ेहते‍ुयसू कोड‍िबंंकी‍जा कारी‍द े‍ेहते‍ु सहदंी‍कायाशाला‍के‍आयोज ‍का‍प्रस्‍ताि‍प्रस्‍ततु‍

सकया‍जा‍िकता‍हठ।‍‍ 

         - व ्दी कक्ष  

सिभागीय‍पसिका‍‍'यज्ञ'‍के‍प्रकाश ‍के‍सलए‍िभी‍िसं्‍िा ‍िदस्‍य‍िमय-िीमा‍को‍ध्‍या ‍में‍रखते‍हएए‍अप ी‍

मौसलक‍रच ाए‍ंिमय‍पर‍सभजिाए‍ंतासक‍पसिका‍का‍इि‍बार‍भी‍िफल‍प्रकाश ‍सकया‍जा‍िके‍। 

- सभी अन भाग/विभाग 

 

 राकाि‍आसद‍द्वारा‍आयोसजत‍क ‍जा ‍ेिाली‍प्रसतयोसगताओ‍ंमें‍कोलकाता‍कें ्र ‍स्‍िायी‍कमाचाररयों‍को‍

िरीयता‍दतेे‍हएए‍िसंिदा‍पर‍स यकु्‍त‍कमाचाररयों‍को‍ ासमत‍कर‍िकता‍हठ।‍ 

- कोलकाता कट द्र  
 

बठकक‍में‍िदंस्‍यों‍क ‍अ पुसस्िसत‍क ‍िखं्‍या‍को‍दखेते‍हएए‍अध्‍यिा‍ ‍ेआदशे‍सदया‍सक‍िभी‍िदस्‍य‍

बठकक‍में‍उपसस्िसत‍िसु स त‍करें‍और‍बठकक‍में‍भाग‍ ‍ले‍पा ‍ेक ‍सस्िसत‍में‍िचू ा‍िमय‍पर‍िदस्‍य-

िसचि‍को‍दें। 

‍‍‍- सभी सद‍ य  
 

 

        अध् यक्ष म ोदया को धन् यिाद ्ापारन के सा  बैठक की काययिा ी सम् पारन् न  ुई । 


