
भारतीय विदेश व् यापारार स्‍  ान  

(व ्दी कक्ष) 

बैठक की काययसूची 
 

(अप्रैल-जनू 2017) तिमाही तिभागीय राजभाषा कायाान् ियन मतमति क  ैैकक क  कायामूीी तन्‍ न प्रकार 

ह:ै- 
 

वपारछली बैठक के काययिृत् त की सीीक्षा   

 

1. तन्‍ न मस्‍ य अनपसत्‍ति त    

 

1 डॉ. आर.सी. शमाा, महआीाया    तम्‍ टम म  कन ्‍ ट न हनन  क  कार  

2 श्री तसिा्‍ ै र ै ह रा, िररष् क ति्‍ ि अतककारी   कायाालयी सौर  सर – कनलकािा  

3 श्री द्वसैायन आश, अनपभाग अतककारी  तम्‍ टम म  कन ्‍ ट न हनन  क  कार  

4 श्री तीरंजी लाल, अनपभाग अतककारी 
 

2. तनस शक महनसय क  अध् यक्षतिा में तसनांक 20 अप्रैल 2017 कन आयनतजि ैैकक का अनपमनतसि कायाि्ृ‍ ि 

मभी मस्‍ यों कन प्र तषि तकया गया ता   मंैंतकि अनपभागों द्वारा कायाि्ृ‍ ि क  तैंसपं  ंसर क  ग  अनपिित 

कारािा  क  मीूना तन्‍ नप्रकार ह ै%&  
 

क््र.स्. काययिृत वब्दु अनुिती कारयिाई 

1 िातषाक कायाक्रम क  अनपमार फाइलों सर 75 

प्रतिशि तहसंी तटप् सत यों क  ल् य िता 'क' एि ं

'ख' क्षत त्र में  -म ल मतहि सत्राीार क  100 

प्रतिशि ल् य कन सरूा तकए जान  क  तलए मभी 

मंभि प्रयाम तकए जान  ीातहए   

-   सभी अनुभाग/विभाग 

इम मंैंक में तिभागों द्वारा सी ग  मीूना क  

अनपमार िैयार क  ग  ररसनटा (मंलग् न) 

ैैकक क  सौरान प्र्‍ िपि क  जा मकिी ह ै 

   

2 मभी तिभागों/अनपभागों में न  फाइलों क  शीषाक 

स ूा रूस म  तद्वभाषी ि मभी रतज्‍ टरों में यता 

मंभि तहसंी में प्रतितियां क  जानी ीातहए   

-   सभी अनुभाग/विभाग 

तिभागों/अनपभागों में फाइलों क  शीषाक 

आतंशक रूस म  तद्वभाषी तलख  जान  श ष हैं 

िता रतज्‍ टरों में प्रतितियां अतककातकक 

तहसंी में क  ग  हैं  

3 तिमाही ररसनटा िैयार करन  क  तलए मभी तिभागों 

म  तनकााररि अितक में अतााि तिमाही ममाति क  

अगल  माह क  प्रतम मप् िाह िक अयतनिन मीूना 

प्र्‍ िपि क  जानी ीातहए   

-   सभी अनुभाग/विभाग 

इम मंैंक में मीूना ैैकक क  सौरान सी जा 

मकिी ह ै   

 

4 मभी अनपभागों/तिभागों में तकए गए तहसंी 

सत्राीार मतहि मभी गतितितकयों का ल खा-

जनखा रखि  हुए आिश् यक रूस म  गाडा फा ल 

िैयार क  जानी ीातहए   

-   सभी अनुभाग/विभाग 

मतमति मस्‍ यों म  ैैकक क  सौरान असन  

तिभागों म  मंैंतकि गाडा फाइल अध् यक्षत 

महनसय क  ममक्षत प्र्‍ िपि करन  क  तलए 

अनपरनक तकया गया ह ै 



5 अध् यक्षत महनसय द्वारा कनलकािा मेंटर सर तहसंी 

क  कायाान् ियन क  तलए मंतिसा्‍ मक आकार सर 

तहसंी अनपिासक का सस मतृजि  करन  का तनसशे 

तसया गया    

-   ‍  ापारना विभाग 

्‍ तासना तिभाग म  प्राप् ि मीूना क  

अनपमार मंतिसा्‍ मक आकार सर तहसंी 

अनपिासक क  तनयपति क  मंैंक में शीघ्र ही 

तन ाय ल  तलया जाएगा  

6 मं्‍ तान म  तहसंी अतककारी द्वारा कनलकािा 

सररमर सर राजभाषा क  कायाान् ियन मंैंकी 

तनरीक्षत  में सा  ग  कतमयों कन सरू करन  क  तलए 

तनस शक महनसय क  ंर म  सत्र जारी तकया 

जाए                                     -   व द्ी कक्ष  

इम मंैंक तनस शक महनसय क  ंर म  यह 

सत्र जारी तकया गया िता कनलकािा मेंटर 

द्वारा क  ग  अनपिित कारािा  मंैंकी 

ररसनटा (मंलग् न) प्र्‍ िपि क  जा मकिी ह ै   

7 मं्‍ तान क  तहसंी गहृ-सतत्रका 'यज्ञ' अकं-10, िषा 

2017 का तनकााररि अितक में प्रकाशन तकया 

जाना ीातहए                    -   व द्ी कक्ष 

तहसंी गहृ-सतत्रका 'यज्ञ' का तनकााररि 

अितक में प्रकाशन तकया गया   

 

8 मं्‍ तान क  मभी तिभागों/अनपभागों द्वारा तप्रंट 

मीतडया क  माध् यम म  तिज्ञासन एि ं प्रीार सर 

खीा िातषाक कायाक्रम में तनकााररि मानसडं 

अतााि 50 प्रतिशि तहसंी तिज्ञासनों सर तकए जान  

का प्रयाम तकया जाना ीातहए    

 -   सभी अनुभाग/विभाग 

इम मंैंक में मं्‍ तान क  मभी तिभागों क  

मंैंतकि अतककाररयों कन मतूीि कर तसया 

गया ह ै   

 

 

बैठक की काययसचूी के प्र‍ तावित वब्दु 

 

1. राष्‍ट रपारवत जी के आदेशों पारर अनुपारालनात् ीक कारयिाई  
  

a) तहसंी में मलू सत्राीार का प्रतिशि घटन  न साए ैतकक इममें ितृि हननी ीातहए  

b) प्रतशक्षत  मं्‍ तानों में प्रतशक्षत  मामरी ी कन तद्वभाषी रूस में लसल‍ क करिान  क  मंैंक में व् यासक कारािा  

करन  क  आिश् यकिा ह ै 

c) मभी क न् रीय कायाालयों में राजभाषा नीति क  कायाान् ियन ह िप कम म  कम एक तहसंी सस अिश् य मतृजि 

तकया जाए िता इम अिकार ा कन ि्‍ काल लाग ूतकया जाए  

d) क न् र मरकार में नौकररयों क  भित क  तलए प्रश् न सत्रों में तहसंी का तिकक स मपतनतिि तकया जाए  

e) तकमी भी त्‍तति में अरंी  जी सप्‍ िकों सर हनन  िाली रातश का 50 प्रतिशि तहसंी सप्‍ िकों सर खीा तकया 

जाए  

f) मतं्रालय क  मभी अकीन्‍ त कायाालयों में राजभाषा तहसंी म  जपड  मभी अतककाररयों/कमाीाररयों कन 

ममपतीि ि िनमान एि ंससनन् नति क  लतीि अिमर तसए जान  ीातहए और लनक  मात तकमी प्रकार का 

भ सभि नहीं ैरिा जाना ीातहए  
 

2. मभी तिभागों द्वारा िातषाक कायाक्रम 2017-18 में सशााए गए ल् यों कन प्राप् ि करना   

3. जपला -तमि्‍ ै र 2017 तिमाही क  सौरान तहसंी कायाशाला का आयनजन  
 

अध् यक्ष की अनुीवत से अ्‍ य वियय   

  



भारतीय विदेश व् यापारार स‍्  ान  

(व द्ी कक्ष) 

 

14 जपला  2017 को आयोवजत  विभागीय राजभाया कायाय्‍ ियन  

सवीवत की बैठक का काययिृत् त   

 

 मं्‍ तान में तिभागीय राजभाषा कायाान् ियन मतमति क  ैैकक तसनांक 14 जपला  2017 कन 04.00 ैज  

(असराह्न)) कप लमतीि महनसय क  अध् यक्षतिा में आयनतजि क  ग    ैैकक में तन्‍ न मस्‍ यों न  भाग तलया :-  
 

क्र.स्. सवीवत सद‍ य 

1  कप लमतीि एि ंअध् यक्षत  ति.रा.भा.का. मतमति 

2  श्री गौरि गपलाटी  लस-कप लमतीि 

3  डॉ. आर.सी.शमाा  महआीाया - कनलकािा मेंटर  

4  श्री एम. ैालामपब्रमत यन, महा.प्र ाली प्रैंकक  - प्रतितनतक  

5  श्री मंजय िमाा  मंयप्‍ ि कॉरसनर ट तनयनजन मलाहकार  

6  श्री भपिन ीन् र  िरर. प्रशामतनक अतककारी  

7  श्री स शराज  िरर. प्रशामतनक अतककारी 

8  श्रीमिी सीसा सी.जी. ति्‍ ि अतककारी 

9  श्रीमिी नतलनी म शराम, प्रशामतनक अतककारी 

10  श्री ैी. प्रमन् नाकप मार  प्रशामतनक अतककारी  

11  श्रीमिी मीनाक्षती म्‍ म ना  प्रशामतनक अतककारी 

12  श्री रामतमंह मीना  महायक सप्‍ िकालयाध् यक्षत 

13  श्रीमिी कतििा शमाा  अनपभाग अतककारी 

14  श्रीमिी मपतमिा मारिाह  अनपभाग अतककारी 

15  श्रीमिी लतलिा गपप् िा  अनपभाग अतककारी 

16  श्री प्रसीस खन् ना  अनपभाग अतककारी 

17  श्री द्वसैायन आश, अनपभाग अतककारी 

18  श्री तीरंजी लाल, अनपभाग अतककारी 

19  श्रीमिी मनतहनी मसान  अनपभाग अतककारी 

20  श्री गौरि गपप् िा  अनपभाग अतककारी 

21  श्री करू  सपग् गल  अनपभाग अतककारी 

22  श्री तजि न् र म्‍ म ना  अनपभाग अतककारी 

23  श्री राक श कप मार ंझा  अनपभाग अतककारी 

24  मपश्री िनपश्री,  िरर.महायक आ सीडी  - प्रतितनतक 

25  श्री राज न् र प्रमास  तहसंी अतककारी – मस्‍ य मतीि 

 

 

  



 

अपै्रल-जून 2017 वतीा ी विभागीय राजभाया कायाय्‍ ियन 

सवीवत की बैठक का काययिृत् त  
 

ैैकक क  सौरान मतमति क  तन्‍ न मस्‍ य अनपसत्‍ति त        
 
 

5 डॉ. तनतिन म क  महआीाया   - प्राप् ि मीूना क  अनपमार - अिकाश सर 

6 श्री तैमल कप मार संडा   - असररहाया कार ों म  प्रतितनतक क  रूस में              

         श्री एम.ैालामपब्रमत यन न  ैैकक में भाग तलया  

7 श्री तसिा्‍ ै र ै ह रा   - प्राप् ि मीूना क  अनपमार - अिकाश सर  

8 अतनल कप मार मीना, अनपभाग अतककारी   
 

अनुिती कारयिाई  ेतु वब्दु वनम् न प्रकार  ैं: - 
 

 

1 मभी तिभाग िातषाक कायाक्रम 2017-18 में सशााए गए सत्राीार ि तटप् स  मतहि मभी ल् यों कन प्राप् ि 

करन  क  तलए ममपतीि प्रयाम करें   

-   सभी अनुभाग/विभाग 
 

2 मभी तिभागों/अनपभागों में मभी फाइलों क  शीषाक स ूा रूस म  तद्वभाषी ि मभी रतज्‍ टरों में तहसंी में प्रतितिया ं

क  जानी ीातहए ं   

-   सभी अनुभाग/विभाग 
  

 

3 तिमाही ररसनटा िैयार करन  क  तलए मभी तिभागों म  तनकााररि अितक में अतााि तिमाही ममाति क  अगल  

माह क  05 िारीख िक अयतनिन मीूना तनकााररि प्रनफामाा में प्र्‍ िपि क  जानी ीातहए िातक ररसनटा यताशीघ्र 

मम तकि कर िैयार क  जा मक  और लच् ीिर कायाालयों कन ममय सर तभजिा  जा मक   
  

-   सभी अनुभाग/विभाग  
 

 

4 मभी अनपभागों/तिभागों में तकए गए तहसंी सत्राीार मतहि मभी गतितितकयों का ल खा-जनखा रखि  हुए 

आिश् यक रूस म  गाडा फा ल िैयार क  जाए िातक ममंसीय राजभाषा मतमति क  तनरीक्षत  क  ममय ररकाडा 

अयतनिन रह ,  मात ही तनरीक्षत  प्रश् नािली में भी मही-मही आकंड  प्र्‍ िपि तकए जा मकें   
 

-   सभी अनुभाग/विभाग 
 

5 म्ं‍ तान क  कनलकािा कें र में राजभाषा तहसंी क  तनयमों एिं आस शों क  अनपसालन क  अंिगाि मतंिसा्‍ मक 

आकार सर तहसंी अनपिासक क  तनयपति क  जानी ह ै इमक  तलए  कनलकािा कें र तहसंी अनपिासक क  सस 

क  मजृन एिं तनयपति क  तलए एक प्र्‍ िाि िैयार कर अनपमनसन क  तलए प्र्‍ िपि कर   
  

        -   कोलकाता कें द/‍  ापारना विभाग 

 

6 जपला -तमि्‍ ै र 2017 तिमाही क  सौरान हनन  िाली तहसंी कायाशाला में कनलकािा कें र कन िीतडयन कांफ्रें तमगं 

क  माध् यम म  जनडा जाए िातक तहसंी कायाशाला का लाभ लन् हें भी प्राप् ि हन    

-   व द्ी कक्ष 

 



 
 

7 तहसंी में तिज्ञासन जारी करन  क  त्‍तति कीक नहीं सा  ग  ह,ै अि: तहसंी में भी तिज्ञासन जारी तकए जाए ं  
 

सभी अनुभाग/विभाग 
 

8 राजभाषा क  प्रीार-प्रमार क  अंिगाि कंप् यटूर सर तहसंी टा तसगं का प्रतिशि ैाान  क  इच्  प क 

अतककारी/कमाीारी गपगल तहसंी िामय टा तसगं का लाभ ल न  क  तलए तिभाग-िार हडै फनन जारी करान  

का अनपरनक कर मकि  हैं   

      - व द्ी कक्ष  
 
  

9 ीाननीय राष्‍ट रपारवत जी के आदेशों पारर अनुपारालन  ेतु चचाय वकए गए वब्दु: -  

 

a) म्ं‍ तान क  मभी तिभागों में अप्रैल-जनू 2017 तिमाही क  सौरान सशााए गए तहसंी सत्राीार का 

प्रतिशि घटन  न साए ैतकक इममें लगािार ितृि हननी ीातहए   

- सभी अनुभाग/विभाग  

  

b) प्रतशक्षत  मामरी ी कन तद्वभाषी रूस में लसल‍ क करिान  क  मंै ंक में व् यासक कारािा  करन  क  

आिश् यकिा ह ै  

- सभी अनुभाग/विभाग/व द्ी कक्ष  
 

c) नौकररयों क  भित क  तलए प्रश् न सत्रों में तहसंी का तिकक स मपतनतिि तकया जाए  

- ‍  ापारना अनुभाग 
 

d)  तकमी भी त्‍तति में अरंी  जी सप्‍ िकों सर हनन  िाली रातश का 50 प्रतिशि तहसंी सप्‍ िकों सर खीा  

मंै ंकी आस श का म्ं‍ तान में अनपसालन तकया जािा ह,ै तजमका भतिष् य में भी अनपसालन 

मपतनतिि तकया जाए  

         - व द्ी कक्ष 
 

e) अकीन्‍ त कायाालयों में राजभाषा तहसंी म  जपड  मभी अतककाररयों /कमाीाररयों कन ममपतीि ि िनमान  

एिं ससनन् नति क  लतीि अिमर तसए जान  ीातहए,ं और लनक  मात तकमी प्रकार का भ सभाि नहीं 

ैरिा जाना ीातहए  

‍  ापारना अनुभाग 

 

अध् यक्ष ी ोदय को न्‍ यिाद ्ापारन के सा  बैठक की काययिा ी सम् पार्‍ न   ुई   

 

 


