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भारतीय विदेश व् यापारार स्  ान  

(व ्दी कक्ष) 

बैठक की काययसचूी 
 

(अप्रैल-जनू 2018) तिमाही तिभागीय राजभाषा कायाान् ियन मतमति क  ैैकक क  कायामचूी तनम् न 

प्रकार ह:ै- 
 

वपारछली बैठक के काययिृत् त की समीक्षा । 
 

1. ैैकक के दौरान तनम् न मदस् य अनपुतस्िि िे । 
 

1. श्री ैी. प्रमन् नाकुमार, प्रशामतनक अतिकारी  - अिकाश पर  

2. श्री रामतमिंह मीना, महायक पसु् िकालया् यक्ष  -  अनपुतस्िि 

3. श्रीमिी मोतहनी मदान, अनभुाग अतिकारी   -  अिकाश पर 
  

2. तनदशेक महोदय क  अ् यक्षिा म  तदनािंक 10 अप्रैल 2018 को 10.30 ैजे (अपराह्न)) आयोतजि ैैकक 

का अनमुोतदि कायाितृ् ि मभी मदस् यों को प्रेतषि तकया गया िा । मिैं िंतिि अनभुागों द्वारा कायाितृ् ि 

के त िैंदओु िं पर क  गई अनिुिी कारािाई क  मचूना तनम् न प्रकार ह ै%& 
  

क्र.स्. काययिृत् त वब्दु अनुिती कारयिाई 

1. तहिंदी क  तिमाही ररपोर्ा मभी तिभाग मिैं िंतिि 

तिमाही के ममाप् ि होन े पर अगले माह के 

प्रिम मप् िाह िक तभजिाना मतुनत ि कर । 
 

 -   सभी अनुभाग/विभाग 

तिमाही ररपोर्ा िैयार करन े हिे ु अतिकािंश 

तिभागों म े तनिााररि अिति म  आिंकडे प्राप् ि 

तकए गए। 

2. मिैं िंतिि महायक एििं अतिकारी फाइलों पर 

तहिंदी म  अतिकातिक तर्प् पण तलख  । 
 

 -   सभी अनुभाग/विभाग 

गि तिमाही म  तहिंदी तर्प् पण का प्रतिशि 

िातषाक कायाक्रम म  तनिााररि लक्ष् य के 

लगभग पाया गया ह।ै  

3. कोलकािा पररमर का तनिााररि ममयािति म  

राजभाषा मिैं िंिी तनरीक्षण तकया जाए। 
 

  -   व ्दी कक्ष  

चाल ूतित् ि िषा के दौरान कोलकािा पररमर का 

राजभाषा मिैं िंिी तनरीक्षण कर तलया जाएगा।  

 

4. मिंस् िान क  तहिंदी गहृ-पतिका ''यज्ञ'' अिंक-11 

के प्रकाशन के मिैं िंि म  प्राप् ि अिं्ेजी लेखों 

का तहिंदी अनिुाद कर पतिका म  प्रकाशन हिेु 

शातमल तकया जाना चातहए। पतिका ममय पर 

प्रकातशि करिान ेहिे ुमभी प्रयाम तकए जाएिं। 
 

  - व द्ी कक्ष 

तहिंदी गहृ-पतिका ''यज्ञ'' के तलए अिं्ेजी म  

प्राप् ि लेखों का तहिंदी अनिुाद तकया गया 

ििा पतिका प्रकाशन तनिााररि ममय पर 

तकया गया। 
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5. तहिंदी म  अतिकातिक काया करन े िाले 

कमाचाररयों/अतिकाररयों को जनिरी-जनू 

2018 छमाही म   प्रोत् माहन योजना के अिंिगाि 

कोलकािा क द्र को भी शातमल तकया जाए। 
 

     -   व द्ी कक्ष 

जनिरी-जनू 2018 छमाही म   प्रोत् माहन 

योजना के अिंिगाि कोलकािा क द्र को भी 

शातमल तकया गया ह।ै  

 

6. तहिंदी पसु् िकों क  खरीद के अिंिगाि प्रशामतनक 

शब् दािली के नए मिंस् करण क  प्रतियािं खरीदकर 

प्रत् येक महायक को लपलब् ि करिाई जाए ििा 

गि िषा दी गई आयिेुद तमद्ािंि रहस् य जैमी 

कोई अन् य ज्ञानििाक पसु् िक का मिंस् िान 

मदस् यों के ैीच तििरण कराया जाना चातहए।  
 

         -   व ्दी कक्ष                                    

मिंस् िान म  प्रशामतनक शब् दािली के नए 

मिंस् करण क  प्रतियािं खरीदकर अनभुाग 

अतिकारी स् िर िक तििररि क  गई ह  ििा 

चाल ू तित् ि िषा के दौरान तहिंदी पसु् िकों क  

खरीद के अिंिगाि तकमी अन् य ज्ञानििाक 

पसु् िक का मिंस् िान मदस् यों के ैीच तििरण 

कराया जाएगा।  

7. मिंस् िान म  तहिंदी एमडीपी कायाक्रम चलान े के 

मिैं िंि म  फिं ड लपलब् ि करिान ेहिे ुमिंस् िान के 

िररष् क अतिकारी के हस् िाक्षर म े िातण य 

मिंिालय के मिैं िंतिि तिभाग को पि तलखिे हुए 

मिंयकु् ि तनदशेक, (राजभाषा) िातण य तिभाग 

को प्रति भेजी जानी चातहए। 

                          -  एमडीपारी अनुभाग 

इम मिैं िंि म  चयेरपमान (एमडीपी) के हस् िाक्षर 

म े मिंिालय को पि भेजा गया  ह।ै भतिष् य म   

शीघ्र ही एमडीपी तिभाग द्वारा स् मरण पि 

भेजना मतुनत ि तकया गया ह।ै  

8.  मिंकाय मदस् यों मतहि मभी किं प् यरू्रों म  यतूनकोड 

क   मतुििा लपलब् ि करिाई जाए। 
 

-  क्प् यटूर र कद् र/व ्दी अनुभाग   

किं प् यरू्र म र्र द्वारा मभी किं प् यरू्रों म  यतूनकोड 

क   मतुििा लपलब् ि करिा दी गई ह।ै  

 अप्रैल-जनू 2018 क  तिमाही तहिंदी कायाशाला 

के दौरान मिंस् िान मदस् यों को छुी ी यािा 

ररयायि (एलर्ीमी) और मतैडकल व् यय क  

प्रतिपतूिा मिैं िंिी जानकारी दी जानी चातहए। 
 

 -  व ्दी  अनुभाग 

गि तिमाही तहिंदी कायाशाला के दौरान तित् िीय 

माक्षरिा के अिंिगाि िैलकॉन फाननेतशयल 

प्राइिेर् तलतमरे्ड के तिशषेज्ञों द्वारा -  तित् िीय 

शब् दािली, प्रभािी तित् िीय प्र िैंिन,  तनिशे 

मािन,  कर योजना,  मिेातनितृि योजना,  

मिेातनितृि तनति प्र िैंिन आतद क  जानकारी 

दी गई िी।  

 प्र िैंिन तिकाम कायाक्रमों म  महभातगयों क  

मािंग के अनमुार तहिंदी-अिं्जेी क  तमली-जलुी 

भाषा म  तशक्षण-प्रतशक्षण कायाक्रम चलाया 

जाना चातहए। 

  - एमडीपारी अनुभाग 

इन कायाक्रमों म  महभातगयों क  मािंग के 

अनमुार तहिंदी-अिं्ेजी क  तमली-जलुी भाषा म  

तशक्षण-प्रतशक्षण कायाक्रम चलाए जािे ह ।  



3 

 

 ैैकक म  िातषाक कायाक्रम 2018-19 पर हुई 

चचाा अनमुार तजन लक्ष् यों को प्राप् ि नह  तकया 

जा मका ह ै (ई-मले मतहि तहिंदी/तद्वभाषी 

पिाचार, तहिंदी तर्प् पण, आशतुलतप प्रतशक्षण एििं 

तहिंदी तनरीक्षण) लन् ह  प्राप् ि करन े के तलए 

आिश् यक कदम लकाए जाएिं। 
 

-  सभी अनुभाग/विभाग 

मिंस् िान म  िातषाक कायाक्रम 2018-19 म  तदए 

गए अतिकािंश लक्ष् यों को परूा तकया गया ह।ै  

 

 

बैठक की काययसचूी के प्र तावित वब्दु 
 

1. जलुाई-तमिम् ै र 2018 तिमाही कायाशाला का आयोजन।  

2. राजभाषा तनयमों के अिंिगाि मिंस् िान म  तहिंदी मप् िाह का आयोजन। 

3. तहिंदी/तद्वभाषी पिाचार के लक्ष् य को ् यान म  रखि ेहुए मानक पिों को तद्वभाषी प प म  भेजा जा 

मकिा ह।ै  

4. राजभाषा अतितनयम,1963 क  िारा 3(3) म  लतललतखि कागज-पि अतनिायाि: तद्वभाषी प प 

म  जारी करना। 

5. राजभाषा तनयम, 1976 के तनयम 5 के अिंिगाि तहिंदी म  प्राप् ि पिों का लत् िर तहिंदी म  तदया जाना। 

6. राजभाषा तनयम,1976 के तनयम 8(4) के अनमुार मक्षम अतिकारी के हस् िाक्षर म े तहिंदी 

प्रिीणिा प्राप् ि अतिकाररयों/कमाचाररयों को व् यतगगि प प म ेअपना तितनतदाष् र् काया तहिंदी म  

करन ेहिे ुआदशे जारी करना। 

7. मिंस् िान म  लप-मतचि/ममकक्ष स् िर के अतिकाररयों द्वारा किं प् यरू्र पर स् ियिं र्िंतकि तहिंदी काया क  

प्रतिशििा को ैढाया जा मकिा ह।ै   

 
 

अध् यक्ष की अनुमवत से अन् य वियय । 
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भारतीय विदेश व् यापारार स्  ान  

(व द्ी कक्ष) 

 

11 जुलाई 2018 को आयोवजत विभागीय राजभाया कायायन् ियन  

सवमवत की वतमा ी बैठक का काययितृ् त   

 

 मिंस् िान म  तिभागीय राजभाषा कायाान् ियन मतमति क  तिमाही ैैकक तदनािंक 11 जलुाई 2018 को 

3.00 ैजे (अपराह्न) अ् यक्ष, प्रोफेमर मनोज पिंि के तनदशेानमुार कुलमतचि महोदय क  अ् यक्षिा म  

आयोतजि क  गई । ैैकक म  तनम् न मदस् यों न ेभाग तलया :-  

 

क्र.स.् सवमवत सद य 

1  डॉ. प्रमोद कुमार गपु् िा, कुलमतचि  

2  श्री गौरि गलुार्ी, लप-कुलमतचि 

3  श्री पीिाम् ै र ैेहरेा, िररष् क तित् ि अतिकारी  

4  श्री भिुन चन् द्र, िरर. प्रशामतनक अतिकारी 

5  श्री दशेराज, िरर. प्रशामतनक अतिकारी 

6  श्रीमिी नतलनी मशेराम, प्रशामतनक अतिकारी 

7  श्री ैी. प्रमन् नाकुमार, प्रशामतनक अतिकारी 

8  श्रीमिी मीनाक्षी मक् मनेा, प्रशामतनक अतिकारी 

9  श्रीमिी कतििा शमाा, अनभुाग अतिकारी 

10  श्रीमिी मतुमिा मारिाह, अनभुाग अतिकारी 

11  श्री अतनल कुमार मीना, अनभुाग अतिकारी 

12  श्री प्रदीप खन् ना, अनभुाग अतिकारी 

13  श्री द्वपैायन आश, अनभुाग अतिकारी, कोलकािा क द्र 

14  श्रीमिी मोतहनी मदान, अनभुाग अतिकारी 

15  श्री गौरि गपु् िा, अनभुाग अतिकारी 

16  श्री कप ण दगु् गल , अनभुाग अतिकारी 

17  श्री तजिने् द्र मक् मनेा, अनभुाग अतिकारी 

18  श्री राहुल कपरू, अनभुाग प्रभारी 

19  श्रीमिी अतमिा आनिंद, म.पसु् िकालया् यक्ष, प्रतितनति 

20  श्रीमिी लीना नागिानी, प्रतितनति प् लेमम र् प्रकोष् क  

21 श्री राजेन् द्र प्रमाद, तहिंदी अतिकारी - मदस् य मतचि   
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अपै्रल-जून 2018 वतमा ी विभागीय राजभाया कायायन् ियन 

सवमवत की बैठक का काययिृत् त  
 

 

ैैकक के दौरान मतमति के तनम् न मदस् य अनपुतस्िि िे । 
   

1. डॉ. तनतिन मके, आचाया   - शामक य ड्यरू्ी पर  

2. श्री तैमल पिंडा, तमस् र्म मनैेजर  - अिकाश पर  

3. डॉ. आर.पी. शमाा, मह आचाया –   - शामक य ड्यरू्ी पर  

4. श्री रामतमिंह मीना, महायक पसु् िकालया् यक्ष -  अिकाश पर  

5. श्री हरक रि तमिंह, का.तनयोजन मलाहकार -  अिकाश पर  

6. श्रीमिी दीपा पी.जी., तित् ि अतिकारी  -  अनपुतस्िि 

7. श्रीमिी लतलिा गपु् िा, अनभुाग अतिकारी -  अनपुतस्िि 

8. श्री तचरिंजी लाल, अनभुाग अतिकारी   - अनपुतस्िि 

9. श्री राकेश कुमार ओझा, अनभुाग अतिकारी  - अिकाश पर 
   

अनुिती कारयिाई  ेतु वब्दु वनम् न प्रकार  :  - 

 

1. मभी तिभागों द्वारा तहिंदी क  तिमाही ररपोर्ा म  तदए जान ेिाले आिंकडों मिैं िंिी दस् िािेजों का ररकाडा 

रखिे हुए, आिंकडे प्रमातणि हों और ररपोर्ा लतचि प प म ेभरी जाए।  
 

- सभी अनुभाग/विभाग 
 

2. तहिंदी काया क  प्रतिशििा को ैढाए जान े के मिंदभा म  प् लेमम र्, आईमीमीडी, कायापालक प्र िैंिन 

कायाक्रम तिभाग ि कोलकािा पररमर द्वारा और अतिक प्रयाम तकए जान ेचातहएिं। 
 

- सब््वित अनुभाग/विभाग 
 

3. तहिंदी पिाचार को ैढान ेके तलए मिंस् िान म  आयोतजि होन ेिाली मभी प्रकार क  ैैककों मिैं िंिी भेजी 

जान ेिाली कायामचूी ि कायाितृ् ि ििा अन् य गतितितियों के किररिंग पि तद्वभाषी प प म  भेजे जा 

मकिे ह ।  

                 - सभी अनुभाग/विभाग 
 

4. मप् िाह का एक तदन अिााि ‘म्गलिार’ केिल तहिंदी म  काया करन ेके तलए तनिााररि तकया जाए। इम 

तदन मिंस् िान के मभी महायक एििं अतिकारीगण फाइलों पर तहिंदी म  अतिकातिक तर्प् पण/तर्प् पतणयािं 

तलख  ।  

                        - स्  ान के सभी कमयचारी/अविकारीगण 

 

5. मिंस् िान क  तहिंदी गहृ-पतिका ''यज्ञ'' अिंक-11 के अिंक क  नराकाम और तिश् िति्ालयों द्वारा भरूर-

भरूर प्रशिंमा क  गई ह,ै इमम  मभी का योगदान मराहनीय रहा ह।ै कृपया भतिष् य म  भी इमी प्रकार का 

योगदान अपतेक्षि ह।ै  

         - स्  ान के सभी सद य  
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6. मिंस् िान म  राजभाषा तहिंदी के प्रचार-प्रमार को ् यान म  रखिे हुए चलाई जा रही छमाही प्रोत् माहन योजना 

के अिंिगाि मिंस् िान म  कायारि स् िायी और आलर्मोतमिंग एज मी के कमाचाररयों/अतिकाररयों को 

प्रोत् मातहि तकया जा मकिा ह।ै  

                                      -   व ्दी कक्ष 
    

7. जलुाई-तमिम् ै र 2018 क  तिमाही तहिंदी कायाशाला को मतुनत ि करिे हुए कायाशाला के दौरान 

मिंस् िान के तिभागों म ेमिैं िंतिि तिषयों का चयन तकया जाए।  माि ही कोलकािा क द्र को िीतडयो 

कािंफ्र तमिंग के मा् यम म ेशातमल तकया जाए। 

                                     -   व ्दी कक्ष 
 

8. मिंस् िान म  िातषाक कायाक्रम 2018-19 के अनमुार मेिाकालीन तहिंदी र्ाइतपिंग के प्रतशक्षण मिैं िंिी 

लक्ष् य शिप्रतिशि को परूा करन े के तलए शषे श्री तगरीश कुमार गपु् िा, कतनष् क तलतपक को अगले 

प्रतशक्षण मि म  नातमि तकया जाए।   
 

               -  एमडीपारी अनुभाग/ व द्ी कक्ष  

 

9. राजभाषा तनयमों के अिंिगाि कोलकािा केन् द्र मतहि तदल ली पररमर म  तमिम् ै र माह के दौरान तहिंदी 

मप् िाह का आयोजन मतुनत ि तकया जाए।  

-   व ्दी कक्ष 
 

10. राजभाषा अतितनयम 1963 क  िारा 3(3) म  लतललतखि कागज-पि अतनिायाि: तद्वभाषी प प म  जारी 

तकए  जाएिं। 

- सभी अनुभाग /विभाग 
 

11. राजभाषा तनयम 1976 के तनयम 5 के अिंिगाि तहिंदी म  प्राप् ि पिों का लत् िर तहिंदी म  जाना चातहए। 
 

- सभी अनुभाग /विभाग 
  

12. राजभाषा तनयम,1976 के तनयम 8(4) के अनमुार मक्षम अतिकारी के हस् िाक्षर मे तहिंदी म  प्रिीणिा 

प्राप् ि अतिकाररयों/कमाचाररयों को व् यतगगि प प म ेअपना तितनतदाष् र् काया तहिंदी म  करन ेहिे ुआदशे 

जारी तकए जाएिं।  

-   व ्दी कक्ष 
 

13. मिंस् िान म  लप-मतचि/ममकक्ष स् िर के अतिकाररयों द्वारा किं प् यरू्र पर स् ियिं र्िंतकि तहिंदी काया क  

प्रतिशििा को ैढाया जाए। 

 - उपार-सवचि समकक्ष  तर के अविकारीगण  

 

                         

      अध् यक्ष म ोदय को िन् यिाद ्ापारन के सा  बैठक की काययिा ी सम् पारन् न  ुई । 

 

 

 


