
भारतीय विदेश व् यापारार स्  ान  

(व ्दी कक्ष) 

बैठक की काययसचूी 
 

अप्रैल-जनू 2021 तिमाही तिभागीय राजभाषा कायाान् ियन मतमति क  बैठक क  कायामचूी तनम् न प्रकार 

ह:ै  

वपारछली बैठक के काययिृत् त की सीीक्षा   
 

1.   बैठक के दौरान मतमति के तनम् न मद् य अनपसत्ति ते   
   

1. श्री तबमल सडंा, प्रणाली प्रबंधक   - अनपसत्ति 

2. श्री रोतहि महेिानी, मीआरसीडी    - अिकाश सर 

3. श्री भपिन चदं्र, िरर. प्रशामतनक अतध.   -  अिकाश सर  

4. श्रीमिी नतलनी मशेराम, महायक कप लमतचि   -  अिकाश सर 

5. श्रीमिी मपतमिा मारिाह, अनपभाग अतधकारी  - अनपसत्ति 

6. श्री राकेश कप मार ओझा, अनपभाग अतधकारी   -  अनपसत्ति 
 

2. तनदशेक महोदय क  अध् यक्षतिा म  12 अप्रैल 2021 को सिूााह्न 11.30 बजे ऑनलाइन आयोतजि 

(जनिरी-माचा 2021) तिमाही तिभागीय राजभाषा कायाान् ियन मतमति क  बैठक का अनपमोतदि 

कायाितृ् ि मभी मद् यों को पे्रतषि तकया गया ता  मबंंतधि अनपभागोंभतिभागों ाारा कायाितृ् ि के 

तबंदपओ ंसर क  गई अनपििी कारािाई क  मचूना तनम् न प्रकार ह:ै- 
 

क्र.स्. काययिृत् त वब्द  अन िवतय कारयिाई 

1.  मं् तान के मभी तिभागोंभअनपभागों ाारा िातषाक 

कायाक्रम 2021-22 के अनपमार ''क'' और ''ख'' क्षतेत्र 

म  तहदंी सत्राचार (ई-मेल मतहि) के शि-प्रतिशि 

लक्ष् य क  प्राति हिेप तनम् न पसायों का अनपकरण तकया 

जाना असेतक्षति ह:ै 

i) गगूल अनपिाद क  मदद मे अतधकातधक 

ताभाषी सत्राचार करना  

ii) तहदंी कक्षत मे अनपिाद मंबंधी मदद लेिे हुए 

मानक सत्रों को ताभाषी रूस म  जारी करना  

iii) अगं्रेजी शब् दों के तलय यािंरण के मात ममौद ेका 

मरलीकरण करिे हुए सत्रों को ताभाषी रूस म  

जारी करना  

iv) तनयपति सत्रों को ताभाषी रूस म  जारी करने का 

प्रयाम  

v) मं् तान क  ओर मे जारी तकए जाने िाले सत्रों 

ि तिय सण आतद सर तहदंी म  ह् िाक्षतर करने का 

प्रयाम तकया जाना  

- सभी अन भाग/विभाग 

मं् तान के मभी तिभागोंभअनपभागों ाारा 

िातषाक कायाक्रम 2021-22 के अनपमार 

''क'' और ''ख'' क्षतेत्र म  तहदंी सत्राचार (ई-मले 

मतहि) के शि-प्रतिशि लक्ष् य क  प्राति हिेप 

मपझाए गए पसायों का अनपकरण करिे हुए 

यता मंभि प्रयाम तकया गया ह ै  
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क्र.स्. काययिृत् त वब्द  अन िवतय कारयिाई 

2.  

 

िातषाक कायाक्रम 2021-22 के अनपमार फाइलों सर 

तहदंी म  तिय सणभतिय सतणयों के 75 प्रतिशि के लक्ष् य 

क  प्राति हिेप फाइल किर के तसछले सषृ् ठ सर तलखी 

मंतक्षतय ि तिय सत्यों क  मदद मे ि अगं्रेजी शब् दों का 

तलय यािंरण करिे हुए फाइलों सर अतधकातधक तहदंी 

म  तिय सत्यां तलख ेजाने का प्रयाम तकया जाए   

- सभी अन भाग/विभाग 
 

 

तिभागोंभअनपभागों ाारा फाइलों सर तहदंी म  

तिय सणभतिय सत्यों के 75 प्रतिशि के लक्ष् य 

क  प्राति हिेप मपझाए गए मभी मंमाधनों का 

पसयोग करिे हुए प्रयाम तकए गए हैं   

 

3.  मं् तान म  तशक्षतणभप्रतशक्षतण कायाक्रम आयोतजि 

करने िाले मभी तिभागोंभअनपभागों ाारा 

तडग्रीभतडय लोमाभप्रमाण-सत्र आतद ताभाषी रूस म  

अतााि तहदंी ि अगं्रेजी म  अतनिायाि: जारी तकए 

जाए ं 

- सभी अन भाग/विभाग 
 

 

मं् तान म  तडग्रीभतडय लोमाभप्रमाण-सत्र आतद 

ताभाषी रूस म  अतााि तहदंी ि अगं्रेजी म  

जारी करने क  प्रतक्रया जारी ह ै  

 

4.  मभी तिभागोंभअनपभागों ाारा ''क'' और ''ख''  क्षतेत्रों 

मे प्राय ि अगं्रेजी सत्रों के पत् िर तहदंीभताभाषी रूस म  

तदए जाने हिेप क्र.मं.1 के अंिगाि मपझाए गए पसायों 

को असनािे हुए यतामंभि प्रयाम तकया जाना 

चातहए  

- सभी अन भाग/विभाग 
 

 

''क'' और ''ख''  क्षतेत्रों मे प्राय ि अगं्रेजी सत्रों 

के पत् िर तहदंीभताभाषी रूस म  तदए जाने हिेप 

मपझाए गए पसायों को असनािे हुए यतामंभि 

प्रयाम तकए गए हैं   

 

5.  मं् तान म  मेिा सपत्िकाओ ंम  अतधक-मे-अतधक 

प्रतितियां तहदंी म  तकया जाने का प्रयाम तकया जाए  

-   ापारना विभाग 
 

 

मेिा सपत्िकाओ ंम  प्रतितियां तहदंी म  क  जा 

रही हैं  

6.  तिभागीय राजभाषा कायाान् ियन मतमति के मद् यों 

के ाारा तकए जा रह े राजक य कायों म  तहदंी क  

प्रतिशििा बढाए जाने का प्रयाम तकया जाना 

चातहए  

- सभी सवीवत सद यगण 
 

 

इम मंबंध म  अध् यक्षत महोदय के ह् िाक्षतर मे 

सररसत्र मं. रा.भा.9(20)भ2020, तदनांक 14 

मई 2021 जारी तकया गया ह ै  अि: मभी 

मद् यों मे पत ि का अनपसालन असेतक्षति ह ै  

7.  मभी तिभागोंभअनपभागों ाारा तिमाही ररसोिा म  तदए 

जाने िाले आकंडे तनधााररि अितध म  प्र् िपि तकए 

जाने चातहए  

- सभी अन भाग/विभाग 

 

मभी तिभागोंभअनपभागों ाारा तिमाही ररसोिा 

म  तदए जाने िाले आकंडे तनधााररि अितध 

म  प्र् िपि तकए जा रह ेहैं   
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काययसचूी के प्र तावित वब्द   

 

1. म्ं तान म  कंय यिूरों सर तहदंी म  तकए जा रह ेकाया क  प्रतिशििा बढाए जान ेके तलए प्र् िातिि नए 

कंय यिूरों मतहि प्रयोग म  आन ेिाले कंय यिूरों को यतूनकोड के मात अद्यिन तकया जाना  

2. तहदंी प्रतशक्षतण मामग्री क  प्रतिशििा बढाए जान े हिेप तशक्षतणभप्रतशक्षतण प्रदान करन े िाले 

तिभागोंभअनपभागों ाारा साठ्यक्रमों म ेमबंंतधि बाजार म  पसलब् ध चयतनि प्रतशक्षतण मामग्री खरीदना  

3. राजभाषा तनयमों के अनपरूस फाइलों सर फाइल म.ं ि तिषय ताभाषी रूस म  तलखना  

4. म्ं तान म  मभी तिभागोंभअनपभागों ाारा राजभाषा तिभाग ाारा जारी िातषाक कायाक्रम 2021-22 म  

तनधााररि तहदंीभताभाषी सत्राचार के लक्ष् य क  प्राति हिेप मानक सत्रों को ताभाषी रूस म  भेजना  

5. तिमाही ररसोिा िैयार करन ेहिेप ऑनलाइन तहदंी कायाकलासों म ेमबंंतधि मांगे जान ेिाल ेआकंडे मही 

रूस म  िता तनधााररि अितध म  प्र् िपि करना     

6. म्ं तान म  आयोतजि होन ेिाले मपख् य ममारोह के तलए तनमतं्रण सत्र िता अन् य कागज-सत्र ताभाषी 

रूस म  जारी करना  

 

अध् यक्ष ी ददय की अन ीवत से अन् य वियय   
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भारतीय विदेश व् यापारार स्  ान  

(व ्दी कक्ष) 
 

20 ज लाई 2021 कद 03.00 बजे (अपारराह्न) ऑनलाइन आयदवजत विभागीय  

राजभाया कायायन् ियन सवीवत की वतीा ी बैठक का काययिृत् त   
 

 

 म्ं तान म  तिभागीय राजभाषा कायाान् ियन मतमति क  तिमाही (अप्रैल-जनू 2021) बैठक 

तदनांक 20 जपलाई 2021 को सिूााह्न 03.00 बजे ऑनलाइन अध् यक्षत, ति.रा.भा.का. मतमति ाारा नातमि 

डीन (शकै्षततणक) क  अध् यक्षतिा म  आयोतजि क  गई  बैठक म  तनम् न मद् यों न ेभाग तलया:-   

 
 

क्र.स.् सवीवत सद य 

1  डॉ. मतिन् द्र भातिया, डीन (शकै्षततणक)  

2  डॉ. प्रमोद कप मार गपय िा, क कप लमतचि 

3  श्री तबमल सडंा, प्रणाली प्रबंधक 

4  डॉ. कतििा िाधिा, क महायक आचायाा - कोलकािा क द्र 

5  श्री गौरि गपलािी, ् तानासन् न पस-कप लमतचि 

6  श्री भपिन चदं्र, ् तानासन् न पस-कप लमतचि 

7  श्रीमिी नतलनी मशेराम, महायक कप लमतचि  

8  श्रीमिी अमीिा आनदं, महायक सप् िकालयाध् यक्षता 

9  श्रीमिी कतििा शमाा, अनपभाग अतधकारी  

10  श्रीमिी मपमीिा मारिाह, अनपभाग अतधकारी 

11  श्रीमिी लतलिा गपय िा, अनपभाग अतधकारी 

12  श्रीमिी मोहनी मदान, अनपभाग अतधकारी  

13  श्री करूण दपग् गल, अनपभाग अतधकारी  

14  श्री गौरि गपय िा, अनपभाग अतधकारी 

15  श्री तजि द्र मत मनेा, अनपभाग अतधकारी 

16  श्री राकेश कप मार ओझा, अनपभाग अतधकारी  

17  श्री श्रेष् ठा कप मार, प्रतितनतध (ईएमसीडी)  

18  श्री राजेन् द्र प्रमाद, तहदंी अतधकारी - मद् य मतचि   
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अपै्रल-जून 2021 वतीा ी विभागीय राजभाया कायायन् ियन 

सवीवत की बैठक का काययिृत् त  

 

बैठक के दौरान मतमति के तनम् न मद् य अिकाश सर ि अनपसत्ति ते: 
   

7. श्री रोतहि महेिानी, मीआरसीडी    - अिकाश सर 

8. श्री सीिाम् बर बेहरेा, पस-तित् ि अतधकारी  -  अनपसत्ति   

9. श्री ासैायन आश, अनपभाग अतधकारी    - अनपसत्ति 
 

जनिरी-माचा 2021 तिमाही बैठक म  मतमति मद् यों क  अनपसत्ततिभअिकाश को ् िीकृति प्रदान क  

गई  
 

अन िती कारयिाई  ेत  वब्द  वनम् न प्रकार  :  - 

 

1. म्ं तान के तिभागोंभअनपभागों मे अप्रैल-जनू 2021 तिमाही के दौरान तहदंीभताभाषी सत्राचार ि तिय सण 

के प्रतिशि म  तगरािि के कारण मबंंधी मचूना प्र् िपि क  जानी चातहए  

- व ्दी कक्ष 
 

2. म्ं तान म  तशक्षतणभप्रतशक्षतण कायाक्रम आयोतजि करन े िाले मभी तिभागोंभअनपभागों ाारा 

तडग्रीभतडय लोमाभप्रमाण-सत्र आतद ताभाषी (तहदंी ि अंग्रेजी) रूस म  जारी करन ेमबंंधी प्रतक्रया, अतााि  

प्रारूस िैयार करना, मक्षतम प्रातधकारी का अनपमोदन आतद, ममय रहिे प्रारंभ क  जाए   
 

- सब््वित अन भाग/विभाग 
 

3. म्ं तान के मदंभा म  राजभाषा तहदंी के प्रगामी-प्रयोग मबंंधी तिमाही ररसोिा तिभागोंभअनपभागों म े

मातमक आधार सर आकंडे मगंािे हुए िैयार क  जाए   

- व ्दी कक्ष 

 

4. म्ं तान म  तशक्षतणभप्रतशक्षतण कायाक्रमों मबंंधी तििरतणका (Brochure) ताभाषी रूस म  अतााि तहदंी 

ि अंग्रेजी म  िैयार क  जानी चातहए  

- सब््वित अन भाग/विभाग/व ्दी कक्ष 

 

5. म्ं तान म  कंय यिूरों सर तहदंी म  तकए जा रह ेकाया क  प्रतिशििा बढाए जान ेके तलए प्र् िातिि नए 

कंय यिूरों मतहि प्रयोग म  आन ेिाले कंय यिूरों को यतूनकोड के मात अद्यिन तकया जाना चातहए  

- क्प् यूटर र सटरटर र  

6. तहदंी प्रतशक्षतण मामग्री क  प्रतिशििा बढाए जान े हिेप तशक्षतणभप्रतशक्षतण प्रदान करन े िाले 

तिभागोंभअनपभागों ाारा सप् िकालय के माध् यम म ेसाठ्यक्रमों म ेमबंंतधि बाजार म  पसलब् ध चयतनि 

प्रतशक्षतण मामग्री (सप् िक ) खरीदी जानी चातहए  

- सब््वित अन भाग/विभाग/पार  तकालय 
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7. राजभाषा तनयमों के अनपरूस अनपभागोंभतिभागों म  पसलब् ध फाइलों सर फाइल मखं् या ि तिषय (शीषाक) 

ममान फोंि म  ताभाषी रूस म  तलखा जाना चातहए   

- सभी अन भाग/विभाग 

 

8. म्ं तान म  मभी तिभागोंभअनपभागों ाारा राजभाषा तिभाग ाारा जारी िातषाक कायाक्रम 2021-22 म  

तनधााररि तहदंीभताभाषी सत्राचार के लक्ष् य क  प्राति हिेप तहदंी कक्षत मे अनपिाद मबंंधी मदद लेिे हुए 

मानक सत्रों को ताभाषी रूस म  भेजा जाना चातहए   

- सब््वित अन भाग/विभाग/व ्दी कक्ष 

 

अध् यक्ष ी ददया कद िन् यिाद ्ापारन के सा  बैठक की काययिा ी सम् पारन् न  ुई   

 

 


