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भारतीय विदशे व् यापारार स्  ान  

(व द्ी कक्ष) 

बैठक की काययसचूी 
 

(जनिरी-माचय 2017) वतमा ी विभागीय राजभाषा कायायन् ियन सवमवत की बैठक की काययसचूी वन् न प्रकार 

 :ै- 
  

 

वपारछली बैठक के काययितृ् त की समीक्षा ।  
 

1. वन् न सद य अनपुारव त  े । 
 

1 डॉ. आर.पारी. शमाय, स आचायय  

2 श्रीमती कविता शमाय, अनभुाग अविकारी 
 

 

2. वनदशेक म ोदय की अध् यक्षता म  वदना्क 17 जनिरी 2017 को आयोवजत बैठक का अनुमोवदत काययितृ् त 

सभी सद यों को प्रेवषत वकया गया  ा । स्ब्वित अनभुागों }kjk काययितृ् त ds वब्दओु ्पारर fuEu izdkj 

ls अनिुती कारयिाई सवूचत dh xbZ%&  
 

क््र.स्. काययितृ वब्द ु अनिुती कारयिाई 

1 िावषयक काययक्रम के अनसुार फाइलों पारर 75 प्रवतशत 

व द्ी विप् पारवययों के ल् य को ध् यान म  रेते     

फाइलों पारर अविकाविक व द्ी विप् पारवयया् वलेी 

जानी चाव   ।  

-   सभी अनभुाग/विभाग 
 

स्  ान म  वतमा ी के दारान फाइलों पारर 75 

प्रवतशत व द्ी विप् पारवययों के ल् य को लगभग 

पाररूा वकया गया  ।ै  

 

2 सभी विभागों/अनभुागों dh फाइलों पारर शीषयक 

विभाषी वलेे जा ् त ा सभी रवज िरों म  व द्ी म  

प्रविविया् की जानी चाव   ।  

-   सभी अनभुाग/विभाग 
 

सभी विभागों/अनभुागों म  फाइलों के शीषयक 

विभाषी वलेे जा र  े ैं  ि् सभी रवज िरों म  

अविकाविक व द्ी म  प्रविविया् की गई।  

 

3 वतमा ी ररपारोिय तैयार करने के वल  सभी विभागों से 

वनिायररत अिवि म  अ ायत वतमा ी समावि के अगले 

मा  की 10 तारीे तक अद्यतन सचूना प्र ततु की 

जानी चाव   । 

-   सभी अनभुाग/विभाग 
 

सभी विभागों से वनिायररत अिवि म  अद्यतन 

सचूना प्राप् त की गई ।  

 

4 माचय 2017 तक व द्ी पारु तकों की ेरीद के ल् य 

को पाररूा वकया जा  । 

-   व द्ी कक्ष 
 

व द्ी पारु तकों की ेरीद पारर 50 प्रवतशत रावश 

ेचय करने के ल् य को पाररूा वकया गया । कुल 

रावश रू.50,000/- व द्ी पारु तकों पारर व् यय की 

गई।  

5 सभी अनभुागों/विभागों म  वक  ग  व द्ी पारत्राचार 

सव त सभी गवतविवियों का लेेा-जोेा रेते     

गाडय फाईल तैयार की जानी चाव  । 
 

-   सभी अनभुाग/विभाग 
 

अविका्श अनभुागों/विभागों म  व द्ी पारत्राचार 

सव त सभी गवतविवियों का लेेा-जोेा 

रेते     गाडय फाईल तैयार की गई।  
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6 राजभाषा वनयमों ि स्  ान म  राजभाषा के 

कायायन् ियन की ग्भीरता को ध् यान म  रेते     व द्ी 

अनिुादक की वनयवुि की जा  । 

 -     ापारना विभाग 

स्  ान म  16 माचय 2017 को व द्ी अनिुादक 

की वनयवुि कर दी गई  ।ै  

 

7 स्  ान से व द्ी अविकारी िारा कोलकाता पारररसर 

पारर राजभाषा के कायायन् ियन स्ब्िी वनरीक्षय वकया 

जा  । 

-   व द्ी कक्ष 

व द्ी अविकारी िारा कोलकाता पारररसर पारर 

राजभाषा के कायायन् ियन स्ब्िी वनरीक्षय 

वकया गया वजसकी ररपारोिय स्लग् न  ।ै  

 

8 िावषयक काययक्रम 2016-17 के अनसुार 'क', 'े' 

त ा 'ग' क्षेत्रों के वल  क्रमश: 100    प्रवतशत, 100 

प्रवतशत और 65 प्रवतशत के ल् यानरुूपार ई-मेल 

सव त सभी मानक पारत्रों को अविकाविक विभाषी 

रूपार म  भेजने का प्रयास वकया जा  । 

-   सभी अनभुाग/विभाग 

सभी क्षेत्रों म  विभाषी पारत्राचार म  िवृि   ई  ।ै  

9 स्  ान म  ् चतर  तर के अविकाररयों सव त सभी 

अविकाररयों/कमयचाररयों िारा व द्ी म  कायय करने  

की प्रवतशतता बढाई जानी चाव   । 

-   सभी अनभुाग/विभाग ि सवमवत सद य 

पारत्राचार ि विप् पारवययों म  िवृि को देे ते     

् चतर  तर के अविकाररयों सव त सभी 

अविकाररयों/कमयचाररयों िारा व द्ी म  कायय 

की प्रवतशतता  बढाई गई  ।ै 

10 सभी प्रकार की विभागीय बैठकों आवद की 

काययसचूी/काययितृ् त विभाषी रूपार से जारी वकया 

जाना चाव   । 

-     ापारना विभाग 

सभी प्रकार की विभागीय बैठकों आवद की 

काययसचूी/काययितृ् त विभाषी रूपार से जारी 

वकया जाना प्रार्भ कर वदया गया  ।ै  

 

11 स्  ान िारा वप््रि मीवडया के माध् यम से वि्ापारन  ि ्

प्रचार पारर ेचय वनिायररत मानदड् अ ायत 50 प्रवतशत 

व द्ी वि्ापारनों पारर वकया जाना चाव   । 
 

 -   सभी अनभुाग/विभाग 

इस स्ब्ि म  स्  ान के सभी सद यों को 

सवूचत कर वदया गया   ै।  

 

12 व द्ी प्रब्िन काययक्रमों के आयोजन  ते ुडॉ. वनवतन 

सेठ, स आचायय की देे -रेे म   मडीपारी विभाग 

िारा अनदुान के वल  डीजी फिी को पारत्र वलेा 

जा  । 

-   प्रब्िन विकास काययक्रम विभाग 

डॉ. वनवतन सेठ, स आचायय िारा  मडीपारी 

विभाग की ओर से सक्षम अविकारी को 

प्र ताि भेजा गया  ।ै  

 

बैठक की काययसचूी के प्र तावित वब्द ु

 

1. िावषयक काययक्रम 2017-18 म  दशाय  ग  वब्दओु ्पारर स्  ान के सद्भय म  चचाय। 

 

2. व द्ी ग ृ-पारवत्रका 'य्' अक्-10 िषय 2017 का प्रकाशन । 

  

अध् यक्ष की अनमुवत स ेअन् य विषय । 
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भारतीय विदशे व् यापारार स्  ान  

(व द्ी कक्ष) 

 

20 अप्रैल 2017 को आयोवजत  विभागीय राजभाषा कायायन् ियन  

सवमवत की बैठक का काययितृ् त   

 

 स्  ान म  विभागीय राजभाषा कायायन् ियन सवमवत की बैठक वदना्क  20 अप्रैल 2017 को 10.30 बज े

(पारिूायह्न)) वनदशेक म ोदय की अध् यक्षता म  आयोवजत की गई । बैठक म  वन् न सद यों ने भाग वलया :-  

 

 

क्र.स्. सवमवत सद य 

1  श्री  .के. भल् ला, वनदशेक  ि ्अध् यक्ष, वि.रा.भा.का. सवमवत 

2  डॉ. प्रमोद कुमार गपु् ता, कुलसवचि 

3  श्री गारि गलुािी, ्पार-कुलसवचि 

4  डॉ. वनवतन सेठ, स आचायय  

5  श्री वबमल कुमार पार्डा, वस िम मनैेजर 

6  श्री स्जय िमाय, स्यकु् त कॉरपारोरेि वनयोजन सला कार  

7  श्री भिुन चन् र, िरर. प्रशासवनक अविकारी 

8  श्री दशेराज, प्रशासवनक अविकारी 

9  श्रीमती दीपारा पारी.जी. वित् त अविकारी 

10  श्रीमती नवलनी मेशराम, प्रशासवनक अविकारी 

11  श्री रामवस्  मीना, स ायक पारु तकालयाध् यक्ष  

12  श्री बी. प्रसन् नाकुमार, अनभुाग अविकारी 

13  श्रीमती मीनाक्षी सक् सेना, अनुभाग अविकारी 

14  श्रीमती कविता शमाय, अनभुाग अविकारी 

15  श्रीमती सवुमता मारिा , अनभुाग अविकारी 

16  श्री अवनल कुमार मीना, अनुभाग अविकारी 

17  श्रीमती लवलता गपु् ता, अनभुाग अविकारी 

18  श्री प्रदीपार ेन् ना, अनभुाग अविकारी 

19  श्रीमती मोव नी मदान, अनुभाग अविकारी 

20  सशु्री तनशु्री,  आईपारीडी  - प्रवतवनवि 

21  श्री राजने् र प्रसाद, व द्ी अविकारी – सद य सवचि 
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जनिरी-माचय 2017 वतमा ी विभागीय राजभाषा कायायन् ियन 

सवमवत की बैठक का काययितृ् त  
 

बैठक के दारान सवमवत के वन् न सद य अनपुारव त  े ।  
 
 

3 डॉ. आर.पारी. शमाय, स आचायय    वस िम स ेकनके् ि न  ोने के कारय 

4 श्री वपारता् बर बे रेा, िररष् ठ वित् त अविकारी  कायायलयी दारे पारर – कोलकाता  

5 श्री िपैारायन आश, अनभुाग अविकारी  वस िम स ेकनके् ि न  ोने के कारय 

6 श्री वचर्जी लाल, अनभुाग अविकारी 
 

अध् यक्ष म ोदय स ेअनमुवत लेकर सियप्र म श्री राजेन् र प्रसाद, व द्ी अविकारी न ेसवमवत सद यों    

को बताया वक सभी के वल   क ेशुेबरी   ैवक  मारे स्  ान को िावय य  ि् ्द्योग मत््रालय िारा िषय 

2015-16 के दारान 'क' क्षेत्र म  ्त् तम राजभाषा कायय वनष् पारादन  ते ुततृीय पाररु कार के रूपार म  राजभाषा शील् ड 

प्राप् त   ई   ै।  य  पाररु कार वनदशेक म ोदय के मागयदशयन और आपार सभी के स योग स ेसभ्ि  ो पाराया  ।ै 

आपार सभी इसके वल  बिाई के पारात्र  ैं ।  सभी ने इसका करतल ध् िवन स े िागत वकया ।  
 

अनिुती कारयिाई  ते ुवब्द ुवन् न प्रकार  ैं: - 
 

 

1 िावषयक काययक्रम के अनसुार फाइलों पारर 75 प्रवतशत व द्ी विप् पारवययों के ल् य त ा 'क'  ि् 'े' 

क्षेत्र म  ई-मले सव त पारत्राचार के 100 प्रवतशत ल् य को पाररूा वक  जान े के वल  सभी सभ्ि 

प्रयास वक  जान ेचाव  ।  

-   सभी अनुभाग/विभाग 
 

2 सभी विभागों/अनभुागों म  नई फाइलों के शीषयक पारयूय रूपार स ेविभाषी ि सभी रवज िरों म  य ा 

सभ्ि व द्ी म  प्रविविया् की जानी चाव   ।  

-   सभी अनुभाग/विभाग  
 

3 वतमा ी ररपारोिय तैयार करन ेके वल  सभी विभागों स ेवनिायररत अिवि म  अ ायत वतमा ी समावि 

के अगले मा  की 10 तारीे तक अद्यतन सचूना इस वतमा ी की तर  समय पारर प्र ततु की 

जानी चाव   । 
  

-   सभी अनुभाग/विभाग  
 

4 सभी अनभुागों/विभागों म  वक  ग  व द्ी पारत्राचार सव त सभी गवतविवियों का लेेा-जोेा 

रेते     आिश् यक रूपार स ेगाडय फाईल तैयार की जानी चाव   । 

-   सभी अनुभाग/विभाग 

5 स्  ान के व द्ी कक्ष म  व द्ी अनिुादक की वनयवुि कर दी गई   ै। अध् यक्ष म ोदय िारा सा  

 ी कोलकाता स िर म  भी व द्ी के कायायन् ियन के वल  व द्ी अनिुादक का पारद सवृजत  करन ेका 

वनदशे वदया गया । 

        -     ापारना विभाग  
 

6 स्  ान स ेव द्ी अविकारी िारा कोलकाता पारररसर पारर राजभाषा के कायायन् ियन सब््िी वनरीक्षय 

म  पाराई गई कवमयों को दरू करन ेके वल  वनदशेक म ोदय की ओर स ेपारत्र जारी वकया जा  ।  
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-   व द्ी कक्ष 
 

 

7 स्  ान की ग ृ-पारवत्रका 'य्' अ्क-10, िषय 2017 का प्रकाशन वकया जाना चाव  । इस सब््ि 

म  वनदशेक म ोदय के समक्ष प्र ततु वक  ग  पारवत्रका के मसाद ेकी सरा ना की गई।   

- व द्ी कक्ष 

8 स्  ान के सभी विभागों/अनभुागों िारा वप््रि मीवडया के माध् यम से वि्ापारन  ि् प्रचार पारर ेचय 

िावषयक काययक्रम म  वनिायररत मानदड् अ ायत 50 प्रवतशत व द्ी वि्ापारनों पारर वक  जान े का 

प्रयास वकया जाना चाव   ।  

            -   सभी अनुभाग/विभाग 
 

 

               

अध् यक्ष म ोदय को िन् यिाद ्ापारन के सा  बैठक की काययिा ी स् पारन् न    ई । 

 

 

 


