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भारतीय विदेश व् यापारार स्‍  ान  

(व ्दी कक्ष) 

बैठक की काययसचूी 
 

(जनवरी-मार्च 2018) तिमाही तवभागीय राजभाषा कायाचन् वयन मतमति क  ैठकक क  कायचमरू्ी तनम् न 

प्रकार हठ:- 
 

वपारछली बैठक के काययिृत् त की समीक्षा । 
 

1. ैठकक के दौरान तनम् न मदस् य अनपुतस्िि िे । 
 

1. डॉ. तनतिन मेक, महआर्ायच     - अनपुतस्िि  

2. डॉ. आर.पी.शमाच, महआर्ायच - कोलकािा मेंटर    - अवकाश पर 

3. श्रीमिी दीपा पी.जी. तवत् ि अतककारी     - अवकाश पर    

4. श्रीमिी मीनाक्षी मक् मेना, प्रशामतनक अतककारी    - अवकाश पर 

5. श्री द्वठपायन आश, अनभुाग अतककारी - कोलकािा मेंटर  - अवकाश पर 
  

2. तनदशेक महोदय क  अध् यक्षिा में तदनाांक 12 जनवरी 2018 को 03.00 ैज े(अपराह्न)) आयोतजि ैठकक 

का अनमुोतदि कायचवतृ् ि मभी मदस् यों को प्रेतषि तकया गया िा । माैं ांतकि अनभुागों द्वारा कायचवतृ् ि 

के त ाैंदओु ां पर क  गई अनवुिी कारचवाई क  मरू्ना तनम् न प्रकार हठ %& 
  

क्र.स्. काययिृत् त वब्दु अनुिती कारयिाई 

1. 1 तहांदी क  तिमाही ररपोटच ममय पर प्राप् ि हो 

रही हठ। भतवष् य में भी मभी तवभाग माैं ांतकि 

तिमाही के ममाप् ि होन े पर अगले माह के 

प्रिम मप् िाह िक ररपोटच तभजवाना मतुनतिि 

करें।                 

 -   सभी अनुभाग/विभाग 

तिमाही ररपोटच िठयार करन ेहिे ुमभी तवभागों म े

तनकाचररि अवतक में आांकडे प्राप् ि तक  ग । 

2. मांस् िान में वातषचक कायचक्रम के अनमुार       

ई-मले मतहि तहांदी/तद्वभाषी पत्रार्ार के लक्ष् य 

(100 प्रतिशि) क  प्राति के तल  प्रयाम जारी 

रखें जा ां। 

 -   सभी अनुभाग/विभाग 

गि तिमाही म े माैं ांतकि प्राप् ि आांकडो के 

अनमुार मांस् िान के मभी तवभागों म े

आशािीि पररणाम प्राप् ि हए  ह।।  

 

3. माैं ांतकि महायक  वां अतककारी फाइलों पर 

तहांदी में अतककातकक तटप् पण तलखें ।   

  -   सभी अनुभाग/विभाग 

प्राप् ि तिमाही ररपोटच के अनमुार मांस् िान में 

फाइलों पर तहांदी तटप् पण लेखन में वतृध दखेी 

गई हठ।  

4. कोलकािा पररमर का तनकाचररि ममयावतक में 

राजभाषा माैं ांकी तनरीक्षण तकया जा । 

     

        -   व द्ी कक्ष 

ममय-ममय पर मांस् िान के वररष् क 

अतककाररयों न े कोलकािा मेंटर का दौरा 

तकया हठ तजमके दौरान राजभाषा माैं ांकी 

कायों के तनरीक्षण को ध् यान  में रखा गया हठ। 
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5. मांस् िान क  तहांदी गहृ-पतत्रका ''यज्ञ'' अांक-11 

के प्रकाशन में मांस् िान मदस् यों म ेमारगतभचि 

लेख अांग्रेजी में भी प्राप् ि तक  जा मकिे ह। 

तजन् हें तहांदी अनवुाद करवाकर पतत्रका में 

प्रकातशि तकया जा ।  

           -   व द्ी कक्ष 

मांकाय मदस् यों म े प्राप् ि अांग्रेजी लखेों का 

तहांदी अनवुाद करन ेका प्रयाम तकया गया हठ।  

6. तहांदी में अतककातकक कायच करन े वाले 

कमचर्ाररयों/अतककाररयों को जलुाई-तदमम् ै र 

2017 छमाही में  प्रोत् माहन योजना के अांिगचि 

परुस् कृि तकया जा  ।    

                                    -   व द्ी कक्ष 

जलुाई-तदमम् ै र 2017 छमाही प्रोत् माहन 

योजना के अांिगचि तहांदी में अतककातकक 

कायच करन े वाले 9 कमचर्ाररयों को परुस् कृि 

तकया गया। 

7. तहांदी पसु् िकों क  खरीद के अांिगचि प्रशामतनक 

शब् दावली के न  मांस् करण क  प्रतियाां खरीदकर 

प्रत् येक महायक को लपलब् क करवाई जा ां 

िातक तहांदी के प्रयोग में आमानी हो। 

           -   व द्ी कक्ष 

इम माैं ांक में वठज्ञातनक  वां िकनीक  

शब् दावली आयोग को पत्र तलखा गया हठ। 

शब् दावली तमलन ेपर शीघ्र ही कमचर्ाररयों के 

ैीर् तविरण तकया जा गा। 

8. मांस् िान में तहांदी  मडीपी कायचक्रम र्लान े के 

माैं ांक में फां ड लपलब् क करवान े हिे ु ठैकक में 

लपतस्िि श्रीमिी लतमचला हररि, मांयकु् ि 

तनदशेक, वातणज् य तवभाग म े अनरुोक तकया 

गया। यद्यतप यह मामला लनके कायचक्षेत्र में नहीं 

हठ ििातप लन् होंन े आव वामन तदया तक वह 

मांत्रालय में फाइल पर इम माैं ांक में अनशुांमा 

प्रस् ििु करेंगी िातक मांस् िान को फां ड का 

आवांटन मतुनतिि हो। 

                       -  एमडीपारी अनुभाग 

मांस् िान म े इम माैं ांक में  मडीपी तवभाग द्वारा 

म े पत्र भेजा गया  हठ। भतवष् य में  शीघ्र ही 

 मडीपी तवभाग द्वारा स् मरण पत्र भेजना 

मतुनतिि तकया गया हठ।  

 

बैठक की काययसचूी के प्र‍ तावित वब्दु 
 

1. मांस् िान के ''स् िापना तदवम'' के अवमर पर तहांदी गहृ-पतत्रका 'यज्ञ' का प्रकाशन। 

2. मांकाय मदस् यों मतहि मभी कां प् यटूरों में यतूनकोड क  मतुवका लपलब् क कराना। 

3. अप्रठल-जनू 2018 तिमाही कायचशाला का आयोजन।  

4. प्र ाैंकन तवकाम कायचक्रमों में तहांदी-अांग्रेजी क  तमली जलुी भाषा में तशक्षण-प्रतशक्षण। 

5. मांस् िान के मांदभच में वातषचक कायचक्रम 2018-19 में तद  ग  त ाैंदओु ां का अनपुालन मतुनतिि 

करना। 
 

अध् यक्ष की अनुमवत से अन् य वियय । 
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भारतीय विदेश व् यापारार स‍्  ान  

(व द्ी कक्ष) 

 

10 अपै्रल 2018 को आयोवित विभागीय रािभाया कायायन् ियन  

सवमवत की बैठक का काययिृत् त   

 

 मांस् िान में तवभागीय राजभाषा कायाचन् वयन मतमति क  तिमाही ठैकक तदनाांक 10 अप्रठल 2018 को 

10.30 ैजे (पवूाच.) प्रोफेमर मनोज पांि, तनदशेक क  अध् यक्षिा में आयोतजि क  गई । ैठकक में तनम् न 

मदस् यों न ेभाग तलया :-  

 

क्र.स.् सवमवत सद‍ य 

1  तनदशेक  वां अध् यक्ष, तव.रा.भा.का. मतमति 

2  डॉ. प्रमोद कुमार गपु् िा, कुलमतर्व  

3  श्री गौरव गलुाटी, लप-कुलमतर्व 

4  श्री तैमल पांडा, तमस् टम मठनेजर 

5  डॉ. आर.पी. शमाच, मह आर्ायच – कोलकािा कें द्र 

6  श्री मांजय वमाच, मांयकु् ि कापपोररेट तनयोजन मलाहकार 

7  श्री पीिाम् ै र ैेहरेा, वररष् क तवत् ि अतककारी  

8  श्री भवुन र्न् द्र, वरर. प्रशामतनक अतककारी 

9  श्री दशेराज, वरर. प्रशामतनक अतककारी 

10  श्रीमिी दीपा पी.जी., तवत् ि अतककारी 

11  श्रीमिी नतलनी मशेराम, प्रशामतनक अतककारी 

12  श्रीमिी मीनाक्षी मक् मनेा, प्रशामतनक अतककारी 

13  श्रीमिी मतुमिा मारवाह, अनभुाग अतककारी 

14  श्री अतनल कुमार मीना, अनभुाग अतककारी 

15  श्रीमिी लतलिा गपु् िा, अनभुाग अतककारी 

16  श्री प्रदीप खन् ना, अनभुाग अतककारी  

17  श्री द्वठपायन आश, अनभुाग अतककारी, कोलकािा कें द्र 

18  मशु्री मोतनका प्रतितनतक प्रशामन अनभुाग  

19  श्रीमिी िनशु्री, प्रतितनतक आईपीडी  

20  श्री राजेन् द्र प्रमाद, तहांदी अतककारी - मदस् य मतर्व   

 



4 

 

िनिरी-माचय 2018 वतमा ी विभागीय रािभाया कायायन् ियन 

सवमवत की बैठक का काययिृत् त  
 

 

ैठकक के दौरान मतमति के तनम् न मदस् य अनपुतस्िि िे । 

   

1. श्री ैी. प्रमन् ना कुमार, प्रशामतनक अतककारी  - अवकाश पर  

2. श्री रामतमांह मीना, महायक पसु् िकालयाध् यक्ष  -  अनपुतस्िि 

3. श्रीमिी मोतहनी मदान, अनभुाग अतककारी   -  अवकाश पर 

   

अनुिती कारयिाई  ेतु वब्दु वनम् न प्रकार  :  - 

 

1. तहांदी क  तिमाही ररपोटच मभी तवभाग माैं ांतकि तिमाही के ममाप् ि होन ेपर अगले माह के प्रिम मप् िाह 

िक तभजवाना मतुनतिि करें। 

          सभी अनुभाग/विभाग 
 

2. माैं ांतकि महायक  वां अतककारी फाइलों पर तहांदी में अतककातकक तटप् पण तलखें । 
 

                  -   सभी अनुभाग/विभाग 

 

3. कोलकािा पररमर का तनकाचररि ममयावतक में राजभाषा माैं ांकी तनरीक्षण तकया जा । 

               -   व ्दी कक्ष 
 

4. मांस् िान क  तहांदी गहृ-पतत्रका ''यज्ञ'' अांक-11 के प्रकाशन के माैं ांक में प्राप् ि अांग्रेजी लेखों का तहांदी 

अनवुाद कर पतत्रका में प्रकाशन हिे ुशातमल तकया जाना र्ातह । पतत्रका ममय पर प्रकातशि करवान े

हिे ुमभी प्रयाम तक  जा ां।  

           -   व ्दी कक्ष 

  

5. तहांदी में अतककातकक कायच करन े वाले कमचर्ाररयों/अतककाररयों को जनवरी-जनू 2018 छमाही में  

प्रोत् माहन योजना के अांिगचि कोलकािा कें द्र को भी शातमल तकया जा । 

                                      -   व ्दी कक्ष 

 

6. तहांदी पसु् िकों क  खरीद के अांिगचि प्रशामतनक शब् दावली के न  मांस् करण क  प्रतियाां खरीदकर प्रत् यके 

महायक को लपलब् क करवाई जा  ििा गि वषच दी गई आयवेुद तमधाांि रहस् य जठमी कोई अन् य 

ज्ञानवकचक पसु् िक का मांस् िान मदस् यों के ैीर् तविरण कराया जाना र्ातह ।  

                      -   व ्दी कक्ष 
   

7. मांस् िान में तहांदी  मडीपी कायचक्रम र्लान े के माैं ांक में फां ड लपलब् क करवान ेहिे ुमांस् िान के वररष् क 

अतककारी के हस् िाक्षर म ेवातणज् य मांत्रालय के माैं ांतकि तवभाग को पत्र तलखिे हए  मांयकु् ि तनदशेक, 

(राजभाषा) वातणज् य तवभाग को प्रति भेजी जानी र्ातह । 

                         -  एमडीपारी अनुभाग  
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8. मांकाय मदस् यों मतहि मभी कां प् यटूरों में यतूनकोड क   मतुवका लपलब् क करवाई जा । 

  

    -  क्प् यटूर र कद् र/व ्दी अनुभाग  

 

9. अप्रठल-जनू 2018 क  तिमाही तहांदी कायचशाला के दौरान मांस् िान मदस् यों को छुट्टी यात्रा ररयायि 

( लटीमी) और मठतडकल व् यय क  प्रतिपतूिच माैं ांकी जानकारी दी जानी र्ातह । 

         -  व ्दी  अनुभाग 

 

10. प्र ाैंकन तवकाम कायचक्रमों में महभातगयों क  माांग के अनमुार तहांदी-अांग्रजेी क  तमली-जलुी भाषा में 

तशक्षण-प्रतशक्षण कायचक्रम र्लाया जाना र्ातह । 

                     -  एमडीपारी अनुभाग 

 

11. ैठकक में वातषचक कायचक्रम 2018-19 पर हएई र्र्ाच अनमुार तजन लक्ष् यों को प्राप् ि नहीं तकया जा मका 

हठ (ई-मले मतहि तहांदी/तद्वभाषी पत्रार्ार, तहांदी तटप् पण, आशतुलतप प्रतशक्षण  वां तहांदी तनरीक्षण) लन् हें 

प्राप् ि करन ेके तल  आवव यक कदम लका  जा ां।  

                        -  सभी अनुभाग/विभाग 

 

      अध् यक्ष म ोदय को नन् यिाद ्ापारन के सा  बैठक की काययिा ी सम् पारन् न   ुई । 

 

 

 


