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भारतीय विदेश व् यापारार स्‍  ान  

(व द्ी कक्ष) 

बैठक की काययसूची 

 

जनवरी-मार्च 2021 तिमाही तवभागीय राजभाषा कायाचन् वयन मतमति क  बैठक क  कायचमूर्ी तनम् न ्रककार ह ै  
 

वपारछली बैठक के काययिृत् त की सीीक्षा   
 

1.   बैठक के दौरान मतमति के तनम् न मद्‍ य ननपसत्‍ति ते । 
   

1. श्री सीिाम् बर बेहरेा, उस-तवत् ि नतककारी  -  ननपसत्‍ति 

2. श्रीमिी नतिनी मेशराम, महायक कप िमतर्व  -  नवकाश सर 

3. श्रीमिी मोहनी मदान, नपनभाग नतककारी -  नवकाश सर 
 

2. तनदशेक महोदय क  नध् यक्षतिा म  14 जनवरी 2021 को सवूाचह्न 11.30 बज ेऑनिाइन आयोतजि (नक् िबूर-

तदमम् बर 2020) तिमाही तवभागीय राजभाषा कायाचन् वयन मतमति क  बैठक का ननपमोतदि कायचवतृ् ि मभी 

मद्‍ यों को ्रकेतषि तकया गया ता। मंबंतकि ननपभागों/तवभागों द्वारा कायचवतृ् ि के तबंदपं  ंसर क  गई ननपविी 

कारचवाई क  मरू्ना तनम् न ्रककार ह ै- 
 

क्र.स्. काययिृत् त वब्द  अन िवतय कारयिाई 

1. मं्‍ तान के मभी तवभागों/ननपभागों द्वारा वातषचक कायचक्रम 

के ननपमार ''क'' और ''ख'' क्षतेत्र म  शि-्रकतिशि िता ''ग'' 

क्षतेत्र म  65 ्रकतिशि सत्र व् यवहार    (ई-मिे मतहि) तहदंी म  

करने के िक्ष् य को ्रकाप् ि तकए जाने हिेप यतामंभव ्रकयाम 

तकए जाए।ं 

- सभी अन भाग/विभाग 

मं्‍ तान म  वातषचक कायचक्रम के ननपमार 

''ग'' क्षतेत्र म  तहदंी सत्रार्ार के 65 ्रकतिशि 

के िक्ष् य को सहिे ही ्रकाप् ि कर तिया गया 

ह ै िता शषे ''क'' और ''ख'' क्षतेत्र म  शि-

्रकतिशि के िक्ष् य क  ्रकाति हिेप ्रकयाम तकए 

जा रह ेहैं।  

2. राजभाषा नतकतनयम, 1963 क  कारा 3(3) म  उतलितखि 

मभी कागज-सत्र नतनवायच रूस मे तद्वभाषी रूस म  जारी 

तकए जाए।ं 

- सभी अन भाग/विभाग 

नतकतनयम, 1963 क  कारा 3(3) म  

उतलितखि कागज-सत्र जमैे – कायाचिय 

आदशे, सररसत्र आतद को तद्वभाषी रूस म  

जारी तकया जा रहा ह।ै 

3. राजभाषा तनयम, 1976 के तनयम 5 के निंगचि तहदंी म  

्रकाप् ि सत्रों का उत् िर नतनवायचि  तहदंी म  ही तदया जाए। 

- सभी अन भाग/विभाग 

मं्‍ तान म  तहदंी म  ्रकाप् ि सत्रों का उत् िर 

तहदंी म  ही तदया जा रहा ह।ै  

4. मभी तवभागों/ननपभागों द्वारा ''क'' और ''ख''  क्षतेत्रों मे 

्रकाप् ि नं् ेजी सत्रों के उत् िर तहदंी/तद्वभाषी रूस म  तदए जाने 

का यतामंभव ्रकयाम तकया जाना र्ातहए। 

- सभी अन भाग/विभाग 

''क'' और ''ख''  क्षतेत्रों मे ्रकाप् ि नं् ेजी सत्रों 

के उत् िर तहदंी/तद्वभाषी रूस म  तदए जाने का 

्रकयाम तकया जा रहा ह।ै  
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क्र.स्. काययिृत् त वब्द  अन िवतय कारयिाई 

5. मभी तवभागों/ननपभागों द्वारा ''क'' और ''ख''  क्षतेत्रों को 

भजे ेजाने वािे सत्रों के तिफाफों सर सिे तहदंी म  तिख ेजाने 

का ्रकयाम तकया जाना र्ातहए। 

 - सभी अन भाग/विभाग 

मं्‍ तान म  नतककांश सत्रार्ार ई-मिे 

आतद के माध् यम मे तकया जा रहा ह।ै नि  

तिफाफों सर सिे तिखे जाने का कायच 

नगण् य ह।ै 

6. मं्‍ तान के मभी तवभागों/ननपभागों द्वारा नतककातकक तहदंी 

म  तवज्ञासन एवं ्रकर्ार सर व् यय मोशि मीतिया  के माध् यम 

मे तकए जाने का ्रकयाम तकया जाना र्ातहए िातक तनकाचररि 

मानदिंों नताचि नं् ेजी व नन् य भाषां ंके तवज्ञासनों सर 

तकए गए खर्च का 50 ्रकतिशि तहदंी तवज्ञासनों सर तकए 

जाने म  मंिपिन बनाया जा मके।  

- सभी स्ब्वित अन भाग/विभाग 

मभी तवभागों/ननपभागों द्वारा तहदंी म  

तवज्ञासन एव ं ्रकर्ार सर व् यय मोशि 

मीतिया के माध् यम मे तकया जाना 

मपतनतिि तकया गया ह।ै  

7. िायरी रतज्‍ टर मतहि मं्‍ तान के तवभागों/ननपभागों म  

रतज्‍ टरों के ्‍ तान सर कंप् यटूरों सर क  जा रही ्रकतवतिया ं 

तहदंी म  तकए जाने का ्रकयाम तकया जाए।  

- सभी अन भाग/विभाग 

कंप् यटूरों सर क  जा रही ्रकतवतियां तहदंी म  

तकए जाने का ्रकयाम तकया जा रहा ह।ै  

 

8. मभी तवभागों द्वारा ्रक्‍ िपि क  जाने वािी तिमाही ररसोटच म  

तदए जाने वािे आकंडों का मही मे मलू यांकन करिे ह ए 

तनकाचररि नवतक म  ्रक्‍ िपि तकए जाएं, िातक मतं्रािय आतद 

म  ममय सर तिमाही ररसोटच ्रक्‍ िपि क  जा मके। 

- सभी अन भाग/विभाग 

तिमाही ररसोटच मंबंकी आकंडे तनकाचररि 

नवतक म  ्रक्‍ िपि तकए जाने हिेप मभी 

तवभागों/ननपभागों मे ननपरोक तकया गया 

ह।ै  

 

9. मं्‍ तान के नतककाररयों/कमचर्ाररयों द्वारा तटप् सण आतद सर 

ह्‍ िाक्षतर तहदंी म  तकए जा मकिे हैं, मात ही, जहां मं्‍ तान 

का नाम तिख े जाने क  आवश् यकिा हो वहां 'भारिीय 

तवदशे व् यासार मं्‍ तान' तहदंी म  तिखा जा मकिा ह।ै 

 - सभी अन भाग/विभाग 

तटप् सण आतद सर आतंशक रूस मे ह्‍ िाक्षतर 

तहदंी म  तकए जाना, मात ही, जहां 

आवश् यक ह ैवहां मं्‍ तान का नाम तहदंी म  

तिखा जा रहा ह।ै 

 

10. मं्‍ तान के मंबंतकि तवभागों/ननपभागों द्वारा 

तिप् िोमा/्रकमाण-सत्र कायचक्रमों के ्रकमाण-सत्र तद्वभाषी 

नताचि तहदंी व नं् ेजी म  िैयार करिे ह ए जारी तकए जा 

मकिे हैं। 

- स्ब्वित अन भाग/विभाग 

एमिीसी तवभाग म  सहिे मे ही ्रकमाण-सत्र 

तद्वभाषी रूस म  जारी तकए जा रह  िता शषे 

तवभागों म  ्रकमाण-सत्र तद्वभाषी रूस म  जारी 

करना ्रक्‍ िातवि ह।ै  

 
 

1. मं्‍ तान म  राजभाषा तवभाग द्वारा जारी वातषचक कायचक्रम 2021-22 (मंिग् न) सर र्र्ाच।  

2. मेवा सपत्‍िकां ंम  तहदंी म  ्रकतवष् टया।ं 

3. तवभागीय राजभाषा कायाचन् वयन मतमति के मद्‍ यों द्वारा तहदंी म  कायच क  ्रकतिशििा बयाया जाना।     

 अध् यक्ष ी ोदय की अन ीवत से अन् य वियय   
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भारतीय विदेश व् यापारार स्‍  ान  

(व ्दी कक्ष) 
 

12 अपै्रल 2021 को 11.30 बजे (पूारिायह्न) ऑनलाइन आयोवजत विभागीय  

राजभाया कायायन् ियन सवीवत की वतीा ी बैठक का काययिृत् त   
 

 

 मं्‍ तान म  तवभागीय राजभाषा कायाचन् वयन मतमति क  (जनवरी-मार्च 2021) तिमाही बैठक 

तदनांक 12 न्ैरकि 2021 को सवूाचह्न 11.30 बजे ऑनिाइन नध् यक्षत, तव.रा.भा.का. मतमति क  

नध् यक्षतिा म  आयोतजि क  गई। बैठक म  तनम् न मद्‍ यों ने भाग तिया  -  

 

क्र.स्. सवीवत सद‍ य 

1  ्रकोफेमर मनोज संि, तनदशेक एवं नध् यक्षत, तव.रा.भा.का. मतमति  

2  ्रकोफेमर िॉ. मतिन् र भातटया, िीन (शैक्षततणक)  

3  िॉ. ्रकमोद कप मार गपप् िा, क कप िमतर्व 

4  श्री गौरव गपिाटी, उस-कप िमतर्व 

5  िॉ. कतविा वाकवा, क महायक आर्ायाच - कोिकािा क र 

6  श्री सीिाम् बर बेहरेा, उस-तवत् ि नतककारी  

7  श्री बी. ्रकमन् नाकप मार, महायक कप िमतर्व  

8  श्रीमिी नमीिा आनंद, महायक सप्‍ िकाियाध् यक्षता 

9  श्रीमिी कतविा शमाच, ननपभाग नतककारी  

10  श्रीमिी ितििा गपप् िा, ननपभाग नतककारी 

11  श्री द्वसैायन आश, क ननपभाग नतककारी, कोिकािा क र 

12  श्री गौरव गपप् िा, ननपभाग नतककारी 

13  श्री तजि र मक् मेना, ननपभाग नतककारी 

14  श्री राजेन् र ्रकमाद, तहदंी नतककारी - मद्‍ य मतर्व   
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जनिरी-ीाचय  2021 वतीा ी विभागीय राजभाया कायायन् ियन 

सवीवत की बैठक का काययिृत् त  

 

बैठक के दौरान मतमति के तनम् न मद्‍ य ननपसत्‍ति ते  
   

1. श्री तबमि संिा, ्रकणािी ्रकबंकक   - ननपसत्‍ति 

2. श्री रोतहि मेहिानी, मीआरसीिी    - नवकाश सर 

3. श्री भपवन र्ंर, वरर. ्रकशामतनक नतक.  -  नवकाश सर  

4. श्रीमिी नतिनी मेशराम, महायक कप िमतर्व  -  नवकाश सर 

5. श्रीमिी मपतमिा मारवाह, ननपभाग नतककारी  - ननपसत्‍ति 

6. श्री राकेश कप मार ंझा, ननपभाग नतककारी  -  ननपसत्‍ति 

 

नक् िबूर-तदमम् बर 2020 तिमाही बैठक म  मतमति मद्‍ यों क  ननपसत्‍ति/नवकाश को ्‍ वीकृति 

्रकदान क  गई। 

 

अन िती कारयिाई  ेत  वबद्  वनम् न प्रकार  :  - 

 

1. मं्‍ तान के मभी तवभागों/ननपभागों द्वारा वातषचक कायचक्रम 2021-22 (मंिग् न) के ननपमार ''क'' 

और ''ख'' के्षतत्र म  तहदंी सत्रार्ार (ई-मेि मतहि) के शि-्रकतिशि िक्ष् य क  ्रकाति हिेप तनम् न उसायों 

का ननपकरण तकया जाना नसेतक्षति ह ै  
 

i) गपगि ननपवाद क  मदद मे नतककातकक तद्वभाषी सत्रार्ार करना। 

ii) तहदंी कक्षत मे ननपवाद मंबंकी मदद िेिे ह ए मानक सत्रों को तद्वभाषी रूस म  जारी करना। 

iii) नं्ेजी शब् दों के तिप् यांिरण के मात ममौद ेका मरिीकरण करिे ह ए सत्रों को तद्वभाषी 

रूस म  जारी करना। 

iv) तनयपति सत्रों को तद्वभाषी रूस म  जारी करने का ्रकयाम। 

v) मं्‍ तान क  ंर मे जारी तकए जाने वािे सत्रों व तटप् सण आतद सर तहदंी म  ह्‍ िाक्षतर करने 

का ्रकयाम तकया जाना। 

- सभी अन भाग/विभाग 
 

2. वातषचक कायचक्रम 2021-22 के ननपमार फाइिों सर तहदंी म  तटप् सण/तटप् सतण्यों के 75 ्रकतिशि के 

िक्ष् य क  ्रकाति हिेप फाइि कवर के तसलिे सषृ् ठ सर तिखी मंतक्षतप् ि तटप् सतण्यों क  मदद मे व 

नं्ेजी शब् दों का तिप् यांिरण करिे ह ए फाइिों सर नतककातकक तहदंी म  तटप् सतण्यां तिखे जाने 

का ्रकयाम तकया जाए।  

- सभी अन भाग/विभाग 
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3. मं्‍ तान म  तशक्षतण/्रकतशक्षतण कायचक्रम आयोतजि करने वािे मभी तवभागों/ननपभागों द्वारा 

ति्ी/तिप् िोमा/्रकमाण-सत्र आतद तद्वभाषी रूस म  नताचि तहदंी व नं्ेजी म  नतनवायचि  जारी तकए 

जाएं।  

- सभी अन भाग/विभाग 

4. मभी तवभागों/ननपभागों द्वारा ''क'' और ''ख''  क्षतेत्रों मे ्रकाप् ि नं्ेजी सत्रों के उत् िर तहदंी/तद्वभाषी 

रूस म  तदए जाने हिेप क्र.मं.1 के नंिगचि मपझाए गए उसायों को नसनािे ह ए यतामंभव ्रकयाम 

तकया जाना र्ातहए। 

- सभी अन भाग/विभाग 

5. मं्‍ तान म  मेवा सपत्‍िकां ंम  नतकक-मे-नतकक ्रकतवतियां तहदंी म  तकया जाने का ्रकयाम तकया 

जाए।  
 

- ‍  ापारना विभाग 

 

6. तवभागीय राजभाषा कायाचन् वयन मतमति के मद्‍ यों के द्वारा तकए जा रह ेराजक य कायों म  तहदंी 

क  ्रकतिशििा बयाए जाने का ्रकयाम तकया जाना र्ातहए। 

- सभी सवीवत सद‍ यग   

 

7. मभी तवभागों/ननपभागों द्वारा तिमाही ररसोटच म  तदए जान ेवािे आकंडे तनकाचररि नवतक म  ्रक्‍ िपि तकए 

जान ेर्ातहए।  

- सभी अन भाग/विभाग 

 

अध् यक्ष ी ोदय को िन् यिाद ्ापारन के सा  बैठक की काययिा ी सम् पारन् न  ुई   

 

 

 


