
भारतीय विदेश व् यापारार स्‍  ान  

(व ्दी कक्ष) 

बैठक की काययसचूी 
 

(जलुाई-सितम्‍बर‍2017)‍सतमाही‍सिभागीय‍राजभाषा‍कायाान्‍िय ‍िसमसत‍क ‍बठकक‍क ‍कायािची ी‍

स म्‍ ‍्रककार‍हठ - 
 

वपारछली बैठक के काययिृत् त की सीीक्षा   
 

1. स म्‍ ‍िस्‍‍य‍न सुस्‍तत‍त ‍  
 

 1. डॉ.‍स सत ‍ि क, िहआी ाया‍ -‍‍्रकाप्‍त‍िची  ा‍क ‍न िुार‍-‍निकाश‍सर 

 2. श्री‍सबमल‍कुमार‍सडंा  -‍नसररहाया‍कारणों‍ि ‍्रकसतस सि‍क ‍रूस‍में‍ 

‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍     ‍‍‍श्री‍एि.बालािबु्रमसणय ‍  ‍बठकक‍में‍भाग‍सलया‍ 

 3. श्री‍ससताम्‍बर‍ब ह रा  -‍्रकाप्‍त‍िची  ा‍क ‍न िुार‍-‍निकाश‍सर‍   

 4. नस ल‍कुमार‍मी ा,‍न भुाग‍नसि. 
  

2. स स शक‍महोसय‍क ‍नध्‍यक्षतता‍में‍ सस ांक‍14‍जलुाई‍2017‍को‍आयोसजत‍बठकक‍का‍न मुोससत‍

कायाितृ्‍त‍िभी‍िस्‍‍यों‍को‍्रक सषत‍सकया‍गया‍ता‍ ‍िबंंसित‍न भुागों‍ाारा‍कायाितृ्‍त‍क ‍सबंसुं ‍ंसर‍

क ‍गई‍न िुती‍कारािाई‍क ‍िची  ा‍स म्‍ ‍्रककार‍हठ‍%&  
 

क्र.स्. काययिृत् त वब्द  अन िती कारयिाई 

1. 1 िभी‍ सिभाग‍ िासषाक‍ कायाक्रम‍ 2017-18‍ में‍

सशााए‍गए‍सत्राी ार‍ि‍सिप्‍सण‍िसहत‍िभी‍ल्‍यों‍

को‍्रकाप्‍त‍कर  ‍क ‍सलए‍िमसुी त‍्रकयाि‍करें‍  

-   सभी अन भाग/विभाग 

इि‍ िंबंि‍में‍ सिभागों‍ाारा‍सी‍गई‍िची  ा‍क ‍

न िुार‍तठयार‍क ‍गई‍ररसोिा‍(िंलग्‍ )‍्रक्‍‍ततु‍

हठ  

‍‍ 

2. 2 िभी‍सिभागों/न भुागों‍में‍फाइलों‍क ‍शीषाक‍सचणा‍

रूस‍ ि ‍ साभाषी‍ ि‍ िभी‍ रसज्‍‍िरों‍ में‍ सहसंी‍ में‍

्रकसिसियां‍क ‍जा ी‍ी ासहए‍ं ‍ 

-   सभी अन भाग/विभाग 

सिभागों/न ुभागों‍ में‍ नसिकांश‍ फाइलों‍ क ‍

शीषाक‍साभाषी‍साए‍गए‍हैं‍तता‍रसज्‍‍िरों‍में‍

्रकसिसियां‍नसिकासिक‍सहसंी‍में‍क ‍गई‍हैं  

3. 3 सतमाही‍ररसोिा‍तठयार‍कर  ‍क ‍सलए‍िभी‍सिभागों‍

ि ‍स िााररत‍निसि‍में‍नद्यत ‍िची  ा‍्रक्‍‍ततु‍क ‍

जा ी‍ी ासहए ‍ 

-   सभी अन भाग/विभाग 

नसिकांश‍ सिभागों‍ ि ‍ यह‍ िची  ा‍ स िााररत‍

निसि‍में‍्रकाप्‍त‍क ‍गई ‍ 

 

4. 4 न भुागों/सिभागों‍ में‍ सकए‍ गए‍ सहसंी‍ सत्राी ार‍

िसहत‍ िभी‍ गसतसिसियों‍ का‍ ल खा-जोखा‍ रखत ‍

हुए‍आिश्‍यक‍रूस‍ि ‍गाडा‍फाईल‍तठयार‍क ‍जाए ‍ 

िसमसत‍ िस्‍‍यों‍ ि ‍ बठकक‍ क ‍ सनरा ‍ नस  ‍

सिभागों‍ ि ‍ िंबंसित‍ गाडा‍ फाइल‍ नध्‍यक्षत‍



-   सभी अन भाग/विभाग महोसय‍ क ‍ िमक्षत‍ ्रक्‍‍ततु‍ कर  ‍ क ‍ सलए‍

न रुोि‍सकया‍गया‍हठ  

5. 5 िं्‍‍ता ‍क ‍कोलकाता‍कें र म‍में‍राजभाषा‍सहसंी‍क ‍

स यमों‍ एि‍ं आस शों‍ क ‍ न ुसाल ‍ क ‍ ‍ सलए‍‍‍

िंसिसात्‍मक‍आिार‍सर‍सहसंी‍न िुासक‍क ‍सस‍क ‍

िजृ ‍एि‍ंस यसुि‍क ‍सलए‍एक‍्रक्‍‍ताि‍तठयार‍कर‍

न मुोस ‍क ‍सलए‍्रक्‍‍ततु‍करें  

              - कोलकाता कें द्र/‍  ापारना विभाग 

कोलकाता‍क न्‍र म‍ि ‍्रकाप्‍त‍िची  ा‍क ‍न िुार‍

सहसंी‍न िुास‍कायों‍क ‍सलए‍ससल्‍ली‍सररिर‍ि ‍

मसस‍ली‍जा‍िकती‍हठ ‍ 

6. 6 सहसंी‍कायाशालां‍ंमें‍कोलकाता‍कें र म‍को‍िीसडयो‍

कांफ्रें सिंग‍क ‍ माध्‍यम‍ि ‍जो़ा ा‍जाए‍तासक‍ सहसंी‍

कायाशाला‍का‍लाभ‍उन्‍हें‍भी‍्रकाप्‍त‍हो‍ ‍ 

-   व द्ी कक्ष 

7 िीसडयो‍कांफ्रें सिंग‍क ‍उसलब्‍िता‍ ‍हो  ‍क ‍

कारण‍कोलकाता‍कें र म‍को‍सहसंी‍कायाशाला‍क ‍

िात‍ हीं‍जो़ा ा‍जा‍िका ‍‍‍ 

7. 8 सहसंी‍में‍सिज्ञास ‍जारी‍कर  ‍क ‍स्‍तसत‍कीक‍ हीं‍

साई‍गई‍हठ,‍नत ‍सहसंी‍में‍भी‍सिज्ञास ‍जारी‍सकए‍

जाए‍ं  

सभी अन भाग/विभाग 

सतमाही‍क ‍सनरा ‍सिज्ञास ‍सहसंी‍में‍भी‍ससए‍गए‍

हैं ‍ 

 

8. 8 राजभाषा‍क ‍्रकी ार-्रकिार‍क ‍नतंगात‍कंप्‍यचिर‍सर‍

सहसंी‍ िाईससंग‍ का‍ ्रकसतशत‍ बढा  ‍ क ‍ इच्‍छुक‍

नसिकारी/कमाी ारी‍ गगुल‍ सहसंी‍ िायि‍ िाईससंग‍

का‍लाभ‍ल   ‍क ‍सलए‍सिभाग-िार‍हठड‍फो ‍जारी‍

करा  ‍का‍न रुोि‍कर‍िकत ‍हैं ‍ 

   - व द्ी कक्ष 

इि‍ िंबंि‍ में‍ िं्‍‍ता ‍ क ‍ िभी‍ सिभागों‍ क ‍

िंबंसित‍ नसिकाररयों‍ को‍ िचसी त‍ कर‍ ससया‍

गया‍हठ‍ ‍ 

 

9.‍ 9 ीाननीय राष्‍ट रपारवत की के शदेशपर पारर अन पारालन  ेत  चचाय वकए गए वब्द   -  

 

क) िं्‍‍ता ‍ क ‍ िभी‍ सिभागों‍ में‍ न्रकठल-जच ‍ 2017‍

सतमाही‍ क ‍ सनरा ‍ सशााए‍ गए‍ सहसंी‍ सत्राी ार‍ का‍

्रकसतशत‍घि  ‍ ‍साए‍बसल्क‍इिमें‍लगातार‍िसृि‍

हो ी‍ी ासहए  

- सभी अन भाग/विभाग 

िभी‍ सिभागों‍ ि ‍ ्रकाप्‍त‍ िची  ा‍ क ‍ न िुार‍

तलु ात्‍मक‍ररसोिा‍्रक्‍‍ततु‍क ‍जा‍िकती‍हठ ‍ 

ख)‍ ्रकसशक्षतण‍ िामग्री‍ को‍ साभाषी‍ रूस‍ में‍ उसलब्‍ि‍

करिा  ‍ क ‍ िंबंि‍ में व्‍यासक‍ कारािाई‍ कर  ‍ क ‍

आिश्‍यकता‍हठ    
 

        - सभी अन भाग/विभाग/व द्ी कक्ष 

ऑ लाइ ‍ स याात‍ बंि‍ु कायाक्रम‍ क ‍ िमग्र‍

्रकसशक्षतण‍िामग्री‍सहसंी‍में‍उसलब्‍ि‍कराई‍गई  



ग)‍  नकररयों‍क ‍भती‍क ‍सलए‍्रकश्‍  सत्रों‍में‍सहसंी‍का‍

सिकल्‍स‍िसु सचितत‍सकया‍जाए  

  - ‍  ापारना अन भाग 

िं्‍‍ता ‍में‍ नकररयों‍क ‍भती‍क ‍सलए‍्रकश्‍ -

सत्र‍सहसंी‍में‍उसलब्‍ि‍कराए‍गए‍हैं ‍ 

घ)‍ सकिी‍भी‍स्‍तसत‍में‍नगं्र जी‍स्ु‍‍तकों‍सर‍हो  ‍िाली‍

रासश‍ का‍ 50 ्रकसतशत‍ सहसंी‍ स्ु‍‍तकों‍ सर‍ खी ा‍

िसु सचितत‍सकया‍जाए  

- व द्ी कक्ष 

स बााि‍रूस‍ि ‍नगं्र जी स्ु‍‍तकों‍सर‍हो  ‍िाली‍

रासश‍का‍50‍्रकसतशत‍सहसंी‍सु्‍‍तकों‍सर‍खी ा 

सकया‍जाता‍हठ ‍ 

ङ) निी ्‍‍त कायाालयों‍ में‍ राजभाषा‍ सहसंी‍ ि ‍ ज़ुा  ‍

िभी‍ नसिकाररयों/कमाी ाररयों‍ को‍ िमसुी त 

ि त मा ‍एि‍ंससोन्‍ सत‍क ‍उसी त‍नििर‍ससए‍जा  ‍

ी ासहए ं‍ 

- ‍  ापारना अन भाग 

िमय-िमय‍ सर‍ िं्‍‍ता ‍ में‍ इि‍ सिषय‍ सर‍

सिी ार‍सकया‍जाता‍हठ ‍ 

 
 

बैठक की काययसचूी के प्र‍ तावित वब्द  
 

1 राजभाषा‍नसिस यम‍1963‍क ‍िारा‍3(3)‍का‍न सुाल ‍  

2 राजभाषा‍स यम‍1976‍क ‍स यम‍5‍क ‍तहत‍सहसंी‍में‍्रकाप्‍त‍सत्रों‍का‍उत्‍तर‍सहसंी‍में‍ससया‍जा ा‍  

3 मचल‍सत्राी ार‍सहसंी‍में‍कर ा‍  

4 फाइलों‍सर‍सहसंी‍में‍सिप्‍सण‍स  ा‍  

5 ि बिाइि‍सचरी‍तरह‍साभाषी, िंसचणा‍एि‍ंनद्यत ‍रख ा‍ ‍ 

6 सतमाही‍्रकगसत‍ररसोिा‍स िााररत‍निसि‍में‍नसलोड‍कर ा‍  

7 िषा‍क ‍सनरा ‍कोलकाता‍सररिर‍िसहत‍िं्‍‍ता ‍में‍राजभाषा‍िंबंिी‍स रीक्षतण‍कर ा ‍ 

8 नक्‍तचबर-ससिम्‍बर‍2017‍सतमाही‍क ‍सनरा ‍सहसंी कायाशाला‍का‍आयोज ‍ ‍ 

9 सहसंी‍गहृ-ससत्रका‍''यज्ञ''‍नंक-11‍का‍्रककाश ‍  

‍‍ 

अध् यक्ष की अन ीवत से अ्‍ य वियय   

  



भारतीय विदेश व् यापारार स‍्  ान  

(व द्ी कक्ष) 

 

11 अक् तूबर 2017 को शयोवकत  विभागीय राकभाया कायाय्‍ ियन  

सवीवत की बैठक का काययिृत् त   

 

 िं्‍‍ता ‍में‍सिभागीय‍राजभाषा‍कायाान्‍िय ‍िसमसत‍क ‍बठकक‍सस ांक‍11‍नक्‍तचबर‍2017‍को‍03.00‍

बज ‍(नसराह्न))‍कुलिसी ि‍महोसय‍क ‍नध्‍यक्षतता‍में‍आयोसजत‍क ‍गई‍ ‍बठकक‍में‍स म्‍ ‍िस्‍‍यों‍  ‍भाग‍सलया‍

 -‍ 
 

क्र.स्. सवीवत सद‍ य 

1  कुलिसी ि‍एि‍ंनध्‍यक्षत ‍सि.रा.भा.का.‍िसमसत 

2  श्री‍गनरि‍गलुािी ‍उस-कुलिसी ि 

3  डॉ.‍स सत ‍ि क,‍‍िहआी ाया‍ 

4  श्री‍सबमल‍संडा,‍सि्‍‍िम‍मठ  जर‍ 

5  डॉ.‍आर.सी.शमाा ‍िहआी ाया‍-‍कोलकाता‍िेंिर‍ 

6  श्री‍िंजय‍िमाा,‍िंयकु्‍त‍कासपोरर ि‍स योज ‍िलाहकार 

7  श्री‍ससताम्‍बर‍ब ह रा,‍िररष्‍क‍सित्‍त‍नसिकारी‍ 

8  श्री‍भिु ‍ी न्‍र म ‍िरर.‍्रकशािस क‍नसिकारी 

9  श्री‍स शराज ‍िरर.‍्रकशािस क‍नसिकारी 

10  श्रीमती‍ सल ी‍म शराम,‍्रकशािस क‍नसिकारी 

11  श्रीमती‍मी ाक्षती‍िक्‍ि  ा ‍्रकशािस क‍नसिकारी 

12  श्री‍रामसिंह‍मी ा ‍िहायक‍स्ु‍‍तकालयाध्‍यक्षत 

13  श्रीमती‍कसिता‍शमाा ‍न भुाग‍नसिकारी 

14  श्रीमती‍िसुमता‍मारिाह ‍न भुाग‍नसिकारी 

15  श्रीमती‍लसलता‍गपु्‍ता ‍न भुाग‍नसिकारी 

16  श्री‍्रकसीस‍खन्‍ ा ‍न भुाग‍नसिकारी 

17  श्री‍ाठसाय ‍आश,‍न भुाग‍नसिकारी 

18  श्री‍सी रंजी‍लाल,‍न भुाग‍नसिकारी 

19  श्रीमती‍मोसह ी‍मसा  ‍न ुभाग‍नसिकारी 

20  श्री‍गनरि‍गपु्‍ता ‍न भुाग‍नसिकारी 

21  श्री‍करूण‍सगु्‍गल ‍न ुभाग‍नसिकारी 

22  श्री‍सजत न्‍र म‍िक्‍ि  ा ‍न भुाग‍नसिकारी 

23  श्री‍राक श‍कुमार‍ंझा ‍न भुाग‍नसिकारी 

24  िशु्री‍त शु्री,‍‍िरर.िहायक‍आईसीडी‍‍- ्रकसतस सि 

25  श्री‍राज न्‍र म‍्रकिास,‍सहसंी‍नसिकारी‍-‍िस्‍‍य‍िसी ि‍‍ 

 



 



क लाई-वसतम् बर 2017 वतीा ी विभागीय राकभाया कायाय्‍ ियन 

सवीवत की बैठक का काययिृत् त  
 

बठकक‍क ‍सनरा ‍िसमसत‍क ‍स म्‍ ‍िस्‍‍य‍न सुस्‍तत‍त ‍ ‍‍‍‍ 
 
 

1 श्रीमती‍सीसा‍सी.जी.‍सित्‍त‍नसिकारी‍  -‍‍‍‍्रकाप्‍त‍िची  ा‍क ‍न िुार‍-‍निकाश‍सर 

2 श्री‍बी.‍्रकिन्‍ ा‍कुमार,‍्रकशािस क‍नसिकारी‍ 

3 नस ल‍कुमार‍मी ा,‍न भुाग‍नसिकारी   
 

अन िती कारयिाई  ेत  वब्द  वनम् न प्रकार  ैं  - 

 

9 सहसंी‍क ‍सतमाही‍ररसोिा‍िमय‍सर‍्रकाप्‍त‍ हीं‍हो‍रही‍हठ ‍नत ‍िभी‍सिभाग‍िबंंसित‍सतमाही‍क ‍िमाप्‍त‍हो  ‍

सर‍नगल ‍माह‍क ‍्रकतम‍िप्‍ताह‍तक‍ररसोिा‍सभजिा ा‍िसु सचितत‍करें ‍‍ 

-   सभी अन भाग/विभाग 
 

 
 

 

2‍‍ राजभाषा‍क ‍्रकी ार-्रकिार‍क ‍नंतगात‍कंप्‍यचिर‍सर‍गचगल‍सहसंी‍िायि‍िाइससगं‍क ‍माध्‍यम‍ि ‍सहसंी‍िाइससगं‍

का‍काया‍कर  ‍क ‍इच्‍छुक‍नसिकारी/कमाी ारी,‍सिभाग-िार‍माइक्रो‍फो ‍जारी‍करा  ‍का‍न रुोि‍सहसंी‍

न भुाग‍को‍्रक्‍‍ततु‍करें‍ ‍ 

      - व द्ी कक्ष  
 
  

3‍ ‍ ‍ राजभाषा‍ नसिस यम‍ 1963‍ क ‍ िारा‍ 3(3)‍ क ‍ नंतगात‍ िबंंसित‍ कागजातों‍ को‍ साभाषी‍ रूस‍ में‍ जारी‍

 कर ा‍िसु सचितत‍करें‍ ‍ 

      सभी अन भाग/विभाग  
 

4‍‍‍ राजभाषा‍ स यम‍ 5‍ क ‍ तहत‍ सहसंी‍ में‍ ्रकाप्‍त‍ सत्रों‍ का‍ उत्‍तर‍ नस िाया‍ रूस‍ ि ‍ सहसंी‍ में‍ ही‍ ससया‍ जाए‍   

‍ 

      सभी अन भाग/विभाग 

  

5‍‍ िभी‍सिभाग‍सकिी‍भी‍मामल ‍सर‍सत्राी ार‍मचल‍रूस‍ि ‍सहसंी‍में‍कर  ‍का‍्रकयाि‍सकया‍करें‍तासक‍शील्‍ड‍

्रकसतयोसगता‍में‍नसिक‍नकं‍्रकाप्‍त‍हो‍िकें  ‍‍ 

      -   सभी अन भाग/विभाग 

  

6‍‍‍ सकिी‍भी‍मामल ‍को‍्रक्‍‍ततु‍कर  ‍क ‍सलए‍िबंंसित‍िहायक‍फाइल‍सर‍नसिकासिक‍सहसंी‍में‍सिप्‍सण‍सलखें‍

 ‍िात‍ही‍सज -सज ‍नसिकाररयों‍को‍फाइल‍्रक्‍‍ततु‍क ‍जाए‍ि ‍भी‍सहसंी‍में‍नस ी‍सिप्‍सणी‍सें‍  
‍‍ 

      -   सभी अन भाग/विभाग 

 



7‍‍ िं्‍‍ता ‍क ‍ि बिाइि‍को‍सचरी‍तरह‍साभाषी, िंसचणा‍एि‍ंनद्यत ‍रख  ‍िंबंिी‍काया‍काफ ‍ब़ा ा‍हो  ‍क ‍कारण‍एि‍ं

िमय-िमय‍सर‍कोलकाता‍कें र म‍को‍न िुास‍काया‍में‍मसस‍्रकसा ‍कर  ‍ह त‍ुसहसंी‍न िुासक‍क ‍िंसिसात्‍मक‍स यसुि‍

कर  ‍क ‍सलए‍्रक्‍‍ताि‍्रक्‍‍ततु‍सकया‍जाए‍‍ ‍ 

‍‍      -   व द्ी अन भाग/‍  ापारना अन भाग  

 

8 िमय-िमय‍सर‍कोलकाता सररिर‍िसहत‍िं्‍‍ता ‍में‍राजभाषा‍िबंंिी‍स रीक्षतण‍सकया‍जाए ‍ 

-   व द्ी कक्ष 

 

9‍‍‍‍‍‍आगामी‍सहसंी‍कायाशालां‍ंमें‍कोलकाता‍कें र म‍को‍िीसडयो‍कांफ्रें सिगं‍क ‍माध्‍यम‍ि ‍जो़ा ा‍जाए‍तासक‍

सहसंी‍कायाशाला‍का‍लाभ‍उन्‍हें‍भी‍्रकाप्‍त‍हो‍  

व द्ी कक्ष 

 

10 ि्ं‍‍ता ‍क ‍सहसंी‍गहृ-ससत्रका‍''यज्ञ''‍नंक-11‍का‍्रककाश ‍िसु सचितत‍सकया‍जाए‍तता‍ससत्रका‍क ‍रोी कता‍

का‍ध्‍या ‍में‍रखत ‍ि्ं‍‍ता ‍िबंंिी‍गसतसिियों‍िसहत‍िभी‍नसिकारी‍एिं‍कमाी ाररयों‍ि ‍ल ख,‍कसिताए‍ं

एिं‍ि्ं‍‍मरण‍आसस‍आमसंत्रत‍सकए‍जाए‍ं  

 

         -   व द्ी अन भाग ‍ 

 

अध् यक्ष ी ोदय को न्‍ यिाद ्ापारन के सा  बैठक की काययिा ी सम् पार्‍ न   ुई   

 

 


