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भारतीय विदेश व् यापारार स्  ान  

(व ्दी कक्ष) 

बैठक की काययसचूी 
 

(जलुाई-सितम्बर2018) सतमाही सिभागीय राजभाषाकायाान्िय िसमसतक बठककक कायािचूी

स म्  प्रकारहठ:- 
 

वपारछली बैठक के काययिृत् त की समीक्षा । 
 

1. बठकककेदौरा स म् िदस्यअ पुसस्ितिे। 
 

1. डॉ.स सत िके,आचाया    - शािक यड्यटूीपर 

2. श्रीसबमलपडंा,सिस्टममठ ेजर   - अिकाशपर 

3. डॉ.आर.पी.शमाा,िह-आचाया–   - शािक यड्यटूीपर 

4. श्रीहरक रतसिहं,कॉरेपोरेटस योज िलाहकार - अिकाशपर 

5. श्रीमतीदीपापी.जी.,सित्तअसिकारी   - अ पुसस्ित 

6. श्रीमतीलसलतागपु्ता,अ भुागअसिकारी  - अ पुसस्ित 

7. श्रीसचरंजीलाल,अ भुागअसिकारी   - अ पुसस्ित 

8. श्रीराकेशकुमारओझा,अ भुागअसिकारी  - अिकाशपर 
  

2. स दशेकमहोदयके स दशेा िुारकुलिसचिमहोदयक अध्यक्षतताम 11जलुाई2018को3.00

बजे(अपराह्न)आयोसजतबठकककाअ मुोसदतकायाितृ्तिभीिदस्योंकोप्रेसषत सकयागयािा ।

िबंंसितअ भुागोंद्वाराकायाितृ्तकेसबंदओुंपरक गईअ िुतीकारािाईक िचू ास म् प्रकारहठ:- 
  

क्र.स्. काययिृत् त वब्दु अनुिती कारयिाई 

1. िभीसिभागोंद्वारासहदंीक सतमाहीररपोटाम सदएजा े

िालेआकंडोंिंबंिीदस्तािेजोंका ररकाडा रेतेह ए,

आकंडे प्रमासित हों और ररपोटा उसचत रूप िे भरी

जाए। 

-   सभी अनुभाग/विभाग 

सिभागोंिेआकंडेप्राप्तसकएजारहेह।। 

 

2. सहदंीकायाक प्रसतशतताकोबढाएजा े के िंदभाम 

प्लिेम ट, आईिीिीडी, कायापालक प्रबंि  कायाक्रम

सिभागिकोलकातापररिरद्वाराऔरअसिकप्रयाि

सकएजा ेचासहए।ं 

- स्ब्वित अनुभाग/विभाग 

उसललसेतसिभागोंिेआकंडेप्राप्तहो ेपर

जा कारीद ेािंभिहोगा। 

3. सहदंीपत्राचारकोबढा ेकेसलएिंस्िा म आयोसजत

हो े िाली िभी प्रकारक  बठककों िंबंिी भजेी जा े

िाली कायािचूी ि कायाितृ्त तिाअन्य गसतसिसियों

केकिररंगपत्रसद्वभाषीरूपम भजेेजािकतेह।। 

- सभी अनुभाग/विभाग 

इि िंबंि म  िंबंसित कायाालयों द्वारा

किररंगपत्रआसदसद्वभाषीरूपम भजे ेका

प्रयािसकयागयाहठ। 
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4. िप्ताहकाएक सद अिाात ‘म्गलिार’ केिल सहदंी

म कायाकर े के सलए स िााररत सकयाजाए। इि सद 

िंस्िा केिभीिहायकएिंअसिकारीगिफाइलोंपर

सहदंीम असिकासिकसटप्पिटसटप्पसियांसले । 

- सभी कमयचारी/अविकारीगण 

िंस्िा म  प्रत्येकिप्ताहके ‘म्गलिार’को

सहदंीसदििकेरूपम स िााररतसकयागयाहठ।

इि सद  िंस्िा  के िभी िहायक एिं

असिकारीगिों द्वारा  फाइलों पर सहदंी म 

असिकासिक सटप्पिटसटप्पसियां सले े का

प्रयािसकयाजारहाहठ। 

5. िंस्िा क  सहदंीगहृ-पसत्रका ''यज्ञ''अकं-11केअकं

क   राकाि और सिश्िसि्ालयों द्वारा भरूर-भरूर

प्रशिंा क  गई हठ, इिम  िभी का योगदा  िराह ीय

रहा हठ। कृपयाभसिष्यम  भी इिी प्रकारका योगदा 

अपेसक्षततहठ। 

         - स्  ान के सभी सद य 

िंस्िा क सहदंीगहृ-पसत्रका''यज्ञ''अकं-12

के सलए िभी िे लेे, किा-कहा ी,

िंस्मरि,कसिताआसदआमसंत्रतक जाएगंी। 

6. िंस्िा  म  राजभाषा सहदंी के प्रचार-प्रिार को ध्या  म 

रेते ह ए चलाई जा रही छमाही प्रोत्िाह  योज ा के

अतंगात िंस्िा  म  कायारत स्िायी और आउटिोसििंग

एज िी केकमाचाररयोंटअसिकाररयोंकोप्रोत्िासहत सकया

जािकताहठ। 

-   व द्ी कक्ष 

गत छमाही, प्रोत्िाह  योज ा के अतंगात

िंस्िा  म  कायारत िभी स्िायी और

आउटिोसििंग एज िी के कमाचाररयोंट

असिकाररयों िे भाग ले े के सलएआिदे 

आमसंत्रतसकएगएिे। 

 

7. जलुाई-सितम्बर2018क  सतमाही सहदंीकायाशालाको

िसु सित करते ह ए कायाशाला के दौरा  िंस्िा  के

सिभागोंिे िंबंसितसिषयोंकाचय सकयाजाए। िाि

हीकोलकाताक द्रकोिीसडयोकांफ्र सिंग केमाध्यमिे

शासमलसकयाजाए। 

-   व द्ी कक्ष 

िंस्िा  म  जलुाई-सितम्बर 2018 के दौरा 

''कायास्िल पर  ठसतकता, ई-प्रोक्यरूम ट ि

िंप्रेषिकौशल'परकायाशालाकाआयोज 

सहदंी ि अगं्रेजी क  समली-जलुी भाषा म 

सकयागया। 

8. िंस्िा  म  िासषाक कायाक्रम 2018-19 के अ िुार

िेिाकाली  सहदंी टाइसपंग के प्रसशक्षति िंबंिी लक्ष्य

शतप्रसतशतकोपरूाकर ेकेसलएशेषश्रीसगरीशकुमार

गपु्ता,कस ष्कसलसपककोअगलेप्रसशक्षतिित्रम  ासमत

सकयाजाए। 

-  एमडीपारी अनुभाग/ व द्ी कक्ष 

श्री सगरीश कुमारगपु्ता,कस ष्क सलसपकको

भारत िरकार क  सहदंी सशक्षति योज ा के

तहत सहदंी टंकि प्रसशक्षति के सलए  ासमत

सकयागयाहठ। 

 

9. राजभाषा स यमों के अतंगात कोलकाता केन्द्र िसहत

सदललीपररिरम सितम्बरमाहकेदौरा सहदंीिप्ताहका

आयोज िसु सितसकयाजाए। 

- व द्ी कक्ष 

कोलकाताकेन्द्रिसहतसदललीपररिरम 7िे

14सितम्बर,2018केदौरा ''सहदंीिप्ताह''

काआयोज सकयागया। 

 

10. राजभाषाअसिस यम1963क िारा3(3)म उसललसेत

कागज-पत्रअस िायात:सद्वभाषीरूपम जारीसकएजाए।ं 

- सभी अनुभाग /विभाग 

िभी सिभागों िे प्राप्तआकंडों के अ िुार

राजभाषाअसिस यम 1963क  िारा 3(3)

म  उसललसेत कागज-पत्र अस िायात:

सद्वभाषीरूपम जारीसकएजारहेह।। 
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11. राजभाषा स यम 1976 के स यम 5 केअंतगात सहदंी म 

प्राप्तपत्रोंकाउत्तरसहदंीम जा ाचासहए। 

 

- सभी अनुभाग /विभाग 

िभी सिभागों िे प्राप्तआकंडों के अ िुार

राजभाषा स यम 1976 के स यम 5 के

अतंगातसहदंीम प्राप्तपत्रोंकाउत्तरसहदंीम 

सदयाजारहाहठ। 

 

12. राजभाषास यम,1976केस यम8(4)केअ िुारिक्षतम

असिकारी के हस्ताक्षतर िे सहदंी म  प्रिीिता प्राप्त

असिकाररयोंटकमाचाररयों को व्यसगगत रूप िे अप ा

सिस सदाष्टकायासहदंीम कर ेहतेुआदशेजारीसकएजाएं। 

 

-   व द्ी कक्ष 

राजभाषा स यम,1976 के स यम 8(4) के

अ िुार िक्षतम असिकारी के हस्ताक्षतर िे

सहदंी म  प्रिीिता प्राप्त असिकाररयोंट

कमाचाररयों को व्यसगगत रूप िे अप ा

सिस सदाष्टकायासहदंीम कर ेहतेुसद ांक18

जलुाई2018कोआदशेजारीसकएगएह।। 

 

13. िंस्िा म उप-िसचिटिमकक्षतस्तरकेअसिकाररयोंद्वारा

कंप्यटूर पर स्ियं टंसकत सहदंी काया क  प्रसतशतता को

बढायाजाए। 

- उपार-सवचि समकक्ष  तर के अविकारीगण 

बठकककेदौरा िंबंसितअसिकाररयोंिेयह

जा कारी मौसेकरूपप्राप्तक जािकती

हठ। 

 

बैठक की काययसचूी के ्रस तावित वब्दु 

 

1. अक्तबूर-सदिम्बर2018सतमाहीकायाशालाकाआयोज । 

2. िसं्िा क गहृ-पसत्रकाअंक-12काप्रकाश सकयाजािकताहठ। 

3. सहदंी ि अंग्रजेी भाषा क  योग्यता रे े िाले असिकारी को िसं्िा  म  चलाए जा े िाले

िीपीईएमकायाक्रम के सलए ासमत सकयाजािकता हठ तासकउ िेिमय-िमयपरअ िुाद

कायाहतेुमददलीजािके। 

4. िसं्िा म गहृमतं्रालयिसहतसिसभन् मतं्रालयोंद्वारास िााररतमॉडलभतीस यमोंकेअ िुार

सहदंी पदों म  एकरूपता के सलए िमा  पद ाम एिं िमा  िेत मा  िबंंिी आदशेों का

सक्रयान्िय सकयाजािकताहठ। 

5. सहदंी पसु्तकोंक ेरीद केअंतगातकोलकाता िसहत सदलली पसु्तकालय के सलए उपयोगीट

रूसचकरसहदंीपसु्तकोंक िचूीतठयारकर ेहतेुिसमसतकागक सकयाजािकताहठ। 

 

अध् यक्ष की अनुमवत से अन् य वियय । 
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भारतीय विदेश व् यापारार स्  ान  

(व द्ी कक्ष) 
 

23 अक् टूबर 2018 को आयोवित विभागीय रािभाया कायायन् ियन  

सवमवत की वतमा ी बैठक का काययितृ् त   
 

 िसं्िा म सिभागीयराजभाषाकायाान्िय िसमसतक सतमाहीबठककसद ाकं23अक्टूबर 2018

को3.30बजे(अपराह्न)अध्यक्षत, सि.रा.भा.का.िसमसतके स दशेा िुारप्रोफेिरडॉ. सिजयाकट्टीक 

अध्यक्षतताम आयोसजतक गई।बठककम स म् िदस्यों ेभागसलया:- 
 

क्र.स.् सवमवत सद य 

1  डॉ.स सत िके,आचाया 

2  श्रीसबमलकुमारपडंा,सिस्टममठ जेर 

3  डॉ.आर.पी.शमाा,िह-आचाया–कोलकाताक द्र 

4  श्रीभिु चन्द्र,िरर.प्रशािस कअसिकारी 

5  श्रीदशेराज,िरर.प्रशािस कअसिकारी 

6  श्रीमती सल ीमशेराम,प्रशािस कअसिकारी 

7  श्रीबी.प्रिन् ाकुमार,प्रशािस कअसिकारी 

8  श्रीमतीअमीताआ दं, िहायकपसु्तकालयाध्यक्षत 

9  श्रीमतीिसुमतामारिाह,अ भुागअसिकारी 

10  श्रीअस लकुमारमी ा,अ भुागअसिकारी 

11  श्रीमतीलसलतागपु्ता,अ भुागअसिकारी 

12  श्रीप्रदीपकुमारेन् ा,अ भुागअसिकारी 

13  श्रीद्वठपाय आश,अ भुागअसिकारी,कोलकाताक द्र 

14  श्रीमतीमोसह ीमदा ,अ भुागअसिकारी 

15  श्रीगौरिगपु्ता,अ भुागअसिकारी 

16  श्रीकरूिदगु्गल,अ भुागअसिकारी 

17  श्रीसजतने्द्रिक्ि ेा,अ भुागअसिकारी 

18  श्रीराकेशकुमारओझा,अ भुागअसिकारी 

19  श्रीमतीत शु्री,प्रसतस सिआईपीडीअ भुाग 

20  श्रीिजंीिकुमार,प्रसतस सिप्लेिम टप्रकोष्क 

21  श्रीशासहद,कोलकाताक द्र 

22  श्रीराजेन्द्रप्रिाद,सहदंीअसिकारी-िदस्यिसचि 
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िुलाई-वसतम् बर 2018 वतमा ी विभागीय रािभाया कायायन् ियन 

सवमवत की बैठक का काययिृत् त  
 

बठकककेदौरा िसमसतकेस म् िदस्यअ पुसस्ितिे। 
 

1. डॉ.प्रमोदकुमारगपु्ता,कुलिसचि  - शािक यड्यटूीपर 

2. श्रीगौरिगलुाटी    - अिकाशपर 

3. श्रीहरक रतसिहं,का.स योज िलाहकार - अिकाशपर 

4. श्रीपीताम्बरबेहरेा,िररष्कसित्तअसिकारी - शािक यड्यटूीपर 

5. श्रीमतीदीपापी.जी.,सित्तअसिकारी  - अ पुसस्ित 

6. श्रीमतीमी ाक्षतीिक्ि ेा,प्रशा.असिकारी - अिकाशपर 

7. श्रीमतीकसिताशमाा,अ भुागअसिकारी - अिकाशपर 

8. श्रीसचरंजीलाल,अ भुागअसिकारी  - अ पुसस्ित 

9. श्रीराह लकपरू,अ भुागप्रभारी  - अिकाशपर 
  

अनुिती कारयिाई  ेतु वब्दु वनम् न ्रसकार  :  - 

 

1. पत्राचार,सहदंीसटप्पििसहतसतमाहीररपोटाम सदएजा ेिालेिभीआकंडोंक मासिकआिारपर

मॉ ीटररंगहतेुकंप्यटूरि टरक मददिेप्रोफामााब ाकरअपलोडसकयाजाएतिािभीसिभागोंद्वारा

उक्तप्रोफामााम िचू ाएंप्रस्ततुक जाए।ंप्रसतमाहिमीक्षता केदौरा कमीपाएजा ेपरिबंंसित

सिभागोंकोआिश्यकििुारहतेुिसूचतसकयाजाए। 

- सभी अनुभाग/विभाग 
  

2. सहदंीपत्राचारकोबढा े के सलएिभीकािहयोगअपसेक्षततहठ।िभीअ भुागोंम  सहदंीभाषाटसहदंी

टाइसपगंम कमाचारीप्रसशसक्षततह।,अत:िभीअप -ेअप ेस्तरपरसहदंीकेपत्रयाकिररंगपत्रसद्वभाषी

रूपम तठयारकर अन्यिासहदंीअ भुागसिेउललंघन  कोअध्यक्षतकेध्या म लाए। 
 

                 - सभी अनुभाग/विभाग 
 

3. िप्ताहकाएकसद अिाात‘म्गलिार’केिलसहदंीम कायाकर ेकेसलएस िााररतसकयागयाहठ।

इिसद िभीिहायकएिंअसिकारीफाइलोंपरसहदंीम असिकासिकसटप्पिटसटप्पसियांसले । 
 

     - स्  ान के सभी कमयचारी/अविकारीगण 
 

4. िसं्िा क  सहदंी गहृ-पसत्रका ''यज्ञ''अंक-12 के प्रकाश क  प्रसक्रया प्रारंभक जाए। ''यज्ञ''  के

प्रकाश म गतिषोंक भांसतभसिष्यम भीिसं्िा िदस्योंकायोगदा अपसेक्षततहठ। 
 

         - स्  ान के सभी सद य 

  

5. अक्टूबर-सदिम्बर2018क सतमाहीसहदंीकायाशालाकाआयोज  िम्बरमाहम करा ेकाप्रयाि

करतेह एकोलकाताक द्रकोिीसडयोकांफ्र सिगंकेमाध्यमिेशासमलसकयाजाए। 
 

                                    - व ्दी कक्ष 
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6. सहदंीटाइसपगंकेप्रसशक्षतिकेसलए ासमतश्रीसगरीशकुमारगपु्ता,कस ष्कसलसपककोसहदंीटाइसपगं

प्रसशक्षतिक कक्षताओंम स यसमतरूपिेभागले ेकेसलएस दसेशतसकयाजाए। 
 

        -  एमडीपारी अनुभाग/ व द्ी कक्ष  

 

7. िसं्िा म राजभाषाकेप्रचार-प्रिारकोगसतद ेेिप्रसशक्षतिक आिश्यकताकोध्या म रेतेह ए

सहदंीअ िुादकायाकेसलएसहदंीिअंग्रेजीभाषाक योग्यताकेिाि-िािसिषयक जा कारीहो ा

आिश्यकहठ सजिेध्या म रेतेह एिसं्िा िेिररष्किहायकटअ भुागअसिकारीकोिसं्िा म 

चलाएजा ेिालेिीपीईएमकायाक्रमम  ासमतसकयाजािकताहठ। बठककक अध्यक्षतताकररही

प्रोफेिरडॉ.सिजयाकट्टीकेअ िुारिीपीईएमकेआगामीित्रम श्रीराकेशकुमारओझा,अ भुाग

असिकारीको ासमतसकयाजािकताहठ। 

- व ्दी कक्ष 

 

8. िसं्िा   म  सिसभन्  पदों के भती स यम (सहदंी पदों ि िेत मा  म  एकरूपता िबंंिीआदशेों के

सक्रयान्िय िसहत)िासि्यमतं्रालयम सिचारािी ह।।मतं्रालयकेअ मुोद परइिकासक्रयान्िय 

सकयाजाएगा। 

     -  व ्दी कक्ष 

 

9. सहदंीपसु्तकोंक ेरीदकेिबंंिम िभीिदस्यउपयोगीटरूसचकरसहदंीपसु्तकोंकािझुािसहदंीकक्षत

कोभेज तासकतद िुारिमयपरसहदंीपसु्तकोंक ेरीदिसु सितक जािके। 

 

     -  सभी अनुभाग/ व द्ी कक्ष 

 

                         

      अध् यक्ष म ोदया को िन् यिाद ्ापारन के सा  बैठक की काययिा ी सम् पारन् न  ुई । 

 


