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भारतीय विदेश व् यापारार स्  ान  

(व ्दी कक्ष) 

बैठक की काययसचूी 
 

(अक्तबूर-दिसम्बर2017)दतमाहीदिभागीयराजभाषाकायाान्िय सदमदतक बठककक कायासचूी

द म्  प्रकारहठ:- 
 

वपारछली बैठक के काययिृत् त की समीक्षा । 
 

1. द म् सिस्यअ पुदस्ितिे। 
 

 1. श्रीमतीिीपापी.जी.दित्तअदककारी      -प्राप्तसचू ाकेअ सुार-अिकाशपर 

 2. श्रीबी.प्रसन् ाकुमार,प्रशासद कअदककारी 

 3. श्रीअद लकुमारमी ा,अ भुागअदककारी   
  

2. कुलसदचिमहोियक अध्यक्षतताम  दि ाांक11अक्तबूर2017को03.00बजे(अपराह्न))आयोदजत

बठकक का अ मुोदित कायाितृ्त सभी सिस्यों को प्रेदषत दकया गया िा । सांबांदकत अ भुागों द्वारा

कायाितृ्तकेदबांिओु ांपरक गईअ िुतीकारािाईक सचू ाद म् प्रकारहठ%&  
 

क्र.स्. काययिृत् त वब्दु अनुिती कारयिाई 

1. 1 दहांिीक दतमाहीररपोर्ासमयपरप्राप्त ह 

हो रही हठ। अत: सभी दिभाग सांबांदकत

दतमाही के समाप्त हो े परअगले माह के

प्रिमसप्ताहतकररपोर्ादभजिा ासदु दित

कर । 

-   सभी अनुभाग/विभाग 

दतमाही ररपोर्ा तठयार कर े हतेु सभी

दिभागों से द कााररत अिदक म  आांकडे

प्राप्तदक ग । 

2. राजभाषाकेप्रचार-प्रसारकेअांतगातकां प्यरू्रपर

गगूल दहांिी िायस र्ाइदपांग के माध्यम से

दहांिी र्ाइदपांग का काया कर े के इच्छुक

अदककारी/कमाचारी, दिभाग-िार माइक्रो

फो जारीकरा ेकाअ रुोकदहांिीअ भुाग

कोप्रस्ततुकर । 

  -   सभी अनुभाग/विभाग 
 

दहांिी अ भुाग को माइक्रो फो  जारी

करा े का अ रुोक दकसी भी दिभाग से

प्राप्त ह हआआहठ। 

3. राजभाषाअदकद यम1963क कारा3(3)के

अांतगातसांबांदकतकागजातोंकोदद्वभाषीरूपम 

जारीकर ासदु दितकर । 

-   सभी अनुभाग/विभाग 

राजभाषायी द रीक्षतण के अ सुार गत

दतमाही के िौरा  सभी दिभागों द्वारा

राजभाषा अदकद यम 1963 क  कारा

3(3) के अांतगात सांबांदकत कागजात

दद्वभाषीरूपसेजारीदक ग । 
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4. राजभाषाद यम5केतहतदहांिीम प्राप्तप्ों

का उत्तर अद िाया रूप से दहांिी म  ही दिया

जा । 

-   सभी अनुभाग/विभाग 

राजभाषायी द रीक्षतण के अ सुार गत

दतमाही के िौरा  सभी दिभागों द्वारा

राजभाषा द यम5केतहतदहांिीम प्राप्त

प्ोंकाउत्तरदहांिीम हीदियागयाहठ। 

5. सभी दिभाग दकसीभीमामले पर प्ाचार

मलूरूपसे दहांिीम कर ेकाप्रयासदकया

कर  तादक शील्ड प्रदतयोदगता म  अदकक

अांकप्राप्तहोसक । 
 

-   सभी अनुभाग/विभाग 

सभी दिभागों द्वारा आांदशक रूप से

प्ाचार मलू रूप से दहांिी म  कर े का

प्रयासदकयागयाहठ। 

6. दकसीभीमामलेकोप्रस्ततुकर े के दल 

सांबांदकत सहायक फाइल पर दहांिी म  ह 

दर्प्पण दलख  । साि ही दज -दज 

अदककाररयोंकोफाइलप्रस्ततुक जा िे

भीदहांिीम अप ीदर्प्पणीि । 
 

-   सभी अनुभाग/विभाग 

अदककाांश सहायकों ि अदककाररयों

द्वारा फाइलों पर अदककादकक दहांिी म 

दर्प्पणदलख ेकाप्रयासदकयागयाहठ। 

 

7. सांस्िा  क  िेबसाइर् को परूी तरह दद्वभाषी, 

सांपणूा  िां अद्यत  रख ा बडा काया हो े के

कारण िांसमय-समयपरकोलकाताक द्रको

अ िुाि काया म  मिि प्रिा  कर े हतेु दहांिी

अ िुािक क  सांदििात्मक द यदुति  कर े के

दल प्रस्तािप्रस्ततुदकयाजा । 
 

 -   व द्ी /  ापारना अनुभाग 

कोलकाताक द्रपरदहांिीअ िुािकायाि

दहांिीिेबसाइर्केकायाकोध्या म रखते

हआ  द कर्भदिष्यम  दहांिीअ िुािकक 

सांदििात्मक द यदुति  के दल  प्रस्ताि

दकयाजा गा। 

 

8. समय-समय पर कोलकाता पररसर सदहत

सांस्िा  म  राजभाषा सांबांकी द रीक्षतण दकया

जा । 

-   व द्ी कक्ष 

दि ाांक 26 दिसम्बर 2017 को सांस्िा 

का राजभाषायी द रीक्षतण दकया गया हठ

(ररपोर्ासांलग् )। 

9. आगामी दहांिीकायाशालाओ ांम कोलकाता

क द्र को िीदडयो काांफ्र दसांग के माध्यम से

जोडाजा तादकदहांिीकायाशालाकालाभ

उन्ह भीप्राप्तहो। 

-  व द्ी कक्ष 

कोलकाता क द्र पर कमाचाररयों क 

िीदडयो काांफ्र दसांग के माध्यम से

 राकास के अांतगात हो े िाली दहांिी

कायाशालाओ ां म  सहभादगता िजा क 

जातीहठ। 
 

10. सांस्िा  क  दहांिी गहृ-पद्का ''यज्ञ'' अांक-

11काप्रकाश सदु दितदकयाजा । 

 

                                      -   व द्ी अनुभाग 

हमशेा क  भाांदत 02 मई को सांस्िा  के

स्िाप ादििसकेअिसरपरगहृ-पद्का

''यज्ञ'' अांक-11 का दिमोच  दकया

जा गा। 
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बैठक की काययसचूी के प्र तावित वब्दु 

 

1. दहांिीप्ाचारकाप्रदतशतबढा ेकेदल मा कप्ोंकोदद्वभाषीरूपसेभेजाजासकताहठ। 

2. राजभाषा दहांिी के कायाान्िय  को ध्या  म  रखते हआ  सभी अदककाररयों/कमाचाररयों द्वारा

उपलब्कदद्वभाषीप्रप्उपयोगम ला जा ेचादह । 

3. कायाक्रमोंकेपांजीकरणहतेुदद्वभाषीप्रप्प्रयोगम ला जा ेचादह । 

4. अदककादकक काया दहांिी म  कर े िाले कमाचाररयों/अदककाररयों को जलुाई-दिसम्बर 2017

छमाहीप्रोत्साह योज ाकालाभदियाजासकताहठ। 

5. िादषाककायाक्रम केअ रुूप दद्वभाषीप्ाचारिफाइलोंपर दर्प्पण केप्रदतशत केल्यको

प्राप्तकर ेकेदल सभीअदककाररयों/कमाचाररयोंद्वारायिासांभिप्रयासदक जा ेचादह । 

6. पसु्तकालयहतेु दहांिीपसु्तकोंक खरीिकेसांिभाम सांस्िा सिस्योंद्वारारूदचकरपसु्तकोंके

 ामदि जासकतेहैं। 

7. सांस्िा केउच्चअदककाररयोंिसांकायसदहतसभीसिस्योंद्वारादहांिीगहृ-पद्का'यज्ञ'केदल 

रोचकिउत्कृष्र्प्रकाश हतेुमौदलकरच ा ांउपलब्ककराईजासकतीहठ। 

 

अध् यक्ष की अनुमवत से अन् य वियय । 
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भारतीय विदेश व् यापारार स्  ान  

(व द्ी कक्ष) 

 

12 जनिरी 2018 को आयोवजत विभागीय राजभाया कायायन् ियन  

सवमवत की बैठक का काययिृत् त   

 

 सांस्िा म दिभागीयराजभाषाकायाान्िय सदमदतक बठककदि ाांक12ज िरी2018को03.00बजे

(अपराह्न))प्रोफेसरम ोजपांत, द िशेकक अध्यक्षतताम आयोदजतक गई।बठककम  द म् सिस्यों ेभाग

दलया:- 
 

क्र.स्. सवमवत सद य 

1  द िशेक िांअध्यक्षत, दि.रा.भा.का.सदमदत 

2  डॉ.प्रमोिकुमारगपु्ता, कुलसदचि 

3  श्रीगौरिगलुार्ी, उप-कुलसदचि 

4  श्रीदबमलपांडा,दसस्र्ममठ ेजर 

5  श्रीहरक रतदसांह,सांयकु्तकापपोररेर्द योज सलाहकार 

6  श्रीपीताम्बरबेहरेा,िररष्कदित्तअदककारी 

7  श्रीभिु चन्द्र, िरर.प्रशासद कअदककारी 

8  श्रीिशेराज, िरर.प्रशासद कअदककारी 

9  श्रीमती दल ीमेशराम, प्रशासद कअदककारी 

10  श्रीबी.प्रसन् ाकुमार, प्रशासद कअदककारी 

11  श्रीमतीद मालाहररत,सांयकु्तद िशेक,िादणज्यमा्ं ालय 

12  श्रीरामदसांहमी ा, सहायकपसु्तकालयाध्यक्षत 

13  श्रीमतीकदिताशमाा, अ भुागअदककारी 

14  श्रीमतीसदुमतामारिाह, अ भुागअदककारी 

15  श्रीअद लकुमारमी ा,अ भुागअदककारी 

16  श्रीमतीलदलतागपु्ता, अ भुागअदककारी 

17  श्रीप्रिीपखन् ा, अ भुागअदककारी 

18  श्रीदचरांजीलाल, अ भुागअदककारी 

19  श्रीमतीमोदह ीमिा , अ भुागअदककारी 

20  श्रीगौरिगपु्ता, अ भुागअदककारी 

21  श्रीकरूणिगु्गल, अ भुागअदककारी 

22  श्रीदजतेन्द्रसक्स ेा, अ भुागअदककारी 

23  श्रीराकेशकुमारओझा, अ भुागअदककारी 

24  श्रीराहआलकपरू,िरर.सहायकआईपीडी- प्रदतद दक 

25  श्रीराजने्द्रप्रसाि,दहांिीअदककारी-सिस्यसदचि 
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अक् टूबर-वदसम् बर 2017 वतमा ी विभागीय राजभाया कायायन् ियन 

सवमवत की बैठक का काययिृत् त  
 

 

बठकककेिौरा सदमदतकेद म् सिस्यअ पुदस्ितिे। 
 
 

1 डॉ.द दत सेक, सहआचाया    -अ पुदस्ित 

2 डॉ.आर.पी.शमाा, सहआचाया-कोलकातास र्र  -अिकाशपर 

3 श्रीमतीिीपापी.जी.दित्तअदककारी   -अिकाशपर 

4 श्रीमतीमी ाक्षतीसक्से ा,प्रशासद कअदककारी  -अिकाशपर 

5 श्रीद्वठपाय आश,अ भुागअदककारी-कोलकातास र्र -अिकाशपर 
  
 

अनुिती कारयिाई  ेतु वब्दु वनम् न प्रकार  :  - 

 

1. दहांिीक  दतमाही ररपोर्ासमयपरप्राप्तहो रही हठ।भदिष्यम भीसभी दिभागसांबांदकत दतमाही के

समाप्तहो ेपरअगलेमाहकेप्रिमसप्ताहतकररपोर्ादभजिा ासदु दितकर । 

-   सभी अनुभाग/विभाग 

 

2. सांस्िा म िादषाककायाक्रमकेअ सुारई-मलेसदहतदहांिी/दद्वभाषीप्ाचारकेल्य(100

प्रदतशत)क प्रादिकेदल प्रयासजारीरख जा ां। 

 -   सभी अनुभाग/विभाग 

 

3. सांबांदकतसहायक िांअदककारीफाइलोंपरदहांिीम अदककादककदर्प्पणदलख । 

      -   सभी अनुभाग/विभाग 
 

 

4. कोलकाता पररसरकाद कााररतसमयािदकम राजभाषासांबांकीद रीक्षतणदकयाजा । 

               -   व द्ी कक्ष 
 

 

5. सांस्िा क दहांिीगहृ-पद्का''यज्ञ''अांक-11केप्रकाश म सांस्िा सिस्योंसेसारगदभातलेखअांेेजी

म भीप्राप्तदक जासकतेहैंदजन्ह दहांिीअ िुािकरिाकरपद्काम छापाजा । 
  

           -   व द्ी कक्ष  
  

 
, 

6. दहांिी म अदककादकककायाकर ेिालेकमाचाररयों/अदककाररयोंकोजलुाई-दिसम्बर2017छमाहीम 

प्रोत्साह योज ाकेअांतगातपरुस्कृतदकयाजा । 

                                  -   व द्ी कक्ष 
 

 

7. दहांिीपसु्तकोंक खरीिकेअांतगातप्रशासद कशब्िािलीके  सांस्करणक प्रदतयाांखरीिकरप्रत्यके

सहायककोउपलब्ककरिाईजा ांतादकदहांिीकेप्रयोगम आसा ीहो। 

                     -   व द्ी कक्ष 
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8. गहृ मा्ं ालय के आिशेा सुार दहांिी पिों म   करूपता के दल  समा  पि ाम  िां समा  िेत  हो ा

अपदेक्षततहठ।कुलसदचिमहोिय ेअिगतकरायादकइससांबांकम भतीद यमोंकेअ रुूपआिश्यक

कायािाहीसदु दितक जा गी। 

       -   व द्ी कक्ष/  ापारना अनुभाग 
 

 

9. सांस्िा  म  दहांिी  मडीपी कायाक्रम चला े के सांबांक म  फां ड उपलब्क करिा े हतेु बठकक म  उपदस्ित

श्रीमतीउदमालाहररत, सांयकु्तद िशेक,िादणज्यदिभागसेअ रुोकदकयागया।यद्यदपयहमामलाउ के

कायाक्षते्म  ह हठतिादपउन्हों ेआश्िास दियादकिहमा्ं ालयम फाइलपरइससांबांकम अ शुांसा

प्रस्ततुकर गीतादकसांस्िा कोफां डकाआिांर् सदु दितहो। 

                  -  एमडीपारी अनुभाग  

 

अध् यक्ष म ोदय को नन् यिाद ्ापारन के सा  बैठक की काययिा ी सम् पारन् न   ईई । 

 

 


