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भारतीय विदेश व् यापारार स्‍  ान  

(व ्दी कक्ष) 

 

बैठक की काययसचूी 
 

 
 

(अक्‍तबूर-दिसम्‍बर‍2020)‍दतमाही‍दिभागीय‍राजभाषा‍कायाान्‍िय ‍सदमदत‍क ‍बठकक‍क ‍कायासचूी‍

द म्‍  प्रकार‍हठ:- 
 

 

1. ससं्‍था ‍में‍िादषाक‍कायाक्रम‍के‍अ सुार‍ ''क''‍और‍ ''ख''‍क्षेत्र‍में‍शत-प्रदतशत‍तथा‍ ''ग''‍क्षेत्र‍में‍65‍

प्रदतशत‍पत्र‍व्‍यिहार‍(ई-मले‍सदहत)‍दहिंी‍में‍कर ‍ेके‍लक्ष्‍य‍‍क ‍प्रा्‍‍त‍दकए‍जा ‍ेका‍प्रयास‍कर ा।‍ 

2. राजभाषा‍अदिद यम,‍1963‍क ‍िारा‍3(3)‍में‍उदललदखत‍कागज-पत्र‍दिभाषी‍रूप‍स‍ेजारी‍कर ा।‍ 

3. राजभाषा‍द यम,‍1976‍के‍द यम‍5‍के‍अंतगात‍दहिंी‍में‍प्रा्‍‍त‍पत्ररों ‍का‍उ्‍‍तर‍दहिंी‍में‍दिया‍जा ा।‍ 

4. ''क''‍और‍''ख''‍‍क्षेत्ररों ‍से‍प्रा्‍‍त‍अं्ेजी‍पत्ररों ‍के‍उ्‍‍तर‍दहिंी‍में‍दिए‍जा ा। 

5. ‍''क''‍और‍''ख''‍‍क्षेत्ररों ‍क ‍भेजे‍जा ‍ेिाले‍पत्ररों ‍के‍दलफाफरों ‍पर‍पते‍दहिंी‍में‍दलखा‍जा ा। 

6. ससं्‍था ‍में‍ दपं्रट‍मीदिया‍ के‍ ‍माध्‍यम‍स‍े दि्ाप ‍एिं‍प्रचार‍पर‍ दकया‍गया‍ व्‍यय‍ द िाािरत‍मा ििंरों ‍

अथाात‍अं् ेजी‍ि‍अन्‍य‍भाषां‍ंके‍दि्ाप रों ‍पर‍दकए‍गए‍खचा‍का‍50‍प्रदतशत‍दहिंी‍दि्ाप रों ‍पर‍

दकया‍जा ा।‍ 

7. िायरी‍रदजस्‍टर‍सदहत‍ससं्‍था ‍के‍दिभागरों /अ भुागरों ‍में‍उपलब्‍ि‍सभी‍रदजस्‍टररों ‍में‍दहिंी‍में‍प्रदिदिया‍ं

कर ा। 

8. सभी‍ दिभागरों ‍ िारा‍ प्रस्‍ततु‍ क ‍ जा ‍े िाली‍ दतमाही‍ िरप टा‍ में‍ दिए‍ जा ‍े िाले‍ ककंों रों ‍ का‍ सही‍ स‍े

मलू‍यांक ‍ करते‍ हनए‍ द िाािरत‍ अिदि‍ में‍ प्रस्‍ततु‍ कर ा,‍ तादक‍ मतं्रालय‍ कदि‍ में‍ समय‍ पर‍ दतमाही‍

िरप टा‍प्रस्‍ततु‍क ‍जा‍सके। 

 

अध् यक्ष म ोदय की अनुमवत से अन् य वियय । 
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भारतीय विदेश व् यापारार स्‍  ान  

(व ्दी कक्ष) 
 

14 जनिरी 2021 को 11.30 बजे (पूारिायह्न) ऑनलाइन आयोवजत विभागीय  

राजभाया कायायन् ियन सवमवत की वतमा ी बैठक का काययिृत् त   
 

 

 संस्‍था ‍में‍ दिभागीय‍ राजभाषा‍कायाान्‍िय ‍सदमदत‍क ‍ (अक्‍तूबर-दिसम्‍बर‍2020)‍ दतमाही‍

बठकक‍दि ांक‍14‍ज िरी‍2021‍क ‍पिूााह्न‍11.30‍बजे‍ऑ लाइ ‍अध्‍यक्ष,‍दि.रा.भा.का.‍सदमदत‍

क ‍अध्‍यक्षता‍में‍कय दजत‍क ‍गई।‍बठकक‍में‍द म्‍ ‍सिस्‍यरों ‍ े‍भाग‍दलया‍:-‍ 

 

क्र.स्. सवमवत सद‍ य 

1  प्र फेसर‍म  ज‍पंत,‍द िशेक‍एिं‍अध्‍यक्ष,‍दि.रा.भा.का.‍सदमदत‍ 

2  प्र फेसर‍िॉ.‍सदतन्‍र‍भादटया,‍चेयरपसा ‍‍ 

3  िॉ.‍प्रम ि‍कुमार‍ग्ु‍‍ता, क‍कुलसदचि 

4  श्री‍गौरि‍गलुाटी,‍उप-कुलसदचि 

5  श्री‍दबमल‍पंिा,‍प्रणाली‍प्रबंिक‍ 

6  िॉ.‍कर.पी.‍शमाा, क‍सहकचाया‍-‍क लकाता‍कें र 

7  िॉ.‍र दहत‍मेहता ी,‍प्रमखु,‍द गदमत‍संबंि‍एिं‍द य ज ‍दिभाग‍ 

8  श्री‍भिु ‍चंर,‍उप-कुलसदचि‍ 

9  श्री‍बी.‍प्रसन्‍ ाकुमार,‍सहायक‍कुलसदचि‍ 

10  श्रीमती‍अमीता‍क ंि, सहायक‍पसु्‍तकालयाध्‍यक्षा 

11  श्रीमती‍कदिता‍शमाा, क‍अ भुाग‍अदिकारी 

12  श्रीमती‍समुीता‍मारिाह,‍अ भुाग‍अदिकारी 

13  श्रीमती‍लदलता‍ग्ु‍‍ता,‍अ भुाग‍अदिकारी 

14  श्री‍गौरि‍ग्ु‍‍ता,‍अ भुाग‍अदिकारी 

15  श्री‍िठपाय ‍कश, क‍अ भुाग‍अदिकारी,‍क लकाता‍कें र 

16  श्री‍राकेश‍कुमार‍ंझा,‍अ भुाग‍अदिकारी‍ 

17  सशु्री‍गग ‍अर ों ा,‍अ भुाग‍प्रभारी 

18  श्री‍राजेन्‍र‍प्रसाि,‍दहिंी‍अदिकारी‍-‍सिस्‍य‍सदचि‍‍ 
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अक् तूबर-वदसम् बर 2020 वतमा ी विभागीय राजभाया कायायन् ियन 

सवमवत की बैठक का काययिृत् त  

 

बठकक‍के‍िौरा ‍सदमदत‍के‍द म्‍ ‍सिस्‍य‍अ पुदस्थत‍थे‍। 
‍‍ 

1. श्री‍पीताम्‍बर‍बेहरेा,‍उप-दि्‍‍त‍अदिकारी  -‍ अ पुदस्थत 

2. श्रीमती‍ दल ी‍मेशराम,‍सहायक‍कुलसदचि‍ -‍ अिकाश‍पर 

3. श्रीमती‍म ह ी‍मिा ,‍अु भाग‍अदिकारी  -‍ अिकाश‍पर‍ 

 

अनुिती कारयिाई  ेतु वबदु् वनम् न ्रककार  :  - 

 

1. संस्‍था ‍के‍सभी‍दिभागरों /अ भुागरों ‍िारा‍िादषाक‍कायाक्रम‍के‍अ सुार‍''क'' और ''ख'' के्षत्र में‍शत-

प्रदतशत‍तथा ''ग'' के्षत्र में‍65‍प्रदतशत‍पत्र‍व्‍यिहार (ई-मेल‍सदहत)‍ दहिंी‍में कर े‍ के‍लक्ष्‍य क ‍

प्रा्‍‍त दकए‍जा े‍हते‍ुयथासंभि‍प्रयास‍दकए‍जाएं। 

- सभी अनुभाग/विभाग 
‍ 

2. राजभाषा‍अदिद यम,‍ 1963‍क ‍िारा‍ 3(3)‍में‍ उदललदखत‍ सभी‍कागज-पत्र‍ अद िाया‍रूप‍से‍

दिभाषी‍रूप‍में‍जारी‍दकए‍जाएं। 

- सभी अनुभाग/विभाग 
 

3. राजभाषा‍द यम,‍1976‍के‍द यम‍5‍के‍अंतगात‍दहिंी‍में‍प्रा्‍‍त‍पत्ररों ‍का‍उ्‍‍तर‍अद िायात:‍दहिंी‍में‍

ही‍दिया‍जाए। 

- सभी अनुभाग/विभाग 
 

4. सभी‍दिभागरों /अ भुागरों ‍िारा‍ ''क'' और ''ख''  क्षेत्ररों ‍से‍प्रा्‍‍त‍अं्ेजी‍पत्ररों ‍के‍उ्‍‍तर दहिंी/दिभाषी‍

रूप‍में‍दिए‍जा े‍का‍यथासंभि‍प्रयास‍दकया‍जा ा‍चादहए। 

- सभी अनुभाग/विभाग 
 

5. सभी‍दिभागरों /अ भुागरों ‍िारा‍ ''क'' और ''ख''  क्षेत्ररों  क ‍भेजे‍जा े‍िाले‍पत्ररों ‍के‍दलफाफरों ‍पर‍पते‍

दहिंी‍में दलख‍ेजा े‍का‍प्रयास‍दकया‍जा ा‍चादहए।‍ 

- सभी अनुभाग/विभाग 
 

6. संस्‍था ‍ के‍ सभी‍ दिभागरों /अ भुागरों ‍ िारा‍ अदिकादिक‍ दहिंी‍ में‍ दि्ाप ‍ एिं‍ प्रचार‍ पर‍ व्‍यय‍

स शल‍मीदिया‍‍के‍माध्‍यम‍से‍दकए‍जा े‍का‍प्रयास‍दकया‍जा ा‍चादहए‍तादक‍द िाािरत‍मा ििंरों ‍

अथाात‍अं्ेजी‍ि‍अन्‍य‍भाषां‍ंके‍दि्ाप रों ‍पर‍दकए‍गए‍खचा‍का‍50‍प्रदतशत‍दहिंी‍दि्ाप रों ‍

पर‍दकए‍जा े‍में‍संतलु ‍ब ाया‍जा‍सके।‍ 

- सभी स्बव्ित अनुभाग/विभाग 
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7. िायरी‍रदजस्‍टर‍सदहत‍ससं्‍था ‍के‍दिभागरों /अ भुागरों ‍में‍रदजस्‍टररों ‍के‍स्‍था ‍पर‍कं्‍‍यटूररों ‍पर‍क ‍जा‍रही‍

प्रदिदियां‍में‍दहिंी‍में‍दकए‍जा ‍ेका‍प्रयास‍दकया‍जाए।‍ 

- सभी अनुभाग/विभाग 
 

8. सभी‍ दिभागरों ‍ िारा‍ प्रस्‍ततु‍ क ‍ जा ‍े िाली‍ दतमाही‍ िरप टा‍ में‍ दिए‍ जा ‍े िाले‍ कंकों रों ‍ का‍ सही‍ से‍

मलू‍याकं ‍करते‍हनए‍ द िाािरत‍अिदि‍में‍प्रस्‍ततु‍ दकए‍जाए,ं‍तादक‍मतं्रालय‍कदि‍में‍समय‍पर‍दतमाही‍

िरप टा‍प्रस्‍ततु‍क ‍जा‍सके। 

- सभी अनुभाग/विभाग 
 

9. ससं्‍था ‍के‍अदिकािरयरों /कमाचािरयरों ‍िारा‍दट्‍‍पण‍कदि‍पर‍हस्‍ताक्षर‍दहिंी‍में‍दकए‍जा‍सकते‍ह ,‍साथ‍

ही,‍जहां‍ससं्‍था ‍का‍ ाम‍दलखे‍जा ‍ेक ‍कि‍‍यकता‍ह ‍िहां‍'भारतीय‍दििशे‍व्‍यापार‍ससं्‍था '‍दहिंी‍में‍

दलखा‍जा‍सकता‍हठ।‍ 

- सभी अनुभाग/विभाग 
 

10. ससं्‍था ‍ के‍ सबंंदित‍ दिभागरों /अ भुागरों ‍ िारा‍ दि्‍‍ल मा/प्रमाण-पत्र‍ कायाक्रमरों ‍ के‍ प्रमाण-पत्र‍ दिभाषी‍

अथाात‍दहिंी‍ि‍अं् ेजी‍में‍तठयार‍करते‍हनए‍जारी‍दकए‍जा‍सकते‍ह । 

- सब््वित अनुभाग/विभाग 

 

अध् यक्ष म ोदय को िन् यिाद ्ापारन के सा  बैठक की काययिा ी सम् पारन् न  ुई । 

 

 

 


