
 
 

 

 

अनुबंध के आधार पर ह ंदी अनुवादक की हनयुहि 

भारतीय विदेश व्यापार संस्थान (आईआईएफटी) अंतरााष्ट्रीय व्यापार के क्षेत्र में वशक्षा, प्रवशक्षण तथा अनुसंधान में संलग्न भारत सरकार 

द्वारा स्थावपत एक प्रमखु िावणज्य-स्कूल ह।ै संस्थान एक िर्ा की अिवध के वलए वहदंी अनभुाग के प्रशासवनक सह शैक्षवणक कायों में 

सहायता के वलए अनबंुध के आधार पर वहदंी अनुिादक के रूप में अनुभिी कवमायों को वनयकु्त करना चाहता ह।ै 

 
शैक्षहिक योग्यता एव ंअनुभव 

 

शैहक्षक योग्यता:  

वकसी मान्यता प्राप्त विश्वविद्यालय से अवनिाया या िैकवपपक विर्य के रूप में या उपावध स्तर पर परीक्षा के माध्यम के रूप 

में अंगे्रजी के साथ वहदंी में स्नात्तकोत्तर उपावध 

अथिा 

वकसी मान्यता प्राप्त विश्वविद्यालय से अवनिाया या िैकवपपक विर्य के रूप में या उपावध स्तर पर परीक्षा के माध्यम के रूप 

में वहदंी के साथ अंगे्रजी में स्नात्तकोत्तर उपावध 

अथिा 

वकसी मान्यता प्राप्त विश्वविद्यालय से अवनिाया या िैकवपपक विर्य के रूप में वहदंी तथा उपावध स्तर पर परीक्षा के माध्यम 

के रूप में अंगे्रजी सवहत वकसी भी विर्य में स्नात्तकोत्तर उपावध 

अथिा 

वकसी मान्यता प्राप्त विश्वविद्यालय से अवनिाया या िैकवपपक विर्य के रूप में अंगे्रजी तथा उपावध स्तर पर परीक्षा के माध्यम 

के रूप में वहदंी सवहत वकसी भी विर्य में स्नात्तकोत्तर उपावध 

अथिा 

वकसी मान्यता प्राप्त विश्वविद्यालय से वहदंी या अंगे्रजी के अलािा वकसी भी विर्य में स्नात्तकोत्तर उपावध, उपावध स्तर पर 

वहदंी और अंगे्रजी एक अवनिाया या िैकवपपक विर्य के रूप में या दोनों में से एक परीक्षा के माध्यम के रूप में तथा दसूरा अवनिाया या 

िैकवपपक विर्य के रूप में शावमल हो। 

 

वांछनीय योग्यता: 

 मान्यता प्राप्त वहदंी से अंगे्रजी और अंगे्रजी से वहदंी में अनिुाद स्नात्तकोत्तर विप्लोमा/विप्लोमा /प्रमाण पत्र।  

 वहदंी भार्ा में कंप्यटूर पर काम करने में प्रिीणता। 
 

अनुभव: 

कें द्रीय/राज्य सरकार के कायाालयों या कें द्रीय / राज्य सािाजवनक क्षेत्र के उपक्रमों / स्िायत्त वनकायों / मान्यता प्राप्त विश्वविद्यालयों में 

वहदंी से अंगे्रजी तथा इसके विपरीत अनिुाद काया का न्यनूतम दो िर्ा का अनभुि। 
 

 

कायय अपेक्षाए:ं 

 दस्तािेजों का अंगे्रजी से वहदंी में अनिुाद/टंकण। 

 विवभन्न दस्तािेजों का वहदंी से अंगे्रजी में या इसके विपरीत अनिुाद। 
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 आवधकाररक पवत्रकाओ ंके विवभन्न प्रकाशनों, पसु्तकों, प्रपत्रों, पररपत्रों, वनयमािवलयों, लेखों आवद का वहदंी या 

अंगे्रजी में अनिुाद करना। 

 वदन-प्रवतवदन के आवधकाररक पत्रों, कायाालय आदशेों, विभागीय आदशेों आवद का अंगे्रजी से वहदंी में और 
वहदंी से अंगे्रजी में अनुिाद। 

 वहदंी बैठक एिं वहदंी कायाशाला के आयोजन में वहदंी अवधकारी की सहायता करना। 

 वहदंी से संबंवधत फाइलों तथा अवभलेखों का रखरखाि। 

 राजभार्ा नीवत के काया के वक्रयान्ियन एिं विवभन्न राजभार्ा मामलों में वहदंी अवधकारी की सहायता करना। 

 िररष्ठ अवधकारी द्वारा सौंपा गया कोई अन्य काया 
 

आयु सीमा: आिेदन प्राप्त करने की अंवतम वतवथ को अनसुार अवधकतम 63 िर्ा। 

 

काययकाल: यह वनयवुक्त विशदु्ध रूप से अनबंुध के आधार पर आरम्भ में एक िर्ा की अिवध के वलए होगी। उम्मीदिार के प्रदशान 

तथा संस्थान की आिश्यकता के आधार पर कायाकाल को बढाया जा सकता ह।ै 

 

पररलहधधयां: चयवनत उम्मीदिार को समेवकत िेतन रुपये 35,000 से 40,000 प्रवत माह उम्मीदिारों के अनभुि एिं योग्यता के 

आधार पर वदया जाएगा।  

 

 अवधक संख्या में आिेदन प्राप्त होन ेपर, संस्थान चयन प्रवक्रया के वलए योग्य उम्मीदिारों की लघसुचूीयन के 
वलए उच्च मानदिं लाग ूकर सकता ह।ै  

 चयवनत उम्मीदिारों को प्रस्ताि प्राप्त होने पर तरंुत कायाभार ग्रहण करना होगा। 

 न्यनूतम योग्यता की शतों को पूरा करने से ही वकसी भी आिेदक को भती की आगे की प्रवक्रया के वलए 
बलुाए जाने का अवधकार नहीं होगा। अवधक संख्या में आिेदन प्राप्त होने पर, संस्थान को वकसी भी तरीके 
से आिेदकों का लघसुचूीयन करने का अवधकार प्राप्त ह।ै  

 वकसी को भी आिेदन अस्िीकृवत का कारण नहीं बताया जाएगा। 

 विज्ञावपत पद को भरने या न भरने का अवधकार आईआईएफटी के पास सरुवक्षत ह।ै साक्षात्कार के आयोजन, 
पररणाम और साक्षात्कार के वलए नहीं बलुाए जाने के संबंध में उम्मीदिारों द्वारा वकसी भी प्रकार के पत्राचार 
पर विचार नहीं वकया जाएगा। 

 उपरोक्त योग्यता और अनभुि रखन े िाले इच्छुक उम्मीदिार केिल वनम्नवलवखत वलंक के माध्यम से 
ऑनलाइन आिेदन वदनांक …………………… तक कर सकते ह।ै 

 वलंक: ………………………………………………………………………… 

 केिल लघसुूचीबद्ध वकए गए उम्मीदिारों को आईआईएफटी पररसर बी- 21 , कुतबु इसं्टीट्यशूनल एररया, नई 
वदपली -1 1 0016 में परीक्षा ि साक्षात्कार के वलए उपवस्थत होने के वलए ई-मेल द्वारा सवूचत वकया 
जाएगा। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 

 

 

Engagement of Hindi Translator purely on contract basis 
 

Indian Institute of Foreign Trade (IIFT) is a premier B-School set up by 
Government of India engaged in education, training and research in the area of 
International Business. The Institute intends to engage experienced personnel as 
Hindi Translator on contract basis to assist in administrative and academic work 
of the Hindi Section for a period of one year.  
 
Educational Qualification & Experience 
Essential Qualification -  
Master’s degree of a recognized University in Hindi with English as a compulsory or 
elective subject or as the medium of examination at the degree level 
Or 
Master’s degree of a recognized University in English with Hindi as a compulsory or 
elective subject or as the medium of examination at the degree level 
Or 
Master’s degree of a recognized University in any subject other than Hindi or English, 
with Hindi Medium and English as a compulsory or elective subject or as the 
medium of examination at the degree level 
Or 
Master’s degree of a recognized University in any subject other than Hindi or English, 
with English Medium and Hindi as a compulsory or elective subject or as the 
medium of examination at the degree level 
Or 
Master’s degree of a recognized University in any subject other than Hindi or English, 
with Hindi and English as a compulsory or elective subject or either of the two as a 
medium of examination and the other as a compulsory or elective subject at the 

degree level. 
 
Desirable Qualification –  

 Recognized PG Diploma/ Diploma/Certificate course in translation from Hindi to 
English and vice versa.  

 Proficiency in working on Computers in Hindi language. 

 

Experience –  
Minimum Two years’ experience of translation work from Hindi to English and vice 
versa in Central/State Government offices or Central/State Public Sector 
Undertakings/Autonomous Bodies/Recognized Universities. 
 
Job Profile:  
 

 Translation/Typing of the documents from English to Hindi. 

 Translation of various documents from Hindi to English and vice-versa. 
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 To translate various publications of official journals, books, forms, circulars, 
manuals, articles, etc. in Hindi and vice versa. 

 Translation of day to day official letters, office orders, departmental orders 
etc., from English to Hindi and vice versa. 

 To assist Hindi Officer in organizing Hindi Meeting and Hindi Workshop. 

 Maintaining files and records relating to Hindi. 

 To assist Hindi Officer in the implementation of work of official language 
policy and in various official matters. 

 Any other work assigned by the superior authority 
 

Age Limit: 63 years as on last date of receipt of applications. 
  
Tenure: The appointment will be purely on contract basis initially for a period of 

one year. The tenure may be extended further depending upon 
performance of the candidate and requirement of the institute.  

 
 
Emoluments: The candidate will be paid a consolidated salary of Rs. 35, 000/- to 
Rs. 40, 000/- per month based on experience and qualification of the candidates. 
  
In case of a large number of applications, the Institute may apply higher 
benchmarks for shortlisting of eligible candidates for further selection process.  
 
Selected candidates will have to join duty immediately on receipt of the offer. 
 

 Fulfilment of conditions of minimum qualification shall not necessarily 
entitle any applicant to be called for further process of recruitment. In case 
of large number of applicants, IIFT reserves the right to shortlisting 
applicants in any manner as may be considered appropriate and no reason 
of rejection shall be communicated in any case.  

 

 IIFT reserves the right to fill or not to fill the post advertised. No 
correspondence whatsoever will be entertained from the candidates 
regarding conduct and result of interview and reason for not being called for 
interview.  

 

 Interested candidates having the above qualifications and experience should 
only apply Online through the link given below latest by 10.12.2023 

 

 Link: http://docs.iift.ac.in/recruit/solo.asp?jcode=HT_Nov.23 
 
 

 
Only the shortlisted candidates shall be informed by E-mail to appear for the test 
and interview at IIFT Campus at B-21, Qutab Institutional Area, New Delhi-
110016.  

 

http://docs.iift.ac.in/recruit/solo.asp?jcode=HT_Nov.23

