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भारतीय विदेश व्यापार संस्थान 
(माननत विश्िविधालय) 

बी-21, क़ुतबु इंस्टीटयशुनल एरिया, नई दिल्ली-110016 
INDIAN INSTITUTE OF FOREIGN TRADE 

(Deemed to be University) 
B-21, Qutub Institutional Area, New Delhi – 110016 

 

 

 

भारतीय विदशे व्यापार संस्थान 

Indian Institute of Foreign Trade 

बी-21, कुतबु इसं्टीट्यशूनल एररया 

B-21, Qutab Institutional Area 

नई वदल्ली/New Delhi-110016 

 

विषय: अिकाश के बाद ज्िाईव िंग रिपोर्ट/Joining of duty after leave.  
 

महोदया/महोदय/Dear Sir/Madam, 

 मैं वदनांक ____________________से ______________________तक अथाात _________वदन के 

अवजात/अर्ािेतन/पररिवतात/असार्ारण/वशशु दखेभाल अिकाश पर थी/था । मैंने आज वदनांक 

_________________(पिूााह्न/अपराह्न) को अपना कायाभार संभाल वलया ह ै। 

 

I report myself for duty in the forenoon/afternoon of ____________ after availing myself of 

___________ days Earned Leave/Half Pay/Child Care/Extra Ordinary/ 

Commuted/Maternity/Paternity Leave from _____________ to ____________. 

भिदीय/Yours faithfully, 

 

हस्ताक्षर Signatures:________________________ 

       परूा नाम/Name: ________________________ 

  पदनाम/Designation : ________________________  

वद ािंक/Dated: 

 

नई वदल्ली/New Delhi 

 

स् थाप ा विगाग/Establishment Section  

 ोर्: उवित माध्यम से वगजिाया जाए/To be submitted through Proper Channel.  


